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Zaswiadczenia stwierdzajgce charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywane;j
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Osoby wykonujace dziatalnos¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktére zamierzajg wykonywad te
dziatalnos¢ w panstwie cztonkowskim, gdzie jest ona regulowana, mogg ubiegac sie o wydanie
zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w RP oraz
zawierajgcego informacje o doswiadczeniu zawodowym nabytym podczas wykonywania tej dziatalnosci
na wtasny rachunek, a takze podczas zatrudnienia przy jej wykonywaniu.

Zgodnie z art. 10 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2023r. poz. 334) organem
upowaznionym do wydawania zaswiadczenia stwierdzajacego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci
wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej jest marszatek wojewddztwa albo inny wskazany przez niego
organ:

® wiasciwy dla miejsca zamieszkania osoby sktadajacej wniosek;

® wiasciwy ze wzgledu na ostatnie miejsce wykonywania dziatalnosci albo zatrudnienia przy jej
wykonywaniu, w przypadku braku miejsca zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
osoby sktadajgcej wniosek.

W wojewddztwie Podlaskim Marszatek Wojewddztwa Podlaskiego upowaznit do wydawania
zaswiadczen Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku.
Do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku nalezy dostarczy¢:

® wniosek o wydanie zaswiadczenia;
® kopie strony z waznego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ wnioskodawcy — ze zdjeciem,
datg i miejscem urodzenia;
® kopie dokumentéw potwierdzajgcych charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej przez wnioskodawce oraz zawierajgcych informacje o jego
doswiadczeniu zawodowym nabytym podczas wykonywania tej dziatalnosci na wtasny rachunek
oraz podczas zatrudnienia przy jej wykonywaniu, w tym w charakterze kierownika
przedsiebiorstwa, w szczegélnosci:
® kopie Swiadectw pracy lub umoéw o prace;
® kopie umoéw cywilnoprawnych — w przypadku $wiadczenia pracy na podstawie umowy
zlecenia lub umowy o dzieto;
® kopie decyzji wtasciwego urzedu o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
zaswiadczenie potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczej wraz z informacjg o
przedmiocie prowadzonej dziatalnosci (PKD), dacie rozpoczecia i zakonczenia wykonywania
dziatalnosci (dotyczy dziatalnosci podlegajacej rejestracji w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez wtasciwy urzad, ktdéra nie zostata przeniesiona do CEIDG);
® oswiadczenie wnioskodawcy o wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego wraz z numerem w
rejestrze przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub o wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wraz z numerem identyfikacji podatkowej (NIP), o ile
przedsiebiorca posiada takie wpisy i numery;
® dowdd potwierdzajacy uiszczenie optaty za wydanie zaswiadczenia;
® os$wiadczenie o miejscu zamieszkania — dotyczy tylko oséb majacych zameldowanie poza woj.
podlaskim, a zamieszkujgcych na jego terenie, lub oséb nieposiadajgcych zameldowania
/niezamieszkujgcych w Polsce w sytuacji, gdy ostatnie miejsce wykonywania dziatalnosci albo
zatrudnienia miato miejsce w woj. podlaskim.
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Optfata:

wynosi 3% minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego w roku wydania
zaswiadczenia.

0Od 1 stycznia 2024 r. optata (wytacznie w polskiej walucie ) wynosi 127,26 zt . Nalezy jej dokonac na
rachunek:

Wojewddzki Urzad Pracy

ul. Pogodna 22

15-354 Biatystok

Nr konta:

36 1500 1344 1213 4003 1694 0000

Z dopiskiem: , Optata za wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego doswiadczenie zawodowe".

Podstawa prawna:

© Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2023 r., poz. 334);

© Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 wrzesnia 2022 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2023r. (Dz.U. z 2022r.
poz.1952);

© Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie zaswiadczenia
stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.
U. z 2016r. poz. 2265);

© Dyrektywa 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 7 wrzesnia 2005 r. w sprawie
uznawania kwalifikacji zawodowych (Dz. Urz. UE L 255 z 30.09.2005 r. z pézn. zm.).

Przydatne strony:

Uznawanie kwalifikacji zawodowych
Dokumenty do pobrania:

Zatgczniki
Wykaz dokumentow ktore nalezy dotaczyc do wniosku o wydanie zaswiadczenia.docx (docx, 19
KB)
Wz6r wniosku.docx (docx, 23 KB)
Oswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej CEIDG.
docx (docx, 14 KB)
Oswiadczenie o wpisie do Krajowego Rejestru Sgdowego KRS.docx (docx, 14 KB)
Oswiadczenie o miejscu zamieszkania.docx (docx, 13 KB)
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