WOJEWODZKI URZAD PRACY
w Bialymstoku (

URZAD PRACY

ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, tel. (85) 749 72 00, fax (85) 749 72 09
e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl, http://wupbialystok.praca.qov.pl

DA.2100-31-20/19 Biatystok 09.09.2019 r.

Zamawiajacy:

Wojewodztwo Podlaskie

Wojewdédzki Urzad Pracy w Bialymstoku
ul. Pogodna 22

15-354 Bialystok

fax 85 74 97 209
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

Wykonawcy

Dotyczy: Postepowania na usluge organizacji i realizacji szkolenia pt. ,,Zaméwienia
publiczne w kontekscie poglebionej analizy dokumentow w ramach weryfikacji wnioskéw o
platnos$¢ w projektach realizowanych ze srodkow EFS w perspektywie 2014-2020”

Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku z siedzibg ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, zaprasza
do ztozenia oferty w przedmiotowym postepowaniu.

1. Szczegolowy opis przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga organizacji i realizacji szkolenia pt. ,pt. ,ZamOwienia
publiczne w kontekscie poglebionej analizy danych w ramach weryfikacji wnioskdéw o platnosé
w projektach realizowanych ze S$rodkow EFS w perspektywie 2014-2020” w sali
konferencyjnej/wyktadowej na terenie miasta Biatystok. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
zawarty jest w Zatgczniku nr 2.

2. Termin wykonania zaméwienia:
od 20 pazdziernika do 29 listopada 2019 roku

3. Obowigzki wykonawcy:

1) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ trenera lub treneréw posiadajacego (ych) zaréwno
duza wiedzg jak i przejrzysta forme przekazu, a takze doswiadczenie w realizacji szkolen z
zakresu problematyki stanowigcej temat szkolenia. Na potwierdzenie wiedzy i kwalifikacji
trenera (0w) prosze o dotaczenie wypehionego i podpisanego Zatacznika nr 5 (informacji o
osobie przewidzianej do wykonania zamdwienia) opisujgcego doswiadczenie zawodowe
trenera (6w) wraz z informacja o co najmniej 6 przeprowadzonych szkoleniach z wymagane;
tematyki przez danego trenera w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania
ofert oraz wskazaniem liczby uczestnikéw danego szkolenia i instytucji, dla ktorej
organizowano dane szkolenie.

2) Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowiazany bedzie przedstawi¢:

1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
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wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert.

2) Pelnomocnictwa dla osoby podpisujacej umowe do podejmowania zobowigzan w
imieniu firmy sktadajacej oferte — jesli dotyczy.

4. Oferta musi zawierac:

1) Wypelniony i podpisany formularz oferty cenowej - Zatgcznik nr 1:
a) Zaoferowana cena wykonania przedmiotu zamodwienia powinna zawieraé wszystkie
koszty zwigzane z realizacja ustugi.
b) Ceng nalezy wyrazi¢ w jednostkach pieni¢znych, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.
c) Zaoferowana cena powinna zawiera¢ cen¢ brutto. Cena brutto zawiera podatek VAT,
ktéry Wykonawca jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2) Wstepny program szkolenia;

3) Wypelniony i podpisany Zatgcznik nr 5 (Informacje o osobie przewidziane] do wykonania
zamoOwienia).

S. Terminy zlozenia oferty:

1) Ofert¢ mozna zlozy¢é osobiscie w siedzibie Zamawiajacego (ul. Pogodna 22, 15-354
Biatystok, pokdj nr 209 - sekretariat) lub przesta¢ mailem na adres
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl .

2) Termin skladania ofert uptywa 17.09.2019 r.

3) Zadatg dorgczenia dokumentéw do Urzedu uwaza sie date ich wptywu do Urzedu.

4) Oferty przestane do Urzedu po wskazanym wyzej terminie nie bedg brane pod uwage w
procedurze naboru.

5) O wynikach Wykonawcy zostang poinformowani w formie pisemne;.

6. Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art.13 ust.1 1 ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych ), informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
w Bialymstoku ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok, telefon 85 749 72 00, e-mail:
sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl

2) administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w Wojewddzki Urzad Pracy
w Biatymstoku z ktérym mozna si¢ kontaktowaé na adres siedziby administratora,
telefonicznie 85 749 72 00, na adres e-mail: iod@wup.wrotapodlasia.pl. Z inspektorem
ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu zwigzanym z realizacjg postepowania
na usluge organizacji i realizacji szkolenia pt. pt. ,,Zaméwienia publiczne w kontekscie
poglebionej analizy danych w ramach weryfikacji wnioskow o platnos¢ w projektach
realizowanych ze srodkéw EFS w perspektywie 2014-2020”, w oparciu o art.6 ust.1 pkt b
zgodnie z trescig ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych;

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych moga by¢é Wykonawcy, osoby lub podmioty
uprawnione na mocy przepisow prawa (m.in. Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych,
jednostka sprawujaca nadzoér nad dziataniem WUP np. Podlaski Urzad Wojewddzki,
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego, inne organy kontrolne, w ktorych
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kompetencjach miesci si¢ nadzor i kontrola prawidtowosci realizacji zadan wynikajacych
z Prawa zamowien publicznych, wykonawcy);

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mi¢dzynarodowe;j.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3, przez okres trwania umowy. Okres przechowywania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen,
jezeli przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych
roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez WUP w Biatymstoku. Po tym
okresie dane bedg przechowywane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami
prawa, w tym przepisami o archiwizacji dokumentéw przewidywany czas archiwizacji
tego postepowania do 31 grudnia 2023 r.);

7) posiada Pani/Pan prawo: dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO);

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe wynikajace z wymogu
ustawowego. Niepodanie danych osobowych spowoduje odrzucenie oferty.

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w
formie profilowania.

7. Inne informacje:
1) Postepowanie jest jawne.
2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
3) W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
4) Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia zapytania bez podawania przyczyny.
5) Przygotowujac oferte, wykonawca winien dokladnie zapoznal si¢ z zawartoscig
wszystkich dokumentéw sktadajacych si¢ na zapytanie, ktére nalezy odczytywaé wraz z
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajgcego.
6) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
7) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
8) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.
9) Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym, komputerowym albo recznym w
sposéb czytelny, pismem czytelnym.
10) Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
najkorzystniejszg zostanie podpisana umowa.
11) W razie jakichkolwiek pytan prosze o kontakt z Panig Agata Jabtonska tel. 85 749 72 58
lub Panig Grazyng Rojecka tel. 85 749 72 11.

Zalaczniki - wzory dokumentéw do pobrania: B :
Zalacznik nr 1 — Formularz oferty cenowe;j R ¥ E&E\JH\T QR
Zatacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia ‘
Zatacznik nr 3 — Wzor umowy

Zalacznik nr 4 — Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatacznik nr 5 — Informacja o osobie przewidzianej do wykonania zamowienia

Janinwa Mironowicz
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