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Czym jest Standard?

@ Standard okresla szczegétowe zasady realizacji projektow w ramach
Poddziatania VIII.3.3

@ Projekty podlegaja ocenie pod katem zgodnosci ze Standardem
Szczegodtowe kryterium dostepu nr 8:
Zgodnosc¢ projektu ze Standardem udzielania wsparcia w ramach
Poddziatania VIII.3.3 Wsparcie przedsiebiorczosci w  formach
bezzwrotnych - ZIT

@ Ponadto podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu bedziesz
zobowigzany do realizacji projektu zgodnie z postanowieniami
Standardu
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Co powinien zawiera¢ wniosek o dofinansowanie by
byt zgodny ze Standardem?

We wniosku o dofinansowanie (pkt. 3.2 i/lub 4.1 — w zaleznosci od specyfiki projektu) nalezy
opisac:

I. KRYTERIA, SPOSOB | TRYB REKRUTACJI UCZESTNIKOW PROJEKTU

UWAGA! Pamietaj, ze obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu powinna
by¢ rozmowa z doradcg zawodowym, ktérej celem jest weryfikacja predyspozycji
kandydata do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.



Wojewédzki Urzad Unia Europejska
Pracy w Lodzi Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regicnalny

Rekrutacja

€ Pamietaj o zapewnieniu nalezytej informacji o projekcie

@ Proces rekrutacji powinien by¢ sformalizowany:
- nalezy opublikowa¢ Regulamin rekrutacji
- nalezy odpowiednio udokumentowac kwalifikowalnos¢ uczestnikow
(w szczegdlnosci fakt nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej w 12-
miesiecznym okresie poprzedzajgcym przystgpienie do projektu np.
postugujac sie ewidencjg CEiDG)
- nalezy zapewni¢ kandydatom mozliwos¢ wgladu w dotyczace ich
dokumenty
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Regulamin rekrutac;ji

Realizujgc projekt trzeba przygotowa¢ Regulamin rekrutacji wraz z
nastepujgcymi dokumentami:

@ formularzem rekrutacyjnym

@ kartg oceny formularza rekrutacyjnego

@ regulaminem przyznawania $rodkoéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci jezeli wtasciwej regulacji nie zawarto juz w regulaminie
rekrutacji

@ wzorem biznesplanu

@ kartg oceny biznesplanu

€ wzorem umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Wraz ze Standardem przygotowalismy wzory wskazanych wyzej dokumentow,
ktorymi mozesz sie postuzy¢ dostosowujac je do specyfiki wiasnego projektu.
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Rekrutacja — wspotpraca z WUP w todzi

€ Zwrdé uwage na to, ze dokumenty rekrutacyjne powinny zostaé przekazane do
naszej akceptacji przynajmniej na 20 dni roboczych przed rozpoczeciem rekrutacji.
Dokumenty te podlegajg u nas ocenie i zatwierdzeniu.

€ Ponadto przed rozpoczeciem rekrutacji / przed rozpoczeciem oceny biznesplandéw
nalezy przekaza¢ nam wykaz osdb biorgcych udziat w tych procesach oraz ich CV.
Uwagal! Jesli sg takie podstawy, mamy prawo wykluczy¢ dang osobe z procesu
rekrutacji lub oceny biznesplanéw.

¥ Mozemy kontrolowaé proces rekrutacji / oceny biznesplanéw
- poprzez delegowanie obserwatorow
- proszgc o przestanie kopii sporzgdzonych dokumentdw (np. kart ocen
biznesplandw).
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Kryteria i proces rekrutacji

€ Wybor uczestnikdw powinien byé oparty o obiektywne kryteria naboru z
ktorymi potencjalni uczestnicy powinni moc sie zapoznaé przed przystgpieniem
do projektu.

Kryteria te:
- nie mogg by¢ dyskryminujace
- powinny obejmowac zagadnienia podmiotowe (dotyczgce kandydata) i
przedmiotowe (odnoszgce sie np. do pomystu biznesowego, sytuacji na
rynku)
- powinny umozliwi¢ ustalenie kolejnosci przyjmowania uczestnikéow do
projektu np. poprzez przyznawanie punktéw
- kolejnosc¢ zgtoszen moze stanowic jedynie kryterium pomocnicze
- kryteria nalezy opisa¢ we wniosku!

@ Rekrutacja powinna byé:
- rzetelna: dokonywana przez osoby majace odpowiednie kwalifikacje
- bezstronna: zapobiegaj konfliktowi interesdw, np. poprzez:
v' zakaz uczestnictwa w projekcie oséb powigzanych z projektem
v wytaczenie z procesy rekrutacji oceniajacego, jezeli powstang podejrzenia
co do jego bezstronnosci
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Co powinien zawiera¢ wniosek o dofinansowanie by
byt zgodny ze Standardem?

We wniosku o dofinansowanie (pkt. 4.1) nalezy tez opisac:

Il. PLANOWANE FORMY | ZAKRES WSPARCIA FINANSOWEGO
lll. PROCEDURE | ZASADY PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO

IV. ZASADY ODWOLANIA SIE UCZESTNIKA PROJEKTU OD NEGATYWNEJ DECYZJI
BENEFICJENTA
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Przyznanie wsparcia finansowego
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Uczestnik projektu otrzymuje wsparcie na bazie biznesplanu

Elementem biznesplanu jest okreslenie sposobu wydatkowania srodkow wsparcia
finansowego

Biznesplan powinien tez zawiera¢ wykaz wydatkdw planowanych przez uczestnika
Dokonujgc oceny biznesplanu, mozesz zaproponowac wigzace dla uczestnika zmiany w
biznesplanie, ktore powinny by¢ uwzglednione przez uczestnika

Pamietaj! Maksymalnie 80% uczestnikdw projektu moze otrzymac wsparcie finansowe
Ocena biznesplandw powinna by¢:

- rzetelna i bezstronna

- przeprowadzona niezaleznie przez co najmniej dwie osoby (standard okresla minimalne
kwalifikacje oséb oceniajgcych biznesplany)

- kryteria oceny biznesplandw powinny koniecznie uwzglednia¢ ocene trwatosci dziatalnosci
gospodarczej, tak aby preferowac takie dziatalnosci gospodarcze, ktére nie zostang zakonczone po
okresie przez ktory uczestnik zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (t;j.
minimum 12 miesiecy)

- zasady oceny kryteriéw powinny byc¢ tak przemyslane, aby ocena wyznaczata kolejnos¢ do
otrzymania wsparcia (np. poprzez przyznanie punktéw ze wzgledu na stopien spetnienia danego
kryterium)

@ Nalezy zapewni¢ uczestnikowi mozliwos¢ odwotania sie od negatywnej oceny
@ Biznesplan stanowi zatgcznik do umowy z uczestnikiem projektu

*e 66 o
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Zasady wydatkowania wsparcia finansowego

@ Wsparcie powinno byé wydatkowane zgodnie z:
- Umowaq zawartg z uczestnikiem
- biznesplanem

€ W rozdziale 6 standardu wskazano jakich wydatkdw nie mozna
finansowac ze srodkéw wsparcia finansowego

@® Mozesz réwniez okresli¢ dodatkowe zasady wydatkowania $Srodkow

wsparcia finansowego
- np. zakaz zakupu srodkéw uzywanych
- np. okreslenie limitéw dla danej kategorii wydatkow

@ Zasady te powinny zostac opisane we wniosku, a nastepnie
- uwzglednione w regulaminie przyznawania srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci
- uwzglednione w umowach z uczestnikami
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Wsparcie finansowe

@ Jednorazowa dotacja na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej:
nie wiecej niz 6 x przecietne wynagrodzenie za prace w gospodarce
narodowej w poprzednim roku kalendarzowym

3 899,78 zt x 6 = 23 398,68 zt

Prezes GUS publikuje informacje o przecietnym wynagrodzeniu w gospodarce narodowej do 7
roboczego dnia lutego kazdego roku

@ Finansowe wsparcie pomostowe stuzgce pokryciu biezgcych
wydatkow powstatych w poczatkowym okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

- udzielane co miesigc
- przez okres od 6 do 12 miesiecy
- miesiecznie do wysokosci najnizszego wynagrodzenia

€ Mozna zobowigza¢ uczestnika do wniesienia wktadu wtasnego - nie
moze on jednak stanowi¢ wktadu wtasnego w projekcie
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Jednorazowa dotacja

@ Stuzy pokryciu wydatkéw majacych na celu uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej
- wydatki inwestycyjne
- zakup Srodkéw obrotowych
- inne wydatki niezbedne do uruchomienia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

@ Zasadniczo jednorazowa dotacja powinna by¢ wykorzystana w
terminie do 3 miesiecy od rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej
(w uzasadnionych przypadkach termin moze by¢ dtuzszy: maks. 9 miesiecy)

@ Biznesplan powinien zawiera¢ wykaz wydatkdw na jakie zostanie
wykorzystana jednorazowa dotacja
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Finansowe wsparcie pomostowe

@ Stuzy sfinansowaniu niezbednych, biezgcych opfat, bezposrednio
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, w
szczegolnosci sktadek ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,
podatkdow, optat administracyjnych

@ Biznesplan powinien okreslaé¢ przynajmniej kategorie wydatkéw na
jakie zostanie wykorzystane wsparcie pomostowe

@ Mozesz okresli¢ zasady wydatkowania wsparcia pomostowego w
sposob bardziej szczegdtowy
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Podstawowy zakres regulacji umowy miedzy
Beneficjentem a uczestnikiem projektu

terminowe i celowe wydatkowanie srodkéw wsparcia finansowego

obowigzek nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres-
minimum 12 miesiecy

przestrzeganie zatozen biznesplanu

rozliczenie otrzymanego wsparcia finansowego

obowigzek powiadamiania o okoliczno$ciach istotnych dla prawidtowego wykonania umowy
obowigzek powiadomienia i uzyskania Twojej zgody w przypadku istotnego odejscia od zatozen
biznesplanu

zakaz wykorzystania wsparcia finansowego w sposéb zagrazajacy korupcja lub naduzyciem (np.
zakaz podejmowania czynnosci prawnych z osobami bliskimi lub podmiotami, na ktére uczestnik
ma istotny bezposredni lub posredni wptyw)

zakaz wykorzystania wsparcia w sposdb sprzeczny z przepisami prawa

poddanie sie kontroli w siedzibie przedsiebiorstwa uczestnika i miejscu faktycznego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

odpowiednie sankcje w przypadku naruszenia obowigzkdw umownych wtgczajagc w to obowigzek
zwrotu catosci lub odpowiedniej czesci wsparcia finansowego w razie naruszenia postanowien
umowy lub przepiséw prawa skutkujgcych obowigzkiem zwrotu wsparcia
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Co powinien zawiera¢ wniosek o dofinansowanie by
byt zgodny ze Standardem?

We wniosku o dofinansowanie (pkt. 4.1) nalezy tez opisac:

V. PLANOWANY ZAKRES WSPARCIA DORADCZO-SZKOLENIOWEGO

Opisujgc wsparcie szkoleniowo-doradcze nalezy uwzgledni¢:
@ zatozenia programowe, zakres tematyczny i metodyke nauczania,
@ planowana liczbe zaangazowanych treneréw lub doradcow,
€ wymiar godzinowy planowanych dziatan i liczebno$¢ grup szkoleniowych
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Wsparcie szkoleniowo-doradcze

€ Wsparcie szkoleniowo-doradcze moze by¢ $wiadczone
- przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze;j
- po rozpoczeciu dziatalnosSci gospodarczej jako wsparcie pomostowe
szkoleniowo-doradcze

@ Na realizacje wsparcia szkoleniowo-doradczego mozesz zatozy¢ okreslona
pule srodkéw w projekcie

pula = 3 000 zt x liczba uczestnikow
€ W ramach puli koszty szkolenia z podstaw prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej nie mogg przekroczyé

900 zt na osobe przy typowej dfugosci trwania 60 godzin lekcyjnych

16



Wsparcie szkoleniowe: kwalifikacje a kompetencje

kwalifikacje
- majg charakter formalny
- potwierdzenia nabycia kwalifikacji

dokonuje stosowna instytucja

np.:
prawo jazdy — WORD
stopien magistra — uczelnia wyzsza
uprawnienia na wozki jezdniowe —
komisja UDT

Fundusze rosapsey . .
Europejskie Mol Wojewddzki Urzad Unia Europejska
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Program Regicnalny

kompetencje
- nie majg charakteru formalnego
- potwierdzenie nabycia kompetencji
nastepuje w projekcie w

4-stopniowym procesie:

Etap | — Zakres — nalezy zdefiniowa¢ obszar interwencji,
ktory bedzie poddany ocenie (np. szkolenie z podstaw
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej)

Etap Il — Wzorzec — nalezy zdefiniowaé standard
wymagan, tj. efektéw uczenia sie
Etap Ill — Ocena — nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje

efektdw uczenia sie na podstawie opracowanych
kryteriow oceny (np. egzamin zewnetrzny, test,
rozmowa oceniajaca)

Etap IV — Pordwnanie —nalezy poréwnaé uzyskane
wyniki etapu lll (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie)

@ szkolenia w ramach projektow realizowanych w Poddziataniu VIII.3.3 prowadzg raczej do

nabycia kompetencji

@ Sciezka nabycia kompetencji badz kwalifikacji nie dotyczy doradztwa
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Co powinien zawiera¢ wniosek o dofinansowanie by
byt zgodny ze Standardem?

We wniosku o dofinansowanie (pkt. 4.1) nalezy tez opisac:

V. SPOSOB | TRYB MONITOROWANIA PRAWIDLOWOSCI REALIZAC)I |
WYDATKOWANIA PRZYZNANEGO WSPARCIA

Zwroc¢ uwage na zasady przeprowadzania monitoringu i kontroli w miejscu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowosci realizacji innych
obowigzkéw przez uczestnikow projektu
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Monitorowanie i rozliczanie

@ W procesie monitorowania trzeba weryfikowaé co najmniej:
- prowadzenie w sposdb nieprzerwany dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres
- zgodnos¢ prowadzonej dziatalnosci z biznesplanem
- posiadanie przez uczestnika sprzetu i wyposazenia sfinansowanego ze srodkéw wsparcia
finansowego badz stwierdzenie, ze rzeczy, ktére zakupit uczestnik ze Srodkdw wsparcia
finansowego zostaty zuzyte lub sprzedane w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej a ustugi wykonane

@ Rozliczenie polega na:

-ztozeniu przez uczestnika zestawienia wydatkdw sfinansowanych ze srodkéw wsparcia
finansowego wskazujgcego parametry techniczne lub jakosciowe sfinansowanych
towardéw lub ustug

(odrebnie dla jednorazowej dotacji i odrebnie dla wsparcia pomostowego)

- dokonaniu przez beneficjenta oceny prawidtowosci rozliczenia

- powiadomieniu na pi$mie o wynikach rozliczenia ze wskazaniem wydatkdéw poniesionych
nieprawidtowo

¥ Umowa z uczestnikiem powinna przewidywa¢ obowigzek poddania sie
kontroli w miejscu faktycznego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej



