Znak sprawy: PUP.2500.21.2023.MM Gorzow WIkp., dnia 12.10.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy - Powiatowy Urzad Pracy w Gorzowie Wielkopolskim, ul. Walczaka 110,

66-40

0 Gorzéw Wielkopolski, NIP 599-25-85-353, zwracam si¢ z prosba o przedstawienie

swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamdowienia:
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pis i charakterystyka przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku
(tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gorzowie
Wielkopolskim ul. Walczaka 110 oraz dwoéch filii urzedu: Witnica 66-460,
ul. Kosynierow Mirostawskich 1, Kostrzyn nad Odra, 66-470 ul. Graniczna 4.

Swiadczenie ustug pocztowych polegaé bedzie w szczegodlnosci na: odbiorze,
przyjmowaniu, przemieszczaniu, dorgczaniu i zwrotach przesytek listowych krajowych
I zagranicznych, rejestrowanych i nierejestrowanych oraz paczek pocztowych
i kurierskich.

Swiadczenie ustug bedzie obejmowato okres 12 miesiecy tj. od 01 stycznia 2024 r.
do 31 grudnia 2024 r.

Ilosciowy wykaz przesylek okreslono w formularzu ofertowym, na ktory sktada si¢
w szczegblnosci:
cena za odbior przesylek przez okres 12 miesigcy (5 razy w tygodniu),
cena za przesylki rejestrowane za potwierdzeniem odbioru,
cena za przesylki rejestrowane bez potwierdzenia odbioru, nierejestrowane,
paczki i ushugi kurierskie.
cena za Publiczna Ustuge Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego (PURDE).

Termin skladania ofert w odpowiedzi na zapytanie ofertowe: do dnia 23.10.2023 r.

Kryteria oceny ofert:
a) cena 60 % (pkt),
b) mozliwo$¢ monitorowania przesyltek rejestrowych przez Internet 40% (pkt).

odatkowe informacje:
Zamowienie publiczne zostanie zlecone wykonawca, ktory w oferty zlozy
o$wiadczenie Zze:

1) nie zaistnialy okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz shluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.).

2) Nie jestem wykonawca:

A. wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, ze zm.)
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. (Dz. Urz. UE L
78 z 17.03.2014, str. 6, ze zm.) albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;



https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,E0L.2006.134.0000010,ROZPORZADZENIE-RADY-WE-NR-765-2006-z-dnia-18-maja-2006-r-dotyczace-srodkow-ograniczajacych-w-zwiazku-z-sytuacja-na-Bialorusi.html
https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,E0L.2014.078.0000060,ROZPORZADZENIE-RADY-UE-NR-269-2014-z-dnia-17-marca-2014-r-w-sprawie-srodkow-ograniczajacych-w-odniesieniu-do-dzialan-podwazajacych-integralnosc.html
https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,E0L.2014.078.0000060,ROZPORZADZENIE-RADY-UE-NR-269-2014-z-dnia-17-marca-2014-r-w-sprawie-srodkow-ograniczajacych-w-odniesieniu-do-dzialan-podwazajacych-integralnosc.html

B.

ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre§lonych
w rozporzadzeniu nr 765/2006 i rozporzadzeniu nr 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

. ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu nr 765/2006
1 rozporzadzeniu nr 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Il.  Istotne warunki wykonania przyszlej umowy: Zamawiajacy po wyborze oferty
podpisze z Wykonawca umoweg wedtug wzoru przygotowanego przez zamawiajgcego.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

3)

4)

5)

Odbioru przesytek wraz z dokumentami nadawczymi z siedziby Zamawiajacego
(tj. Powiatowy Urzad Pracy w Gorzowie WIkp., ul. Franciszka Walczaka 110,
(IT pietro), pok. 203 — sekretariat), w dni robocze (od poniedziatku do piatku),
w godzinach 13:00 — 14:00.

Ustuga odbioru korespondencji 1 dokumentéw nadawczych dotyczy wylacznie
siedziby Zamawiajacego w Gorzowie WIkp. Korespondencja w filiach
Powiatowego Urzedu Pracy w Witnicy 1 Kostrzynie nad Odra bedzie
przekazywana przez pracownikow filii do placowek zdawczo-odbiorczych
Wykonawcy.

Nadania przesylek objetych przedmiotem zamdowienia nastgpowaé begdzie w dniu
ich odbioru przez Wykonawcg.

Zapewnienia odpowiedniego zabezpieczenia przesytek z uwzglednieniem ochrony
danych osobowych znajdujacych si¢ na przesytkach i dokumentach nadawczych,
uniemozliwiajacych dostep do nich osobom postronnym.

Zapewnienia dostepu do placowek zdawczo-odbiorczych, w celu odbioru
awizowanej przesytki, odpowiednio oznakowanych, zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalno$ci pocztowej. Placoéwki winny by¢ czynne we wszystkie
dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu.

Zapewnienia bezptatnych formularzy druku ,,potwierdzenia odbioru” oraz
wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych (ekspresowych).
Wyzej wymienione formularze 1 oznaczenia dotycza przesytek innych
niz przesylki nadawane w drodze Kodeksu postepowania administracyjnego,
Kodeksu postgpowania cywilnego, Kodeksu postgpowania karnego i Ordynacji
podatkowe;j.

W przypadku przesytek nadawanych na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do zapewnienia odpowiednich drukow ,,potwierdzenia odbioru”.



6) Dorgczenia przesytek, zgodnie z obowigzujacymi w dniu dorgczenia przepisami
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

7) Dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotow niedorgczonych przesytek
pocztowych do siedziby Zamawiajagcego wraz Z pozostala korespondencja
adresowang do Zamawiajacego w dni robocze-w godzinach urzedowania.

8) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badZ niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziat 8 ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640).

9) Rozliczenia pomiedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
bedg ,z dolu” tzn. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek
na podstawie wystawionej faktury. Okresem rozliczeniowym bgdzie okres
miesigca kalendarzowego.

10) Optata za zwroty przesytek rejestrowanych odbywacé si¢ bgdzie na podstawie
wystawionej  faktury. Przekazywanie wykazow zwracanych przesytek
rejestrowanych odbywac si¢ bedzie na biezaco tzn. codziennie w dni robocze-wraz
ze zwracanymi w danym dniu przesytkami, przy zachowaniu zasady, ze dane na
fakturze beda zbiezne z przekazanymi wykazami, a do faktury Wykonawca
dodatkowo dotaczy specyfikacje ustug.

11) Fakture wraz ze specyfikacja wykonanych ustug Wykonawca bedzie wystawiat
Zamawiajacemu do 7 dni po miesigcu rozliczeniowym.

12) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia ptatno$ci w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury na wskazany przez Wykonawce
numer konta.

2. Za odstgpienie od umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne

w kwocie 10 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, za caly okres realizacji umowy.

3. Zamawiajacy zaptaci wykonawcy kar¢ umowna w kwocie 10 % maksymalnego

wynagrodzenia brutto, za caty okres realizacji umowy, za odstgpienie od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego.

4. Maksymalna laczna wysokos¢ naliczonych przez zamawiajacego kar umownych

nie moze przekroczy¢ 20 % maksymalnego wynagrodzenia brutto. Kary umowne,
do ktorych naliczenia uprawniony jest zamawiajacy podlegaja sumowaniu.

5. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie potracenia naliczonych kar umownych

z przystugujacym mu wynagrodzeniem.

6. W przypadku braku mozliwosci dokonania potracenia termin zaptaty kary umownej

ustala si¢ na 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcg noty ksiggowe;j.

7. Zamawiajacy moze zada¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych,

przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

Uwagi: Dodatkowe pytania prosz¢ kierowaé¢ email: : m.margiewicz@pup.gorzow.pl
lub tel. 95 7360 691 — Monika Margiewicz, w godz. 8:00 — 14.00.

Oferte prosze przestaé na adres: m.margiewicz@pup.gorzow.pl lub faksem pod
nr: 95 7360 691, w terminie do dnia 23.10.2023 r.

Przetwarzanie danych osobowych:

W mysl przepisow RODO administratorem danych osobowych w niniejszym postepowaniu wzgledem
0sob fizycznych, od ktéorych dane bedzie bezposrednio pozyskiwal, w szczegdlnosci: od wykonawcy
bedacego osobg fizyczna, wykonawcy prowadzacego jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,
pelnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczng, o0s6b skierowanych przez wykonawce
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego - jest
Zamawiajacy. Natomiast administratorem danych osobowych osob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio Wykonawca pozyskat, w szczegdlnosci od osob fizycznych skierowanych do realizacji
zamowienia, podwykonawcy/ podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng lub prowadzaca jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza, petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba fizyczna jest
Wykonawca. Spetniajgc obowigzek informacyjny, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia


mailto:m.margiewicz@pup.gorzow.pl
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Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1) Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom klauzule informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych na potrzeby realizacji niniejszego postgpowania, stanowiaca zatacznik do zapytania
ofertowego.

VI.  Zalgczniki do zapytania ofertowego (pliki formatu PDF lub jpg) nr:
1. Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem
2. Klauzula informacyjna - RODO

Zamawiajacy

Dyrektor

Powiatowego Urzgdu Pracy w Gorzowie Wikp.
(podpis w aktach)



