Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 1/2025

Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Lancucie z dnia 20.01.2025 r.

ZASADY ZWROTU PRZEZ
POWIATOWY URZAD PRACY W LANCUCIE W 2025 ROKU
KOSZTOW PRZEJAZDU Z TYTULU ODBYWANIA STAZU

Podstawa prawna:

1. Art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22024 r., poz. 475 z pézn. zm.).
2. Niniejsze zasady.

§1

Starosta moze przyzna¢ zwrot kosztdw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
odbywania stazu osobom, ktdre spetnia wszystkie warunki okreslone w niniejszych Zasadach.

§2

1. Refundacja kosztow przejazdu jest Swiadczeniem fakultatywnym przyznawanym w ramach limitu
srodkéw okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy w 2025 r.

2. Zwrot kosztow przejazdu moze otrzymac wnioskodawca, ktory podjat staz na podstawie skierowania
Powiatowego Urzgdu Pracy w Lancucie.

3. Zwrot kosztéw przejazdu dotyczy osob, ktore odbywajg staz w miejscowosci innej niz miejsce
zamieszkania.

§3

1. Zwrot kosztow przejazdu bedzie przyznawany na pisemny Wniosek o zwrot kosztow przejazdu
z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu ztozony przez osobe zainteresowang
wraz z zalgcznikami (Zatacznik nr 1 do Zasad), w terminie do 7 dni od dnia rozpoczecia stazu.
Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy przyznania zwrotu kosztow przejazdu w przypadku
wnioskéw ztozonych po ww. terminie lub bez wymaganych zatacznikow, jak roéwniez w przypadku
braku $rodkow finansowych.

2. Zwrot kosztéw przejazdu bedzie dokonywany miesigcznie za okres odbywania u pracodawcy stazu.

3. Zwrot kosztow przejazdu bedzie realizowany na zasadzie refundacji w wysokosci 100% faktycznie
poniesionych i udokumentowanych kosztow przejazdu najtafiszym $rodkiem komunikacji
zbiorowej, nie wigcej niz 350,00 zt miesigcznie.

4. Osoby odbywajace staz beda skladaty do S5-go dnia kazdego miesigca Rozliczenie faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania staiu
wraz z zalacznikami za poprzedni miesigc kalendarzowy (Zatacznik nr 2 do Zasad).



()]

. W przypadku korzystania ze S$rodkéw transportu zbiorowego do Rozliczenia faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu
nalezy dolaczy¢ czytelne oryginaly biletow jednorazowych (komplet biletéw dojazd i powrot
z jednego dnia) lub miesigcznych zawierajgcych imi¢ i nazwisko pasazera, miesigc/daty okreslajace
okres waznosci biletu, ceng oraz trase przejazdu.

. W przypadku, gdy staz trwa caty miesigc kalendarzowy, nalezy dokona¢ zakupu biletu miesigcznego.
W takiej sytuacji przyshuguje zwrot w wysokosci 100% ceny biletu do kwoty 350,00 zt, przy czym
przystuguje takze za dni uzasadnionej nieobecnosci, np. dni ustawowo wolne, potwierdzone
zwolnieniem lekarskim na druku ZUS ZLA (zwolnienie krotkotrwate).

. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na stazu obejmujacej caly miesigc, mozliwej do
przewidzenia, zwrot nie przystuguje, chyba ze wnioskodawca uzasadni celowos$é wczesniejszego
zakupu biletu za miesigc, za ktory wnioskuje o zwrot kosztéw przejazdu.

. Za dni nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu zwrot kosztow nie przystuguje.

W przypadku dokonywania refundacji za niepelny miesigc zwrot naliczany bedzie proporcjonalnie

do liczby dni roboczych odbywania stazu. Cena biletu miesigcznego dzielona bedzie przez liczbe dni

roboczych w danym miesigcu, a uzyskana warto$¢ pomnozona zostanie przez liczbe dni faktycznej
obecnosci na stazu, potwierdzonej podpisem na liscie obecnosci.

§4

. Bilety jednorazowe bedg uwzgledniane tylko w przypadku podjecia i zakoniczenia stazu w trakcie
miesigca.

. W przypadku rozliczania dojazdéw biletami jednorazowymi, bgdzie dokonany zwrot ich wartosci
do kwoty 350,00 zt miesigcznie, pod warunkiem, ze osoba ubiegajaca si¢ o zwrot w tych dniach byta
faktycznie obecna na stazu.

. Bilety nieczytelne lub opatrzone data lub godzinami niezgodnymi z lista obecno$ci nie beda
stanowily podstawy do zwrotu kosztow przejazdu.

§5

. W Scisle uzasadnionych przypadkach (np. utrudniony dojazd zbiorowym srodkiem transportu lub
niedogodne godziny przejazdu), istnieje mozliwos¢ ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu na staz
samochodem prywatnym (dla osob posiadajagcych wazne prawo jazdy — oswiadczenie
wnioskodawcy).

W takim przypadku, osoba bezrobotna sktada Wniosek o zwrot kosztow przejazdu z miejsca

zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu (Zatacznik nr 1 do Zasad), Oswiadczenie

(Zatacznik nr 3 do Zasad) oraz Zaswiadczenie Przewozinika transportu zbiorowego o najtariszym

koszcie przejazdu na danej trasie (Zatacznik nr 4 do Zasad).

1) Zwrot kosztéw przejazdu samochodem bedzie naliczany zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
cena biletu miesigcznego dzielona bedzie przez liczbg dni roboczych w danym miesigcu,
a uzyskana warto$¢ pomnozona zostanie przez liczbe dni faktycznej obecnosci na stazu,
potwierdzonej podpisem na liScie obecnosci.

2) Potwierdzeniem poniesienia wydatkow na zakup paliwa w rozliczanym okresie bedg oryginaly
rachunkow/faktur przedstawione przez wnioskodawcg.

3) Zwrot kosztow dojazdu samochodem nie przystuguje za dni nieobecnosci usprawiedliwione;j
i nieusprawiedliwione;j.

4) Kwota refundacji nie moze przekroczy¢ kwoty odpowiadajacej miesigcznym kosztom
przejazdu najtanszym S$rodkiem transportu zbiorowego, jednak nie wigcej niz 350,00 zt
miesigcznie.



5) Cena biletu miesigcznego bedzie potwierdzona przez Wnioskodawce Zaswiadczeniem
Przewoznika transportu zbiorowego o najtariszym koszcie przejazdu na danej trasie.

2. W przypadku braku mozliwosci udokumentowania kosztéw przejazdu Zaswiadczeniem
Przewoznika transportu zbiorowego o najtariszym koszcie przejazdu na danej trasie, dopuszcza si¢
wyliczenie kosztow przejazdu samochodem prywatnym na podstawie: dtugosci najkrétszej mozliwej
trasy przejazdu wyliczonej w km — portal Google Mapy oraz maksymalnego $redniego zuzycia
paliwa samochodu, zgodnie z danymi technicznymi danego pojazdu. Kwota refundacji przystuguje
za dni faktycznej obecnosci na stazu, potwierdzonej podpisem na liscie obecnosci nie wigcej niz
350,00 zt miesiecznie.

3. W przypadku przyznania przez Powiatowy Urzad Pracy w Lancucie zwrotu kosztéw przejazdu
samochodem prywatnym, wnioskodawca do 5-go dnia kazdego miesiaca zobowigzany jest ztozy¢
Rozliczenie poniesionych kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
odbywania staiu wraz z zalacznikami, za poprzedni miesigc kalendarzowy (Zalacznik nr 2
do Zasad).

§6

1. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje osobie dowozonej prywatnym srodkiem transportu jako
pasazer.

2. W przypadku nieukonczenia stazu z wlasnej winy, wyplacone wnioskodawcy koszty przejazdu
podlegaja zwrotowi w catosci.

3. W przypadku podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dzialalnosci gospodarczej w trakcie
stazu, od dnia wystgpienia tego zdarzenia zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje.

4. Zwrot wyliczonych i naleznych kosztow przejazdu bgdzie dokonywany na konto bankowe wskazane
przez wnioskodawce.

5. Niedotrzymanie przez wnioskodawce ktoregokolwiek z wymogdéw ustalonych w niniejszych
Zasadach bedzie skutkowa¢ odmowg zwrotu kosztow przejazdu.

§7

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Laficut, kierujac si¢ wzglgdami spolecznymi
oraz sytuacjg finansowg wnioskodawcy, moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu od postanowien zawartych
w niniejszych Zasadach.

§8

Warunki okreslone w niniejszych Zasadach majg rdwniez zastosowanie do osdb niepelnosprawnych
i niepozostajgcych w zatrudnieniu, na podstawie art. 11 ustawy dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r., poz. 44 z p6zn.
zm.).

§9

Niniejsze zasady przyznawania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
odbywania stazu stosuje si¢ do 0s6b bezrobotnych rozpoczynajacych staz w 2025 roku.



§ 10

Zasady obowigzuja od dnia podpisania Zarzadzenia Dyrektora PUP w Lancucie wprowadzajgcego
niniejsze zasady.

Zalgczniki:

1. Zal. nr 1 — Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu.

2. Zal. nr 2 — Rozliczenie poniesionych kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu.
3. Zal nr 3 — Os$wiadczenie.

4. Zal. nr 4 — Zaswiadczenia Przewoznika transportu zbiorowego o najtanszym koszcie przejazdu na danej trasie.



