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                                                                                                            Miejscowość i data

WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 


I. DANE WNIOSKODAWCY 

	Dane osobowe

	1
	 Nazwisko i imię bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna osoby niepełnosprawnej*

(*- niepotrzebne skreślić)
	

	2
	Imiona rodziców
	

	3
	 Miejsce zamieszkania
	

	4
	 Adres do korespondencji 
	

	5
	Telefon, e-mail  
	

	6
	 Wykształcenie zawód
	

	7
	 PESEL 
	

	8
	 Seria i nr dowodu osobistego
	

	9
	Miejsce urodzenia
	

	10
	 Stan cywilny
	

	11
	 Numer rachunku bankowego 
	

	12

	 Informacja o wcześniej prowadzonej działalności gospodarczej *

- rodzaj działalności gospodarczej 

- okres prowadzenia działalności gospodarczej

- przyczyny rezygnacji

(*) jeśli dotyczy
	

	13

	 Zaciągnięte kredyty, pożyczki oraz inne zobowiązania 
- rodzaj zobowiązań, wobec jakiego podmiotu

- wysokość zobowiązania pozostała do spłat
	


II. WNIOSKOWANE ŚRODKI 

	1. Wysokość wnioskowanych środków na podjęcie działalności gospodarczej

- kwota

- kwota słownie
	

	2. Kwota kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczących planowanej działalności

- kwota

- kwota słownie
	


III.OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA
	 Opis planowanego przedsięwzięcia 

	1
	Przewidywana data rozpoczęcia działalności gospodarczej
	

	2
	 Rodzaj działalności
	

	3
	Symbol i przedmiot planowanej działalności gospodarczej wg PKD na poziomie podklasy 
	

	4
	Miejsce prowadzenia działalności
	

	5
	Miejsce zarejestrowania działalności
	

	6
	Czy będzie prowadzona ewidencja podatku VAT?
	

	7
	Ogólna charakterystyka planowanego przedsięwzięcia 

- opis działalności będącej przedmiotem planowanego przedsięwzięcia (przedmiot i zakres działalności)

- motywy założenia przedsiębiorstwa

- krótkie uzasadnienie wyboru branży 

	
	

	8
	Działania podjęte na rzecz rozpoczęcia działalności gospodarczej 

- uzyskane niezbędne pozwolenia, zaświadczenia, zezwolenia, certyfikaty 

- przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy z przyszłymi kontrahentami (usługobiorcami, usługodawcami, 

dostawcami , odbiorcami)

- inne (udział rodziny, pomoc ze strony innych przedsiębiorców, znajomych, nawiązane kontakty, wstępne 

porozumienia, przystosowanie lokalu…)

	
	

	9
	Warunki lokalowe

- czy wnioskodawca dysponuje niezbędnymi do prowadzenia działalności pomieszczeniami?

- forma dysponowania nieruchomością (własność, umowa dzierżawy, najmu…)

-  czy konieczne jest przeprowadzenie prac adaptacyjnych/remontowych/budowlanych? (w jakim zakresie)

	
	


IV. PLAN MARKETINGOWY 

	
	Produkt/usługa

	1
	Szczegółowy opis produktu / usług

	
	

	
	Czy produkty i usługi są przeznaczone na rynek lokalny, regionalny, krajowy czy eksport?

	
	

	
	Kim będą nabywcy produktów  i usług?

 - proszę krótko opisać grupę potencjalnych klientów  wskazując czy planowane przedsięwzięcie zdobędzie 

wystarczająco duży rynek, aby jej prowadzenie było opłacalne

- proszę podać szacunkową liczbę potencjalnych klientów (w wymiarze miesięcznym/rocznym)

- proszę podać sposób szacowania popytu

	
	

	3
	Czy popyt na produkt/usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli tak, jak będą minimalizowane

skutki tej sezonowości?

	
	

	4
	Jakie mogą być koszty i bariery wejścia przedsiębiorstwa na rynek? Proszę przeprowadzić analizę SWOT. Celem analizy jest wskazanie zarówno szans rozwoju, jak również zagrożeń mogących hamować rozwój firmy w chwili jej powstania oraz w trakcie pierwszego roku jej działalności. 

Górna część tabeli (MOCNE i SŁABE strony) - dotyczy Przedsiębiorstwa i Przedsiębiorcy. Świadomość własnych atutów i słabości oraz mocnych i słabych stron przedsięwzięcia ma podstawowe znaczenie w skutecznym budowaniu i umacnianiu pozycji własnej firmy oraz w jej rozwoju. 

MOCNE i SŁABE strony 

a) przedsiębiorstwa: mogą dotyczyć np. lokalizacji firmy i stanu lokalu, szerokości oferty i przystosowania jej do potrzeb konkretnych grup odbiorców, jakości produktów/usług, warunków zbytu towaru/usług, jakości posiadanego sprzętu, finansów firmy, relacji z dostawcami i odbiorcami itd. 

b) Przedsiębiorcy: mogą dotyczyć np. doświadczenia w prowadzeniu działalności gospodarczej i kluczowych umiejętności (konkurowania, elastyczności, przedsiębiorczości itd.)

Dolna część tabeli (SZANSE i ZAGROŻENIA) dotyczy szeroko pojętego otoczenia biznesowego, a więc niezależnych od Przedsiębiorcy zjawisk i trendów występujących w najbliższym otoczeniu jego firmy, jak również w otoczeniu makroekonomicznym (w skali kraju, świata). Tendencje i zjawiska zewnętrznego otoczenia mogą stanowić albo barierę w rozwoju firmy, albo – odpowiednio wykorzystane –mogą stać się impulsem do jej rozwoju. 

SZANSE i ZAGROŻENIA 

Tę część tabeli należy wypełnić zadając sobie pytanie czy rozpoznane trendy i zjawiska otoczenia biznesowego mogą stać się szansą czy zagrożeniem dla podejmowanego przedsięwzięcia. Należy wziąć pod uwagę mikrootoczenie i makrootoczenie, np.: liczbę i aktywność lokalnych konkurentów, ryzyko utraty klientów, potencjalne pojawienie się nowego konkurenta, pojawienie się nowych grup klientów, możliwość wejścia na nowy rynek, zmiana potrzeb i gustów nabywców, pewność dostaw i rzetelność dostawców (również finansowa), trudności transportowe, stan lokalnego bezrobocia (siła nabywcza klientów) itd.

wzrastające/malejące dochody ludności, zmiany przepisów podatkowych, przepisów prawa pracy, wzrastający/malejący rozwój gospodarczy, umacnianie się złotówki, wolniejszy wzrost rynku, korzystne/niekorzystne zmiany demograficzne, zmiany stóp kredytowych, stopy inflacji itd. 




	Analiza SWOT

	S-strong (mocne strony)
	W-weak (słabe strony)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	O-opportunity (szanse)
	T-threat (zagrożenia)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Konkurencja 

	1
	1.Charakterystyka konkurencji 

- proszę opisać konkurencję, oraz określić jakie są jej mocne, a jakie słabe strony

- jakie firmy dominują na rynku? – proszę wymienić 
- proszę opisać różnice  między wskazaną konkurencją a planowaną działalnością  (należy wskazać,  w czym planowana działalność będzie lepsza lub gorsza od konkurencji)
 - czy konkurencja jest rozproszona?

 - czy na rynku jest jeden lub kilka dominujących podmiotów?

	
	


	Dystrybucja i promocja 

	1
	W jaki sposób będzie odbywać się sprzedaż? 

	
	

	2
	W jaki sposób klienci będą informowani o produktach / usługach? Proszę opisać formę promocji / reklamy. Proszę scharakteryzować każdą z wybranych metod dotarcia do klientów. 

	
	

	3
	Proszę wymienić i scharakteryzować potencjalnych dostawców w planowanym przedsięwzięciu

	
	


V. ZATRUDNIENIE I PERSONEL 

	1
	Proszę scharakteryzować poziom i strukturę zatrudnienia w przedsiębiorstwie (należy podać informacje o 

wielkości przewidywanej).

	
	

	2
	Proszę opisać tworzone stanowiska pracy:

- nazwa stanowiska

- rodzaj zatrudnienia (umowa o pracę, zlecenie, o dzieło…)

- wymiar czasu pracy

- niezbędne i pożądane kwalifikacje na stanowisku

	
	


VI. ZABEZPIECZENIE ZWROTU ŚRODKÓW 

a) Poręczenie*

b) Weksel z poręczeniem wekslowym*
c) Weksel In blanco 

d) Gwarancja bankowa*

e) Zastaw na prawach lub rzeczach*

f) Blokada rachunku bankowego*

g) Akt notarialny o dobrowolnym poddaniu się egzekucji*

Zabezpieczenie może zostać ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu                w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. 
W przypadku wybrania zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika, konieczne jest udokumentowanie posiadania majątku (m. in. mieszkanie własnościowe, dom, budynki, grunty). 

Zatwierdzenie przez urząd danej formy zabezpieczenia, zależne będzie od oceny jego efektywności w obszarze potencjalnej gwarancji zwrotu przyznanych środków. 
………………………………………



……………………………………………

(miejscowość i data)




    ( czytelny podpis Wnioskodawcy)
* niepotrzebne skreślić

DO WNIOSKU ZAŁĄCZAM:

1. CV
2. Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu się o pomoc de minimis
3. Oświadczenia (zał. 1)
4. Prognozę przychodów z planowanej działalności gospodarczej (tab.1)
5. Analiza finansowa przewidywanych efektów ekonomicznych (tab.2)
6. Specyfikacja wydatków oraz kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej (tab.3) 
7. Oświadczenie współmałżonka wnioskodawcy o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązań lub oświadczenie o niepozostawaniu w związku małżeńskim lub posiadaniu rozdzielności majątkowej (zał.2).  

8. Oświadczenie o otrzymanej pomocy de minimis (zał. 3)
9. Dokumenty potwierdzające posiadanie lokalu (akt własności, umowa najmu, dzierżawy, użyczenia itp.)

10. Zgodę spółdzielni na prowadzenie działalności w miejscu zamieszkania 
11. Dokumenty potwierdzające wykształcenie/doświadczenie zawodowe, zgodne                                  z podejmowaną działalnością gospodarczą (świadectwa szkolne, świadectwa pracy, zaświadczenia potwierdzające ukończenie kursu)

12. Wstępne umowy o współpracy lub deklaracje współpracy 
13. Potwierdzenie numeru rachunku bankowego Wnioskodawcy (dokumentem potwierdzającym jest np. wydruk z konta Wnioskodawcy na którym widnieje jedynie imię                        i nazwisko oraz numer rachunku Wnioskodawcy)
14. Oświadczenie RODO (zał.4)
15. Oświadczenie o otrzymanej pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie (zał.5)
WSZYSTKIE WSKAZANE ZAŁĄCZNIKI MUSZĄ BYĆ CZYTELNIE PODPISANE PRZEZ WNIOSKODAWCĘ

UWAGA:

W celu właściwego wypełnienia wniosku, prosimy o staranne jego przeczytanie, zapoznanie się                       z REGULAMINEM dotyczącym przyznawania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej. 

Prosimy o dołożenie wszelkich starań, aby precyzyjnie odpowiedzieć na postawione pytania. 

Wniosek należy wypełnić czytelnie, najlepiej komputerowo.

ZŁOŻENIE WNIOSKU NIE ZWALNIA WNIOSKODAWCY  Z OBOWIĄZKU STAWIANIA SIĘ NA WIZYTY W POWIATOWYM URZĘDZIE PRACY W WYZNACZONYCH TERMINACH

Świadomy(a) odpowiedzialności za szkodę spowodowaną oświadczeniem niezgodnym z prawdą wiarygodność zawartych we wniosku danych stwierdzam własnoręcznym, czytelnym podpisem. 

………………………………………



……………………………………………

(miejscowość i data)




( czytelny podpis Wnioskodawcy)

* niepotrzebne skreślić
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