Załącznik do Zarządzenia nr OR.020-2/5/2025
Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Rudzie Śląskiej  z dnia 10.03.2025 r.
Regulamin przyznawania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej, obowiązujący w Powiatowym Urzędzie Pracy w Rudzie Śląskiej
Rozdział I

Postanowienia ogólne

Przyznawanie osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej dokonywane jest w oparciu o:
1. Ustawę z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych.
2. Ustawę z dnia 30 kwietnia 2004  r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej. 
3. Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia  12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej .
4.  Rozporządzenie Komisji (UE)  nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L,2023/2831 z 15.12.2023) 
5.  Rozporządzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania  art. 107 i 108  Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym.
6. Ustawę z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców.

7. Ustawę z dnia 15 września 2000 r. Kodeks spółek handlowych.

8. Ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

 9.   Niniejszy Regulamin.
§ 1
Ilekroć w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1. Staroście – oznacza to działającego z jego upoważnienia Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Rudzie Śląskiej, a w razie jego nieobecności Zastępcę Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Rudzie Śląskiej;

2. Komisji – oznacza to Komisję ds. przyznawania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej i zwrotu kosztów wyposażenia stanowiska pracy osoby niepełnosprawnej;
3. Urzędzie – oznacza to Powiatowy Urząd Pracy w Rudzie Śląskiej;

4. Ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 
5. Środkach – oznacza to środki na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej, w wysokości określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 15-krotnej wysokości przeciętnego wynagrodzenia;
6. Przeciętnym wynagrodzeniu – należy przez to rozumieć przeciętne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczpospolitej Polskiej „Monitor Polski”;
7. Umowie – oznacza to umowę o przyznanie osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, zawartą pomiędzy Starostą a Wnioskodawcą;
8. Wnioskodawcy – oznacza to osobę niepełnosprawną zarejestrowaną w Powiatowym Urzędzie Pracy jako bezrobotna albo poszukująca pracy niepozostająca w zatrudnieniu;
9. Wniosku – należy przez to rozumieć wniosek osoby niepełnosprawnej o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej przez Wnioskodawcę;

§ 2
1. Środki nie mogą zostać przyznane Wnioskodawcy, jeżeli:
a)  korzystał już ze środków PFRON lub z innych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo na podjęcie działalności w formie spółdzielni socjalnej na jednego członka założyciela spółdzielni oraz na jednego członka przystępującego do spółdzielni socjalnej po jej założeniu;
b) posiada zaległości w zobowiązaniach wobec PFRON;
c) zalega z opłacaniem w terminie podatków;
d) prowadził działalność gospodarczą, rolniczą lub był członkiem spółdzielni socjalnej                             w okresie 12 miesięcy poprzedzających złożenie wniosku;

e) nie spełnia warunków określonych w rozporządzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia  12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej;

f) był w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku skazany za przestępstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. – Kodeks Karny lub ustawy z dnia 28 października 2002r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
g)  wniosek jest niekompletny lub nieprawidłowo sporządzony;
h) Starosta nie dysponuje środkami na jego sfinansowanie;
i) planuje wykonywać działalność gospodarczą na rzecz byłego pracodawcy, na rzecz którego przed (planowanym) dniem rozpoczęcia działalności gospodarczej w bieżącym lub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywał w ramach stosunku pracy lub spółdzielczego stosunku pracy czynności wchodzące w zakres planowanej działalności gospodarczej;
j)  nie posiada niezbędnych kwalifikacji i doświadczenia do prowadzenia planowanej działalności. Jako dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe i doświadczenie należy rozumieć: posiadane licencje, koncesje, certyfikaty, świadectwa szkolne, dyplomy, świadectwa pracy, umowy cywilnoprawne. Przedłożenie dokumentów odrębnych od wskazanych wyżej nie stanowi braku formalnego wniosku, jednakże o ostatecznej ich ocenie w zakresie potwierdzonych kwalifikacji lub doświadczenia decyduje Komisja ds. przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej.
2. W celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w § 2 ust.1, Urząd może zażądać dodatkowych dokumentów.
Rozdział II

Składanie i rozpatrywanie wniosków

§ 3
1. Wnioskodawca składa w siedzibie Urzędu wniosek z odpowiednimi załącznikami o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej.

2. Złożenie wniosku może być poprzedzone odbyciem jednej konsultacji u pracownika Działu    Doradztwa Zawodowego i Zatrudniania Cudzoziemców.
3. Osoba niepełnosprawna zamierzająca podjąć działalność gospodarczą, rolniczą składa do właściwego ze względu na miejsce zarejestrowania Powiatowego Urzędu Pracy wniosek wraz z załącznikami, którego wzór określa rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej                          z  dnia  12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo działalności w formie spółdzielni socjalnej.
4. Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca dołącza oświadczenia m.in. o:

1) nieposiadaniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku, a w przypadku jego posiadania- oświadczenie o zakończeniu działalności gospodarczej w dniu przypadającym w okresie przed upływem co najmniej 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku;

2) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12/24 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej;

3) niekaralności w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub ustawy  z dnia  28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

4) zobowiązaniu się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12/24 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej oraz nie składania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

5) nie złożeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;

6) braku bezpośrednich i pośrednich powiązań z podmiotami wpisanymi na listę sankcyjną MSWiA zgodnie z ustawą z 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
5. Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca dołącza dodatkowo:

1) zaświadczenia lub oświadczenie o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis        w rolnictwie lub rybołówstwie

2) informacje określone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy       z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej;

6.  Wraz z wnioskiem o dofinansowanie Wnioskodawca składa co najmniej następujące załączniki: 

a. Oświadczenie (zał. 1);

b. kopię dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w rozumieniu ustawy z dnia                      27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych;
c. CV
d. oświadczenie o pomocy de minimis  otrzymanej w ciągu ostatnich 3 lat  
e. oświadczenie o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie

f. oświadczenie RODO 

g. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis;

h. oświadczenie współmałżonka Wnioskodawcy o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązań lub oświadczenie o niepozostawaniu w związku małżeńskim;
i. dokumenty potwierdzające posiadanie lokalu (akt własności, umowa lub wstępna umowa najmu, dzierżawy, użyczenia itp.) lub jeśli lokal nie jest własnością wnioskodawcy, zgodę spółdzielni na prowadzenie działalności w miejscu zamieszkania. Przekładając powyższe dokumenty Wnioskodawca winien dokonać stosownej anonimizacji danych osobowych osób trzecich
j. dokumenty potwierdzające wykształcenie/doświadczenie zawodowe, zgodne                                    z podejmowaną działalnością gospodarczą (np. świadectwa szkolne, świadectwa pracy, zaświadczenia potwierdzające ukończenie kursu). Dokumenty te należy złożyć niezależnie od tego czy były one wcześniej przedkładane przez osobę bezrobotną w trakcie rejestracji  w PUP.

k. wstępne umowy o współpracy lub deklaracje współpracy; 

l. Potwierdzenie numeru rachunku bankowego Wnioskodawcy (dokumentem potwierdzającym jest np. wydruk z konta Wnioskodawcy, na którym widnieją informacje odnoszące się do Wnioskodawcy, bez danych osób trzecich)

m.  w przypadku osób, które wcześniej prowadziły działalność gospodarczą zaświadczenie                                   o niezaleganiu z opłacaniem składek ZUS i podatków oraz oświadczenie o zakończeniu działalności gospodarczej w dniu przypadającym w okresie przed upływem co najmniej                        12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku;
n. prognozę przychodów z planowanej działalności gospodarczej ( w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 24 miesięcy należy przedłożyć tabele                               w 2 egzemplarzach, odpowiednio na pierwszy drugi rok prowadzenia  działalności)
o. analizę finansową przewidywanych efektów ekonomicznych ( w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 24 miesięcy należy przedłożyć tabele                                      w 2 egzemplarzach, odpowiednio na pierwszy drugi rok prowadzenia  działalności)
§ 4
1. Wnioskodawca zobowiązany jest do prowadzenia działalności przez 12/24 miesiące.
  Dofinansowanie może być przyznane odrębnie każdemu Wnioskodawcy, który zamierza:
1) Podjąć działalność gospodarczą lub rolniczą:

a) samodzielnie,

b) wspólnie z innymi osobami lub podmiotami,

c) w wyniku przystąpienia do działalności gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty.

2) Zostać założycielem spółdzielni socjalnej;

3) Nabyć członkostwo w spółdzielni socjalnej w wyniku przystąpienia do tej spółdzielni po jej założeniu.

§ 5
1. Wnioski podlegają ocenie formalnej i merytorycznej. Oceny wniosku pod kątem formalnym, tj. kryteriów wskazanych w § 2 ust. 1 niniejszego Regulaminu oraz kompletności wniosku                                i załączników, dokonuje pracownik Działu Rozwoju Zasobów Ludzkich. Merytoryczna ocena wniosku dokonywana jest natomiast przez Komisję, której organizację i zasady działania określa odrębny Regulamin. Komisja przeprowadza rozmowy z Wnioskodawcami, a ich wynik ma wpływ na ostateczną ocenę wniosku. 
2. Merytoryczna ocena wniosku obejmuje m.in. analizę:
a. stopnia  przygotowania planowanej działalności gospodarczej;

b. popytu i podaży lokalnego rynku na planowaną działalność;

c. analizy finansowej przedsięwzięcia;

d. uprawnień i kwalifikacji Wnioskodawcy w stosunku do profilu podejmowanej działalności;

e. wysokości środków własnych Wnioskodawcy;

f. proponowanej formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości we wniosku starosta informuje wnioskodawcę                     o nieprawidłowościach w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz wzywa do ich usunięcia w terminie 14 dni od dnia doręczenia wezwania.  

Termin na usunięcie nieprawidłowości podlega przedłużeniu na wniosek wnioskodawcy, jeżeli usunięcie nieprawidłowości nie może nastąpić w terminie z przyczyn nienależących po stronie wnioskodawcy. W przypadku niezachowania terminu obowiązującego na usunięcie nieprawidłowości, starosta informuje wnioskodawcę o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. 

4. O uwzględnieniu lub odmowie uwzględnienia wniosku, Powiatowy Urząd Pracy powiadamia Wnioskodawcę w formie pisemnej w terminie do 30 dni od złożenia kompletnego wniosku. Nieuwzględnienie wniosku wymaga uzasadnienia.
5.  W przypadku nie przyznania środków Wnioskodawcy nie przysługuje odwołanie.
6. Fakt złożenia wniosku nie gwarantuje przyznania środków. Złożenie wniosku nie zwalnia                   z obowiązku stawiania się na obowiązkowe wizyty w Urzędzie w wyznaczonych terminach.
7.  Zarejestrowanie działalności gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzędem powoduje utratę statusu osoby bezrobotnej i utratę możliwości otrzymania wnioskowanych środków.
Rozdział III

Warunki przyznawania środków na podjęcie działalności

§ 6
1. Środki na podjęcie działalności przyznaje Starosta. Przyznanie środków następuje na podstawie umowy zawartej pomiędzy Starostą a Wnioskodawcą, po uprzednim pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Komisję.
2. Maksymalna wysokość środków, o które można wnioskować wynosi:

a) nie więcej niż sześciokrotność przeciętnego wynagrodzenia, w przypadku zobowiązania do prowadzenia działalności gospodarczej, rolniczej lub członkostwa w spółdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesięcy,
b) od sześciokrotności do piętnastokrotności przeciętnego wynagrodzenia, w przypadku zobowiązania do prowadzenia działalności gospodarczej, rolniczej lub członkostwa w spółdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesięcy,

Wysokość przeciętnego wynagrodzenia ogłaszana jest przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski".
3. Jeśli w czasie pomiędzy złożeniem wniosku a zawarciem umowy zostanie ogłoszona nowa wysokość przeciętnego wynagrodzenia, przyznana kwota będzie odpowiednio zmieniona tylko na prośbę Wnioskodawcy, pod warunkiem posiadania przez Starostę środków finansowych.
4. Wysokość przyznanych środków jest ustalana z uwzględnieniem rodzaju podejmowanej działalności oraz po dokonaniu oceny czy planowane wydatki są bezpośrednio i jednoznacznie związane z rodzajem zamierzonej działalności.

5. Wysokość przeciętnego wynagrodzenia, o którym mowa wyżej, przyjmowana jest na dzień zawarcia umowy pomiędzy Powiatowym Urzędem Pracy a Wnioskodawcą.
6. Wniosek osoby, która prowadziła wcześniej działalność gospodarczą  i posiada z tego tytułu zaległości w US lub ZUS zostanie odrzucony bez jego rozpatrzenia. 

7. Przyznane środki mogą zostać przeznaczone w szczególności na:

1) zakup maszyn, urządzeń i sprzętu niezbędnych do wyposażenia miejsca pracy, koszty oprogramowania (minimum 25%, maksymalnie 100% przyznanych środków);
2) zakup materiałów i surowców niezbędnych dla realizacji założonego przedsięwzięcia gospodarczego lub towarów (nie więcej niż 50% przyznanych środków);

3) reklama (nie więcej niż 5% przyznanych środków);

4) drobne remonty (nie więcej niż 20% przyznanych środków);
5) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związane z podjęciem działalności,  (nie więcej niż 5% przyznanych środków)

6) szkolenia ( nie więcej niż 5 %) 
Maksymalna kwota przeznaczona na zakup telefonu komórkowego wynosi 1.500,00 zł,  laptop/ komputer 3.500,00 zł, tablet 1.500 zł. W przypadku działalności, gdzie wymagany jest sprzęt                    o wyższych parametrach technicznych, konieczne jest dołączenie szczegółowej specyfikacji produktu wraz z  uzasadnieniem konieczności jego zakupu.
8. Środki nie będą przyznawane w szczególności na:
1) handel obwoźny;

2) zakup udziałów lub akcji w spółkach;

3) działalność handlowo – usługową polegającą na akwizycji;

4) zakup lokalu mieszkalnego;

5) wydatki inwestycyjne obejmujące koszty budowy, projekty architektoniczne;

6) wydatki związane z dodatkowymi kosztami, np. koszty przesyłki, transportu, montażu, wykonania usługi;

7) opłaty związane z prowadzeniem działalności gospodarczej, w tym m.in. opłata franczyzowa, koncesje, składki ZUS, abonamenty, opłaty administracyjne itp.

8) zakup dokonany od członków rodziny (w rozumieniu art. 261 § 1 kodeksu postępowania cywilnego) - w tym także w ramach prowadzonej przez nich działalności gospodarczej;
9) zakup kasy fiskalnej;
10) nabycie wyposażenia w ramach umowy leasingu;

11) zakup odzieży mogącej służyć także do użytku prywatnego Wnioskodawcy (za wyj. odzieży roboczej);

12) wyposażenie i remont mieszkania (domu), w którym Wnioskodawca zamierza zarejestrować działalność gospodarczą, a do którego posiada tytuł prawny (akt własności, umowę najmu itp.) lub w którym zamieszkuje, za wyjątkiem wyposażenia stanowiska pracy bezpośrednio związanego  z zakresem prowadzonej działalności gospodarczej.

13) zakup samochodu, za wyjątkiem szkoły nauki jazdy;

14) zakup materiałów i towarów (dotyczy działalności o profilu remontowo-budowlanym)

15) handel wyłącznie artykułami alkoholowymi lub/i tytoniowymi (w tym e-papierosy)

16) działalność związaną z wynajmem sprzętu (tj. maszyn, urządzeń, itp.)
17) zakup automatów do gier zręcznościowych
9. Środki na podjęcie działalności gospodarczej mogą być przeznaczone na zakup używanych maszyn, urządzeń, sprzętu pod warunkiem: 

-  wystąpienia uzasadnienia dla zakupu rzeczy używanej, tj. koszt zakupu używanej rzeczy jest znacznie niższy od ceny nowego urządzenia oraz stan techniczny pozwala na jej co najmniej kilkuletnie użytkowanie (wartość przedmiotów używanych nie może przekroczyć 80 % wartości ceny rynkowej nowego sprzętu);

- do wniosku o dofinansowanie należy dołączyć co najmniej 1 ofertę zakupu nowych rzeczy (np. dokument proforma, oferta od sprzedawcy towaru, wydruk ze strony sklepu internetowego itp.), z wyjątkiem sytuacji gdy dana rzecz została wycofana z produkcji;

- dostarczenia przez Kupującego dokumentów  otrzymanych od sprzedawcy rzeczy używanej potwierdzających pierwotne nabycie oraz oświadczenie, że w okresie ostatnich 5 lat dana rzecz nie została zakupiona z pomocy krajowej lub wspólnotowej.

W przypadku zakupu rzeczy używanych, Urząd Pracy zastrzega sobie prawo żądania opinii rzeczoznawcy – na koszt Wnioskodawcy, w razie wystąpienia jakichkolwiek zastrzeżeń co do przedmiotu i ceny zakupu. 
10. Katalog określony w ust. 8 nie jest katalogiem zamkniętym. W ramach poszczególnych wniosków Starosta może wyłączyć z dofinansowania inne typy działalności oraz proponowane przez Wnioskodawcę wydatki, gdy w sposób oczywisty i bezpośredni nie są konieczne do rozpoczęcia planowanej działalności gospodarczej.
11. Środki PFRON  obejmują kwotę niepodlegającego odliczeniu podatku od towarów i usług, związanego z zakupami dokonanymi w ramach przyznanej dotacji. 
12. Jeżeli Dotacjobiorca jest czynnym podatnikiem VAT, a nabycie towarów i usług podlega opodatkowaniu podatkiem VAT, zobowiązany jest on do zwrotu równowartości  tego podatku  wynikającego z rozliczonej dotacji.
Rozdział IV

Umowa o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej
§ 7
1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku starosta informuje pisemnie wnioskodawcę o rozpatrzeniu wniosku, wzywając go do negocjacji warunków umowy. Po zakończeniu negocjacji ustala się termin zawarcia umowy z wnioskodawcą.

2. Umowa o dofinansowanie powinna być zawarta na piśmie pod rygorem nieważności oraz zawierać   w szczególności zobowiązanie Wnioskodawcy do:

1) prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12/24 miesięcy; do okresu prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby, powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej, skierowania do odbycia służby zastępczej lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego (nie wlicza się okresu jej zawieszenia);
2) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z wnioskiem, 

3) złożenia rozliczenia przyznanych środków, w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej,

4) zwrotu otrzymanych środków wraz z odsetkami jak dla zaległości podatkowych,   naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania, w terminie 3 miesięcy od dnia otrzymania stosownego wezwania, w przypadku:

a. wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b. prowadzenia działalności gospodarczej przez okres krótszy niż 12/24 miesięcy,

c. podjęcia zatrudnienia lub zawieszenia prowadzenia działalności gospodarczej                            w okresie pierwszych 12/24 miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej,

d. złożenia niezgodnego z prawdą oświadczenia, zaświadczenia lub informacji,                                                   o których mowa w § 3 ust. 4 i 5;
e. naruszenia innych warunków umowy, 

5) zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia                      11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a. nie dłuższym  niż 90 dni od dnia złożenia przez Wnioskodawcę deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu -   w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegająca wpłacie do urzędu skarbowego lub kwota do przeniesienia na następny okres rozliczeniowy,

b. 30 dni od dnia dokonania przez urząd skarbowy zwrotu podatku na rzecz Wnioskodawcy - w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.
Za moment dokonania zwrotu środków uznaje się dzień wpływu tych środków na konto Urzędu Pracy.
3. Jako prowadzenie działalności gospodarczej, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 rozumie się działalność zarobkową wykonywaną w sposób zorganizowany i ciągły. Obowiązek wykazania powyższego ciąży na osobie, która otrzymała środki.
§ 8
1. Wszelkie zmiany warunków umowy, o której mowa w § 7  wymagają formy pisemnej                          w postaci aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.

2. Dokonanie zmian warunków umowy wymaga uprzedniego uzyskania pozytywnej opinii prawnej, z zastrzeżeniem ust. 3.

3. Jeżeli zmiany, o których mowa w ust. 1 i 2 dotyczą kryteriów oceny wniosku, określonych               w § 5 ust. 2 niniejszego Regulaminu, zawarcie aneksu do  umowy uzależnione jest od uzyskania pozytywnej opinii Komisji w składzie tożsamym ze składem pierwotnie opiniującym wniosek. 

4. Dopuszcza się dokonanie tylko jednej zmiany warunków umowy w zakresie dotyczącym specyfikacji zakupów. Zmiana może mieć miejsce wyłącznie w sytuacji uzyskania przez Wnioskodawcę oszczędności z dokonanych zakupów. Przepisy ust. 2 i 3 stosuje się odpowiednio. Ewentualne kolejne oszczędności powstałe w wyniku zakupów dokonanych na podstawie zmiany specyfikacji podlegają zwrotowi. 
5. W przypadku śmierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia, w którym upływają 12/24 miesiące prowadzenia działalności gospodarczej, zwrotu wypłaconych środków dochodzi się w wysokości proporcjonalnej do okresu liczonego od dnia śmierci wnioskodawcy do dnia, w którym upływają 12/24 miesiące prowadzenia działalności.                         Od kwoty podlegającej zwrotowi nie nalicza się odsetek ustawowych.
Rozdział V

Zabezpieczenie prawidłowego wykorzystania przyznanych środków

§ 9
1. Urząd zastrzega sobie prawo monitorowania przebiegu realizacji umowy, w szczególności               w celu stwierdzenia wydatkowania środków zgodnie z wnioskiem.  
2. Wizyta monitorująca może mieć miejsce również na etapie rozpatrywania wniosku, celem weryfikacji uzyskanych informacji w świetle stanu rzeczywistego. 
3. W trakcie wizyty monitorującej możliwe jest sporządzanie dokumentacji fotograficznej. 
§ 10
1. Zawarcie umowy o przyznanie środków, uzależnione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanego dofinansowania.

2. Zabezpieczeniem zwrotu przyznanego dofinansowania w przypadku niedotrzymania warunków umowy jest:

1) poręczenie;

2) weksel z poręczeniem wekslowym (aval);

3) gwarancja bankowa;

4) blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym;

5) zastaw na prawach lub rzeczach;

6) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika;

W przypadku wybrania zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika, konieczne jest udokumentowanie posiadania majątku (m. in. mieszkanie własnościowe, dom, budynki, grunty). Zatwierdzenie przez urząd danej formy zabezpieczenia, zależne będzie od oceny jego efektywności w obszarze potencjalnej gwarancji zwrotu przyznanych środków. 
3. Wnioskodawca może wskazać jedną z wybranych przez siebie form zabezpieczenia spłaty zwrotu przyznanego dofinansowania. Brak takiej adnotacji we wniosku skutkować będzie wskazaniem formy zabezpieczenia przez Powiatowy Urząd Pracy.

4. W przypadku wybrania formy zabezpieczenia w postaci „poręczenia” lub „weksla                              z poręczeniem wekslowym” wymagane jest posiadanie dwóch poręczycieli, osiągających wynagrodzenie zasadnicze w wysokości co najmniej 5.500,00 zł brutto. 
5. Poręczycielem może być osoba fizyczna:

1) która nie ukończyła 70-go roku życia;

2) uzyskująca przychody  ze stosunku pracy z pracodawcą nie będącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas nieokreślony;

3) uzyskująca przychody z tytułu emerytury lub renty stałej;
4) będąca współmałżonkiem Wnioskodawcy, jeśli w małżeństwie obowiązuje rozdzielność majątkowa
5) która uzyskuje przychód miesięczny na poziomie nie niższym niż 5500 zł brutto                  z jednego źródła; 

6) prowadząca co najmniej 6 miesięcy działalność gospodarczą, która to działalność nie jest w stanie zawieszenia, likwidacji lub upadłości;

7) nie posiadająca zobowiązań z tytułu zajęć sądowych i administracyjnych  i wobec której nie toczy się  postępowanie sądowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczące niespłaconych zobowiązań;
8) nie będąca poręczycielem pożyczek udzielonych z Funduszu Pracy                                    lub nie zakończonych umów dotyczących przyznania bezrobotnemu jednorazowo środków na rozpoczęcie działalności gospodarczej, utworzenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej oraz dotyczących przyznania podmiotom refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz umów dotyczących przyznania środków z PFRON;
9) która nie  otrzymała bezzwrotnych środków z Funduszu Pracy lub innych  bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności  gospodarczej                               lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej i nie jest                               w trakcie realizacji ww. umów;
10) która nie jest w trakcie trwania umowy o  refundację kosztów wyposażenia stanowiska pracy lub umowy o przyznanie jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej.
6. Do udzielenia poręczenia wymagana jest pisemna zgoda małżonka poręczyciela. Zgoda
nie jest wymagana w przypadku separacji, rozdzielności majątkowej (okoliczności

te muszą być potwierdzone prawomocnym orzeczeniem sądu, a w przypadku rozdzielności

majątkowej aktem notarialnym).
Rozdział VI

Rozpoczęcie działalności oraz wydatkowanie środków
§ 11
1. Starosta przekazuje środki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, po przedstawieniu przez wnioskodawcę:

- wpisu do CEIDG;
- kopii koncesji, zezwolenia lub zaświadczenia o wpisie do rejestru działalności regulowanej

 -kopii decyzji Prezesa KRUS o podleganiu ubezpieczeniu społecznemu rolników;
2. Przekazanie środków może nastąpić przed dniem przedstawienia przez wnioskodawcę kopii koncesji, zezwolenia lub zaświadczenia o wpisie do rejestru działalności regulowanej, jeżeli wydanie koncesji, zezwolenia lub zaświadczenia o wpisie do rejestru działalności regulowanej jest uzależnione od posiadania przedmiotów lub urządzeń  niezbędnych                            do prowadzenia danego rodzaju działalności lub poniesienia wnioskowanego wydatku,                         a wnioskodawca zamierza nabyć te przedmioty i urządzenia lub ponieść ten wydatek                                 z przyznanych środków. 
3. W przypadku , o którym mowa w ust. 2  wnioskodawca przedstawia  kopię koncesji, zezwolenia lub zaświadczenia o wpisie do rejestru działalności regulowanej, w terminie nie dłuższym niż 6 miesięcy od dnia wypłacenia środków pod rygorem zwrotu otrzymanych środków. 
4. Wnioskodawca zobowiązany jest do dokonania wpisu do CEIDG i dostarczenia go do PUP                     w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy, z datą rozpoczęcia działalności gospodarczej między 15 a 30 dniem od podpisania umowy.
5. Wnioskodawca zobowiązany jest do wydatkowania i złożenia rozliczenia zawierającego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia wypłaty środków, w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności.
6. Starosta może przedłużyć termin, o którym mowa w ust. 5  w przypadku, gdy za jego przedłużeniem przemawiają względy społeczne, w szczególności przypadki losowe i sytuacje niezależne od Wnioskodawcy. Przedłużenie ww. terminu może nastąpić na podstawie wcześniej złożonego pisemnego wniosku.
7. Wydatkowanie przyznanych środków należy udokumentować na podstawie oryginałów dowodów księgowych (w rozumieniu ustawy z 29.09.1994r. o rachunkowości) lub pisemnych umów sprzedaży (z uregulowanym podatkiem od czynności cywilnoprawnych), stanowiących dowód dokonanych zakupów, w tym zakupu usługi pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa. Osoba reprezentująca Podmiot na składanych fakturach umieści adnotację (opatrzoną podpisem): Faktura została sfinansowana przez Powiatowy Urząd Pracy w Rudzie Śląskiej             ze środków PFRON .
8. W przypadku zamówienia wykonania określonych czynności w ramach umowy o dzieło lub umowy zlecenia Wnioskodawca zobowiązany jest do dołączenia do umowy rachunku potwierdzającego wykonanie dzieła/zlecenia i zapłaty wynagrodzenia.
9. W przypadku dokonywania w ramach przyznanych środków zakupów za granicą, Wnioskodawca jest zobowiązany do przedstawienia przetłumaczonego na język polski przez tłumacza przysięgłego dowodu zakupu. Koszty poniesione w walucie obcej zostaną przeliczone na złote według kursu średniego ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski w dniu dokonania zakupu stanowiącego rozliczenie.
10. Za poniesienie wydatku uznaje się moment faktycznego dokonania zapłaty tj. dokonania przelewu (wraz z dołączonym dowodem jego dokonania), zapłaty gotówką, płatność kartą płatniczą.
11. Świadczenia na rzecz budżetu Państwa, wynikające z tytułu zawarcia umowy lub warunków przyznania jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej obciążają Wnioskodawcę.
12. Dofinansowanie otrzymane, a nie wydatkowane przez Wnioskodawcę podlegają zwrotowi                               w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej
Rozdział VII
Postanowienia końcowe

 





§ 12
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Starosta.
2. Starosta może w szczególnie uzasadnionych przypadkach odstąpić od poszczególnych postanowień Regulaminu, w tym tak że od wymagań i wyłączeń w nim przewidzianych.
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