Procedura
Przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej finansowanych ze srodkéw FP lub wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS
oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Podstawa opracowania procedur:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o prawie przedsigbiorcéw

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

4. Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy,

5. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym,

6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny,

7. Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego

8. Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug

9. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

10. Ustawa z dnia 09 wrzes$nia 2000r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

11. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej,

12. Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

§2

llekro¢ w niniejszych procedurach mowa jest o:

1.
2.

3.

1.

12.

L,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
»~Absolwencie CIS” - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia
13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

»~Absolwencie KIS” — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna, ktdrzy otrzymali
dofinansowanie do podjecia dziatalno$ci gospodarczej (odbiorca pomocy publicznej);

,Bezrobotnym” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust.3 pkt 1i 2 lit. a-g, i, j, | oraz osobe, o ktérej mowa w art. 1
ust.3 pkt 2 lit. ha ustawy, ktéra bezposrednio przed rejestracjg jako bezrobotna byta zatrudniona nieprzerwanie na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres co najmniej 6 miesiecy, oraz osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 3 i 4,
niezatrudniong i niewykonujgcg innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia w petnym wymiarze czasu
pracy obowigzujacym w danym zawodzie lub stuzbie albo innej pracy zarobkowej albo jezeli jest osoba niepetnosprawna,
zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia co najmniej w potowie tego wymiaru czasu pracy, nieuczacg sie w szkole, z
wyjatkiem uczacej sie w szkole dla dorostych lub przystepujacej do egzaminu eksternistycznego z zakresu programu
nauczania tej szkoty oraz uczacej sie w branzowej szkole Il stopnia i szkole policealnej, prowadzacej ksztatcenie w formie
stacjonarnej lub zaocznej, lub w szkole wyzszej, gdzie studiuje na studiach niestacjonarnych, zarejestrowang we wtasciwym
dla miejsca zameldowania statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy oraz poszukujgcym zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej;

L,CEIDG” — oznacza Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej;

,Dacie podjecia dziatalnosci” — oznacza to date wskazang w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej jako dzieh rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej;

»Doswiadczeniu zawodowym” — oznacza to do$wiadczenie uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 6 miesiecy. Doswiadczenie zawodowe
wynikajgce z prowadzenia dziatalno$ci nierejestrowanej, bedzie uwzglednione po przedtozeniu PIT- 36, w ktérym wykazane
zostaty przychody z jej prowadzenia oraz ewidencji sprzedazy.

,Dziatalno$¢ gospodarcza” —zorganizowana dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywana we wiasnym imieniu i w sposéb ciagty;

. ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje ds. opiniowania wnioskdw o przyznanie $rodkéw z Funduszu Pracy

lub/i Europejskiego Funduszu Spotecznego na aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu powotang na podstawie
Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy;

Kwalifikacje zawodowe” — kwalifikacje to zestaw efektow uczenia sie¢ w zakresie wiedzy i umiejetnosci, ktoérych
osiggniecie zostato formalnie potwierdzone przez upowazniong do tego instytucje;

Dokumentem potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji w zawodzie jest dokument uzyskiwany w systemie o$wiaty
i szkolnictwa wyzszego przez uczniow konczacych nauke w zasadniczych szkotach  zawodowych
lub technikach przystepujgcych do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodach (egzaminu zawodowego).
Do tego samego egzaminu przystgpi¢ mogg réwniez uczniowie szkét policealnych, w ktérych prowadzone byto ksztatcenie
zawodowe, osoby, ktére ukonczyly nauke zawodu u rzemiesinika oraz uczestnicy kwalifikacyjnego kursu zawodowego
(jednej z pozaszkolnych form ksztatcenia). Egzaminy potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie prowadza Okregowe Komisje
Egzaminacyjne.

Za dokument potwierdzajgcy nadanie kwalifikacji przez organy wiadz publicznych lub samorzadéw zawodowych
na podstawie ustawy lub rozporzadzenia nalezy uznaé dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji nadawany
przez ministréw, szeféw urzedéw centralnych, instytutéw badawczo-rozwojowych.

Dokumentem potwierdzajgcym uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku (tzw. uprawnienia
stanowiskowe) jest dokument wydawany po przeprowadzeniu walidacji;

»Opiekunie” — nalezy przez to rozumie¢ poszukujgcego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytagczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajgcego



$wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisdbw o $wiadczeniach rodzinnych lub
zasitek opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekundw;

13. ,Przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecietne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art.
20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

14. ,Staroscie” — oznacza to Staroste Ostrowskiego lub osobe dziatajgcg z jego upowaznienia;

15. ,Srodek trwaty” — majatek jednostki, sktadnik rzeczowy aktywdw przedsiebiorstwa wyrézniajacy sie nastepujgcymi
cechami: dtugim okresem uzytkowanie (powyzej 1 roku), postacig rzeczowg (w przeciwienstwie do wartosci niematerialnych
i prawnych) oraz jest zdatny do uzytku i uzywany na potrzeby jednostki

16. ,Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowie Wielkopolskim;

17. ,Zatrudnieniu” — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz
umowy o prace naktadcza;

18. ,Zobowiagzaniu finansowym” — nalezy rozumieé obcigzenia finansowe obejmujgce: raty kredytéw, pozyczek, leasingu,
zobowigzania publiczno — prawne, obcigzenia z tytutu wyrokédw sadowych lub inne tytuty stanowigce podstawe zadtuzenia;

19. ,,Dofinansowanie” — jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej
jednak niz 6-krotno$¢ wysokosci przecigtnego wynagrodzenia, ktérych zrodiem finansowania jest Funduszu Pracy
lub/i Europejski Funduszu Spoteczny.

§3
WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIAtALNOSCI
GOSPODACZEJ

1. Starosta moze przyzna¢ dofinansowanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS/absolwentowi KIS lub opiekunowi.
2. Wysokos$¢ przecietnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy.

3. Proponowane przedsiewzigcie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposob, by bezrobotny/absolwent CIS/absolwent KIS/opiekun
byt w stanie samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dziatalnos$ci gospodarczej, tj. posiadat odpowiednie kwalifikacje lub
doswiadczenie zawodowe do prowadzenia dziatalnosci o wybranym profilu.

4. O dofinansowanie we wiasnym imieniu i na wlasny rachunek bez mozliwosci zaktadania spétek moze ubiegac sie
bezrobotny, ktory:

1. pozostaje w ewidencji osob bezrobotnych,

2. ztozy kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek,

3. wokresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzieh ztozenia wniosku o przyznanie dofinansowania:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62a ustawy,

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udzialu w dziataniach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng
forme pomocy okreslong w ustawie;

opiekun, ktéry ztozy kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek oraz w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku o przyznanie dofinansowania z wiasnej winy nie przerwali szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej,
studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych;

absolwent CIS lub KIS, ktory ztozy kompletny i prawidfowo wypetniony wniosek.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie moze by¢ dtuznikiem Funduszu Pracy.

5. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS do wniosku dotgcza o$wiadczenie o:

1. nieotrzymaniu  bezzwrotnych $rodkdw z Funduszu Pracy Iub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

2. nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania oswiadczenie
o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku

3. niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

4. niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu,
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny,

5. zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okresie co najmniej 12 miesigcy oraz
niezawieszania jej wykonywania igcznie na okres diuzszy niz 6 miesigcy. Okresu zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sig¢ do okresu prowadzenia dziatalnosci.

6. niezlozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkow
na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

6. Opiekun do wniosku dotgcza o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1 i pkt 3-6.
7. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun do wniosku dotgcza:

a) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis
w rybotéwstwie, jakag otrzymaty w okresie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 Rozporzgadzenia Komisji (UE) 2023/2831,
albo os$wiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie;

b) informacje okres$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

8.Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis udzielang zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

9.Do okresu prowadzenia dziatalnosci, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 5) wlicza sie okres prowadzenie dziatalnosci przez zarzadce

sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku.



10. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé przeznaczone na:

1) zakup wyposazenia, maszyn i urzgdzen niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

2) koszty reklamy do wysokosci 5% wnioskowanych srodkow (reklama stata, wizytéwki, ulotki, wykonanie strony internetowej),

3) zakup programéw komputerowych z licencjg wieczysta, podrecznikdw i materiatéw biurowych,

4) zakup towaréw (z wylgczeniem wyrobow alkoholowych i tytoniowych,) opakowan lub art. jednorazowych w tgcznej
wysokosci nie przekraczajacej 15% wnioskowanych srodkow,

5) pozyskanie lokalu — koszty remontu, adaptacji lokalu w cze$ci nie przekraczajacej 10% wnioskowanych $rodkéw — dotyczy
tylko dziatalnosci stacjonarnej,

6) pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacych podjecie planowanej dziatalnosci do 10%
wnioskowanych srodkéw,

7) zakup wyposazenia zwigzanego z prowadzeniem Zztobka, klubu dziecigcego lub zwigzanego ze $wiadczeniem ustug
rehabilitacyjnych.
11. Decyzja w zakresie zasadnosci poniesienia wydatkéw na poszczegdine kategorie zakupdw towaréw i ustug pozostaje
wylgcznie w gestii starosty.

§4
OGRANICZENIA W PRZYZNAWANIU DOFINANSOWANIA

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1 1) dziatalno$¢ rolnicza,

2) dziatalno$¢ w sektorze rybotéwstwa i akwakultury,

3) handel obwozny,

4) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach,

5) dziatalno$¢ gospodarczg sezonowa,

6) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w pomieszczeniu/lokalu, w ktérym jest juz prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza
tego samego rodzaju,

7) zakup nieruchomosci oraz kioskéw i pawilonéw typu kontenerowego,

8) zakup samochoddw,

9) zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wlasnego wnioskodawcy, w tym ubran roboczych,

10) kasy fiskalnej,

11) leasingu maszyn, pojazdéw i urzadzen,

12
13

) zakupu sprzetu uzywanego od wspotmatzonka oraz nastepujacych krewnych: rodzicéw, dziadkéw, dzieci, rodzenstwa,
) pokrycie kosztéw transportu, przesyiki i pakowania zakupionych rzeczy,
)

14) budowy lokalu,

15)optat m.in. administracyjno - rejestrujgcych, sktadek ZUS, wynagrodzen pracownikbw wraz z pochodnymi, koszty
eksploatacyjne (czynszu, optat za energie elektryczng, wode, telefon itp.), kaucje, podatki itp.

16) wykupu koncesiji, licencji ( z wyjatkiem licencji na oprogramowania komputerowe, obejmujacej wazno$¢ co najmniej na
czas zawieranej umowy) oraz zezwolen,

17) finansowanie szkolen , kurséw, uprawnien itp.,

18) zwrotng kaucje i zwrotne optaty zwigzane z podjeciem dziatalnosci w ramach umowy franczyzy,

19) wyceny rzeczoznawcy,

20) sptaty zadtuzenia,

21) zakup $rodkow trwatych, materiatdéw i towaréw nie majgcych uzasadnienia jako niezbedne w planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

§5
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

1. Formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej mogg by¢:

a)
b)
c)

d)

poreczenie — wymagane poreczenie 2 0séb lub osoby prawnej,

weksel in blanco,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval), poreczony przez jedng osobe fizyczng, spetniajgca warunki okreslone
dla poreczyciela,

gwarancja bankowa - jednostronne zobowigzanie banku-gwaranta, ze w przypadku niedopetnienia przez
wnioskodawce warunkéw umowy w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze wyptaci
$wiadczenie pieniezne na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim — (potwierdzeniem
zabezpieczenia jest pismo z banku o mozliwosci udzielenia gwaranciji),

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach — to zabezpieczenie ustanawiane pomiedzy wierzycielem -
Powiatowym Urzedem Pracy a Wnioskodawcg, ktory jest uprawniony do rozporzgdzania przedmiotem zastawu.
Zastaw zostaje ustanowiony na rzeczach ruchomych lub na niektérych prawach zbywalnych np. obligacjach, akcjach.
W przypadku rzeczy ruchomych ich wartos¢ liczona jest na podstawie orzeczenia rzeczoznawcy, ktére wnioskodawca
wykonuje na koszt wiasny,

blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym — na rachunku bankowym zostaje zablokowana kwota
srodkéw pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkéw umowy w sprawie przyznania $rodkéw
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. W czasie obowigzywania blokady posiadacz rachunku bankowego
nie moze dysponowac¢ zablokowanymi $rodkami bez uprzedniej zgody Urzedu ani tez podejmowaé s$rodkéw
bedacych przedmiotem blokady. Przedmiotem blokady sg zawsze i wytacznie $rodki zgromadzone na rachunku
bankowym i moze dotyczy¢ rachunku: biezgcego, oszczednosciowo — rozliczeniowego, lokat terminowych.
Potwierdzeniem zabezpieczenia jest dokument z banku, ktéry dokonat blokady $rodkéw na rachunku bankowym
wnioskodawcy.

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez diuznika — jest to forma zabezpieczenia, w ktérej akt notarialny
stanowi podstawe do przeprowadzenia egzekucji. W akcie notarialnym moze byé wskazane, z ktdrych sktadnikéw



majatku dtuznika i jakimi $rodkami egzekucyjnymi zostanie przeprowadzona egzekucja. Wnioskodawca przed
podpisaniem umowy sktada os$wiadczenie o stanie majgtkowym. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika sporzadzany jest przez notariusza po zawarciu umowy o przyznaniu dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarcze;.

Przy zabezpieczeniach w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie

dodatkowego zabezpieczenia.

2. Wartos¢ wybranej formy zabezpieczenia o ktérej mowa w pkt 1 lit. d — g nie moze by¢ nizsza niz 150% kwoty

dofinansowania, a termin obowigzywania wynosi¢ bedzie do 2 lat od dnia wyptaty Srodkow.

3. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

4. Poregczycielem moga by¢ osoby fizyczne spetniajace nastgpujgce warunki:

1) sa petnoletnie

2) w wieku do 70 roku zycia

3) sa zatrudnione na czas nieokreslony lub okreslony na co najmniej 24 miesigce (o$wiadczenie o zatrudnieniu i wysokos$ci
zarobkoéw z ostatnich 3 m-cy) i osiggaja dochdd miesigcznie w wysokosci co najmniej 4.000,00 zt netto, po odjeciu zobowigzan
finansowych; pobieraja emeryture lub $wiadczenie rentowe (zaswiadczenie z ZUS lub decyzja o przyznaniu $wiadczenia)
przyznane na okres minimum dwoéch lat od dnia podpisania umowy i osiggajg dochéd miesigcznie w wysokosci co najmniej
2.000,00 zt netto, po odjeciu zobowigzan finansowych;

4) prowadza dziatalno$¢ gospodarczg (zasw. z US o wysokosci osiggnietego dochodu z ubiegtego roku podatkowego), gdy
dziatalno$¢ ta nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci i osiggajg dochdd miesiecznie w wysokosci co najmniej
4.000,00 zt netto, po odjeciu zobowigzan finansowych;

5) nie znajduja sie¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace.

6) Poreczenie przez osobe fizyczng pozostajgcg w matzenskiej wspdlnosci majatkowej, wymaga zgody wspodtmatzonka
poreczyciela wyrazonej w formie pisemnej w obecnosci pracownika Urzedu (wyjgtek stanowi obowigzujgcy miedzy matzonkami
ustréj rozdzielno$ci majatkowej).

5. Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspoétmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspélnosci majatkowe;j,

2) osoba bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy,

3) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg rozliczajgca sie z podatku dochodowego w formie karty podatkowej
oraz formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych

4) osoba zatrudniona poza terenem Rzeczypospolitej Polskiej

6. Poreczyciele oséb, ktérym przyznano dofinansowanie sktadajg w obecnos$ci pracownika urzedu os$wiadczenie dotyczgce
udzielenia poreczenia za zobowigzania wnioskodawcy wynikajace z umowy.

36
WYMAGANIA DOTYCZACE ZLOZONYCH WNIOSKOW O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1. Bezrobotny/absolwent ClIS/absolwent KIS/opiekun ubiegajacy sie o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci
sktada wniosek (wzér wniosku stanowi zatgcznik do niniejszych procedur) zawierajgcy w szczegdlnosci:

1) Imie i nazwisko bezrobotnego, absolwenta CIS/absolwenta KIS/opiekuna

2) Adres zamieszkania oraz adres do korespondencji bezrobotnego, absolwenta ClS/absolwenta KIS/opiekuna

3) Numer PESEL bezrobotnego, absolwenta ClS/absolwenta KIS/opiekuna

4) Numer rachunku bankowego

5) Kwote wnioskowanego dofinansowania

6) Symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) na poziomie
podklasy

7) Kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawne;j,
konsultacji i doradztwa zwigzane z podjgciem tej dziatalnos$ci jakie zostang poniesione, zrédifa ich finansowania oraz wskazanie
dziatan podjetych na rzecz rozpoczecia dziatalno$ci, dotyczacych w szczegdlnosci pozyskania lokalu (odpis aktu wtasnosci,
umowa przedwstepna najmu (dzierzawy), umowa uzyczenia lokalu — obiektu), w ktérym prowadzona bedzie dziatalno$¢ zgodnie
ze sposobem jego uzytkowania, uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej.

8) Szczegdtowa specyfikacje wydatkdw przeznaczonych w szczegélnosci na zakup $rodkéw trwatych, materiatéw lub towaréw
zawierajgcg opis oraz wyjasnienia wnioskowanego katalogu zakupéw. W momencie rozliczenia, dopuszcza sie odstepstwo
ceny poszczegoélnych pozycji zakupéw do 20% w stosunku do kwoty ustalonej w wyniku negocjacji.
9)Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS/KIS lub opiekuna, uznaje za prawidtowo poniesione réwniez wydatki
odbiegajgce od zawartych w szczegétowej specyfikacji, mieszczacej sie¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalno$ci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS/KIS lub
opiekuna, ktéremu przyznano dofinansowanie.

10) Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
11) Proponowang forme zabezpieczenia zwrotu $rodkéw.
12) Podpis bezrobotnego, absolwenta CIS/absolwenta KIS/opiekuna.

2.Do wniosku bezrobotny/absolwent CIS/absolwent KIS/opiekun zobowigzany jest dotaczy¢ do wgladu w oryginale nastepujgce
zatgczniki, na podstawie, ktorych bedzie sporzadzona notatka stuzbowa:

1) dokument potwierdzajgcy forme uzytkowania nieruchomosci lub lokalu
a) w przypadku nieruchomosci lub lokalu stanowigcego wlasno$¢ bezrobotnego wypis z ksigegi wieczystej lub decyzje gminy
o ptaceniu podatku od nieruchomosci lub aktualnym zaswiadczeniem z gminy potwierdzajgcym wiasnosc,



b) w sytuacji zamiaru prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w budynku mieszkalnym wnioskodawca zobowigzany jest do
uzyskania pozwolenia na zmiane uzytkowania obiektu, jezeli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami pozwolenie takie jest
wymagane,

c) przedwstepnag lub wiasciwg umowe najmu, dzierzawy, uzyczenia, okre$lajgcg termin najmu, dzierzawy, uzyczenia
co najmniej na 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci po jej rozpoczeciu przez bezrobotnego,

d) w przypadku przedwstepnej umowy najmu, dzierzawy lub uzyczenia wnioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ wtasciwy
dokument do dnia podpisania umowy o przyznaniu $rodkdw na podjecie dziatalnosci,

e) w sytuacji, gdy prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej nie wymaga wyodrebnionego lokalu, wnioskodawca zobowigzany
jest do przedtozenia informacji potwierdzajacej zgode na uzywanie adresu zamieszkania jako siedziby dziatalnosci
gospodarczej oraz do prowadzenia korespondencji pod tym adresem. Dopuszcza sie mozliwosé przedtozenia zgody do dnia
podpisania umowy.

2) dokumenty potwierdzajgce uzyskanie niezbednych pozwolen do prowadzenia planowanej dziatalnosci, w przypadku kiedy
wymagajg tego przepisy prawa

3. Bezrobotny/absolwent ClS/absolwent KIS/opiekun moze dotgczy¢ do wniosku:
a) deklaracje wspotpracy lub listy intencyjne dotyczace planowanej dziatalnosci — do wgladu,
b) cennik ustug.

4. Osoby bezrobotne/absolwenci ClS/absolwenci KIS/opiekun do wniosku dotgczajg o$wiadczenie potwierdzajgce spetnianie
warunkoéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 i-5.

§7
SPOSOB ROZPATRZENIA WNIOSKU

1. Wnioski skladane sg w terminie naboru ogtoszonego przez Urzad na stronie internetowej
www.ostrowwielkopolski.praca.gov.pl oraz tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu po otrzymaniu limitu $rodkéw oraz kazdorazowo
po pozyskaniu dodatkowych $rodkéw. Za dzien ztozenia wniosku uznaje sig date wptywu wniosku do Urzedu.

2. O zakwalifikowaniu do dalszego rozpatrzenia wniosku decyduje ustalony Indywidualny Plan Dziatania wnioskodawcy
oznaczajgcy whasciwy ze wzgledu na jego potrzeby zakres form pomocy okreslony w ustawie oraz doswiadczenie i kwalifikacje
zawodowe zweryfikowane na podstawie dokumentéw bedacych w dyspozycji Urzedu, a przediozonych w trakcie posiadania
statusu osoby bezrobotne;j.

3. Wstepnej analizy wnioskéw dokonuje zespoét zadaniowy powotany zarzadzeniem Dyrektora PUP.

4. Przed przyznaniem dofinansowania Urzad moze przeprowadzi¢ kontrole wstepna:
- deklarowanego wktadu wlasnego rzeczowego,
- miejsca, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza - jesli prowadzenie dziatalno$ci wymaga posiadania lokalu.

5. Kryteria oceny i punktacja wnioskéw w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej stanowig
zatgcznik do przedmiotowych procedur.

6. Whnioski kompletne i prawidtowo sporzadzone rozpatrywane sg przez Komisje powotang Zarzadzeniem Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy

7. Przy rozpatrywaniu wnioskéw Komisja bierze pod uwage:
a) liczbe przyznanych punktéw przy ocenie wniosku
b) opinie doradcy zawodowego (w sytuacjach wymagajgcych takiej opinii)
zasade celowosci, efektywnosci i racjonalnosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych
w przypadku jednakowej liczby punktéw okres pozostawania osoby bezrobotnej w ewidencji
wysokos$¢ srodkéw przeznaczonych do rozdysponowania w danym naborze.
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8. Wniosek niekompletny wymaga uzupetnienia przez wezwang osobe, w terminie wskazanym przez Urzad, pod rygorem
pozostawienia go bez rozpatrzenia.

9. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty dostarczenia brakujgcych dokumentéw wskazanych przez Urzad
jako niezbedne do prawidtowej oceny wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

10. Wnioski niekompletne nie podlegajg rozpatrzeniu.

11. Uniemozliwienie przeprowadzenia wizji pracownikom Urzedu skutkuje negatywnym rozpatrzeniem wniosku.
12. Ostatecznego zatwierdzenia wniosku dokonuje Starosta biorgc pod uwage ustalenia podjete przez Komisje.

13. O sposobie rozpatrzenia wniosku Starosta powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

14. Whnioski ocenione ponizej progu punktowego, nie sg kierowane na posiedzenie Komisji do spraw rozpatrywania wnioskow.
15. Zrodio finansowania dotacji uzaleznione jest od spetniania przez beneficjenta zatozonych kryteriéw programu lub projektu.

16. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie



17. Ztozone wnioski wraz z dokumentacjg nie podlegajg zwrotowi.
18. Ztozenie wniosku nie zwalnia oséb bezrobotnych z obowigzku stawiania sie¢ w Urzedzie w wyznaczonym terminie.

19.Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed otrzymaniem $rodkéw przez Wnioskodawce powoduje utrate mozliwosci
uzyskania dofinansowania.

§8
POSTANOWIENIA UMOWY

1. Umowa o przyznanie bezrobotnemu/absolwentowi ClS/absolwentowi KIS/opiekunowi dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej
dziatalno$ci zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci oraz zawiera zobowigzania do :

1) Dostarczenia potwierdzenia otrzymania srodkéw na wskazane konto w ciggu 5 dni od dnia ich wptywu na konto.

2) Dokonania wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania umowy.

3) Rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 7 dni roboczych liczac od dnia podpisania umowy, jednakze nie
wczesniej niz dzien po otrzymaniu srodkéw na wskazane konto.

4) Ztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie w terminie
2 miesiegcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej (w oryginale i kserokopii wraz z dowodami wplaty).

5) Rozliczenie zadeklarowanego we wniosku finansowego wktadu wtasnego.

6) Zwrotu otrzymanych, a niewydatkowanych $rodkéw przez bezrobotnego w terminie 2 miesigcy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarcze;.

7) Prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci zalicza
sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. Do wymaganego 12
miesigcznego okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszania jej wykonywania.

8) Zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty, cato$ci przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania na konto przez bezrobotnego, jezeli:

a) otrzymane s$rodki wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nie rozliczono kwoty udzielonych $rodkéw we wskazanym terminie,

c) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres krétszy niz 12 miesigcy lub zawieszenia jej wykonywania tacznie na
okres dluzszy niz 6 miesiecy,

d) w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zostanie podjete zatrudnienie,

e) zmieni przewazajacy profil dziatalnosci ( kod PKD wskazany w umowie) bez zgody Urzedu.

f) zostato ztozone niezgodnie z prawdg o$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14.07.2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

g) wydzierzawiono, zlikwidowano Iub sprzedano wyposazenie nabyte przy udziale otrzymanych $rodkéw
w okresie trwania umowy,

h) zostang naruszone inne warunki umowy.

9) Zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug,
podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a) nie pozniej niz 90 od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutlu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy —
przedtozenie w PUP potwierdzonej przez Urzad Skarbowy deklaracji podatkowej,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej
podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota do zwrotu — przedtozenie w PUP wyciggu z rachunku bankowego,

c) zwrotu w/w podatku nalezy dokonac¢ na konto Powiatowego Urzedu Pracy:

10) Starosta moze przedtuzy¢ terminy, ztozenia rozliczenia w przypadku gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy
spoteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od  bezrobotnego/absolwenta ClS/absolwenta
KIS/opiekuna. Okolicznosci takie powinny by¢ udokumentowane.

11) W przypadku $mierci beneficijenta zwrotu wyptaconych $rodkéw dochodzi sie od poreczyciela/li, a nastepnie
od spadkobiercéw w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie od dnia
zawarcia umowy o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej do uptywu 12 miesiecy prowadzenia tej
dziatalnosci.

Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

12) Starosta na wniosek bezrobotnego/absolwenta ClS/absolwenta KlS/opiekuna uznaje za prawidiowo poniesione réwniez
wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter
dziatalno$ci prowadzonej przez osobe, ktérej przyznano $rodki.

13) Niezwiocznego powiadomienia tut. Urzedu w formie pisemnej o utracie rzeczy zakupionych w ramach przyznanego
dofinansowania w wyniku zdarzen losowych, tj.: kradziez, wypadek, pozar czy powoddz oraz przedtozenia dokumentéw
potwierdzajgcych zaistnienie takiego zdarzenia
14) Niezwlocznego powiadamiania o wszelkich zmianach organizacyjno — prawnych w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej oraz zmianach nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca prowadzenia dziatalnosci i innych okoliczno$ciach, ktére
majg wptyw na realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy
15) Dokumenty dotyczgce udzielenia dotacji przechowywane bedg w pomieszczeniach Zaktadowej Sktadnicy Akt Powiatowego
Urzedu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim zgodnie z obowigzujgcym Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt na podstawie
Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim.

2. Osoba, ktéra otrzymata jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub
klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub opiekun, ktory otrzymat z Funduszu Pracy
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzany dokonaé zwrotu w terminie 30 dni od dnia



doreczenia wezwania otrzymanych $rodkéw proporcjonalnie do okresu jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy.

3. Zawarcie umowy nastegpuje w drodze zgodnego o$wiadczenia woli stron. Jest aktem cywilno prawnym i zadnej ze stron nie
przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

4. Wszelkie zmiany do umowy wymagajg formy pisemne;j.

§9
ROZLICZENIE WYDATKOWANIA OTRZYMANYCH SRODKOW

1. Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie w terminie
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci sa:
1) w przypadku rzeczy nowych:
a) faktura,
b) rachunek.
2) w przypadku rzeczy uzywanych (warto$¢ jednostkowa zakupionego uzywanego sprzetu nie moze by¢ nizsza niz 5.000 zt)
a) faktura,
b) rachunek,
c) umowa sprzedazy wraz z dowodem wptaty potwierdzajgcym zaptate podatku od czynnosci cywilno-prawnych od
zakupionej rzeczy.

2. Dokumentami uzupetniajacymi do rozliczenia w przypadku rzeczy uzywanych sa:

1) Oswiadczenie sprzedawcy sprzetu zawierajgce informacje dotyczgce pochodzenia sprzetu

2) Wycena rzeczoznawcy dostarczona przed dniem podpisania umowy zawierajaca informacje, ze cena nabytej rzeczy nie
przekracza wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny podobnego, nowego sprzetu oraz ze sprzet posiada wiasciwosci techniczne
niezbedne do realizacji przedsiewziecia i spetnia obowigzujgce normy i standardy

3) Dokument potwierdzajagcy wpis do centralnego rejestru rzeczoznawcéw majgtkowych prowadzonego przez Ministra
Infrastruktury oraz $wiadectwo uprawnien osoby dokonujgcej wycene

3. Do faktur VAT i rachunkéw potwierdzajgcych poniesione wydatki z przyznanego dofinansowania nalezy dotgczyé¢:
1) potwierdzenie dokonania zaptaty — w przypadku ptatnosci w formie przelewu,
2) w przypadku ptatnosci gotéwkg na fakturach lub rachunkach musi by¢ informacja, ze zostaty one zaptacone,
3) w przypadku pobrania — zapis, ze rachunek lub faktura zostaty wystawione za pobraniem.

4. W ramach rozliczenia przyznanego dofinansowania Urzad nie uwzglednia:
1) zakupdw dokonanych przez dniem podpisania umowy,
2) zakupow rzeczy uszkodzonych.

5. Zakupione wyposazenie w ramach przyznanego dofinansowania nie moze stanowi¢ wspétwtasnosci z inng osobg lub
podmiotem.

6. W przypadku zakupu wyposazenia poza granicami Polski nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce ich dokonanie
przettumaczone przez tlumacza przysiegtego. Wymienione dokumenty muszg zawiera¢ niezbedne elementy dowodu
ksiegowego, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Koszt ttumaczenia lezy po stronie wnioskodawcy. Koszty poniesione
w walutach obcych przelicza sie na zlote wg kursu $redniego walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
obowigzujgcego:

- w dniu dokonania transakcji sprzedazy- w przypadku zapfaty gotowkowe;j,

- w dniu dokonania zaptaty przelewem- w przypadku ptatnosci przelewem.

7. Za poniesienie wydatku uznaje sie¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu, zaptaty gotéwkg lub
ptatnosci karta ptatnicza.

§10
INFORMACJE DODATKOWE

1. Osoba, ktéra podpisata umowe o przyznanie dofinansowania zostaje wykreslona z ewidencji Urzedu nastgpnego dnia
po dniu, w ktérym $rodki finansowe wptynety na jej konto.

2. Starosta przeprowadza monitoring prawidtowosci realizacji postanowien umowy w trakcie i po zakonczeniu jej realizacji.

3. Monitoring postanowien umowy prowadzony jest przez:

a. weryfikacje specyfikacji wydatkéw przeprowadzong po dokonaniu rozliczenia zakupdw oraz oznakowania zakupionego
sprzetu.

b. wizyte monitorujgcg w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub dostarczanie dokumentéw potwierdzajgcych jej
prowadzenie

c. weryfikacje danych dotyczgcych przedsiebiorcy w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej

d. weryfikacje danych dotyczacych przedsigbiorcy z wykorzystaniem dostepnych przez PUP raportéw ZUS

4. Urzad zastrzega sobie prawo zadania dokumentéw na potwierdzenie faktéw lub stanu prawnego zlozonych o$wiadczen lub
danych zawartych we wniosku na okoliczno$¢ spetnienia warunkéw otrzymania dofinansowania.



§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszych procedurach majg zastosowanie przepisy aktéw normatywnych wskazanych
w § 1 niniejszych procedur.

2. Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez Sad wtasciwy dla siedziby Urzedu.

3. Traci moc procedura obowigzujaca od dnia 24.07.2024r.

4. Procedura wchodzi w zycie z mocg prawng od dnia 01.01.2025r.



