PROCEDURA DOFINANSOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§1

[ postanowienia ogdlne ]

Podstawa opracowania procedur:

1.
2.

3.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy

Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.

§2

llekro¢ w niniejszych procedurach mowa jest o:

1.

3.

»Bezrobotnym” — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art.1 ust.3 pkt 1 i 2 lit. a-g, lit. i, j, | ustawy oraz osobe,
o ktorej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. ha ustawy, ktéra bezposrednio przed rejestracjg jako bezrobotna byta
zatrudniona nieprzerwanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres co najmniej 6 miesiecy oraz
osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 3 i 4 ustawy, niezatrudniong i niewykonujgcg innej pracy zarobkowej,
zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujgcym w danym zawodzie
lub w danej stuzbie albo innej pracy zarobkowej, albo jezeli jest osobg niepetnosprawng, zdolng i gotowg
do podjecia zatrudnienia co najmniej w potowie tego wymiaru czasu pracy, nieuczaca sie w szkole, z wyjgtkiem
uczgcej sie w szkotach dla dorostych lub przystepujgcej do egzaminu eksternistycznego z zakresu programu
nauczania tej szkoty oraz uczgcej si¢ w branzowej szkole Il stopnia i szkole policealnej, prowadzacej ksztatcenie
w formie stacjonarnej lub zaocznej, lub w szkole wyzszej, gdzie studiuje na studiach niestacjonarnych,
zarejestrowang we wilasciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowego powiatowym urzedzie pracy
oraz poszukujgca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

»Indywidualnym planie dziatania” — oznacza to plan dziatan obejmujacy podstawowe ustugi rynku pracy
wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia bezrobotnego lub poszukujgcego pracy;
,»Poszukujacym pracy” - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 1-3, lub cudzoziemca — czlonka
rodziny obywatela polskiego, poszukujgcg zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy
okreslonej w ustawie, zarejestrowang w powiatowym urzedzie pracy;

»Przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecietne miesieczne wynagrodzenie brutto
w gospodarce narodowej, ogtoszone przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski;

»Rozporzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14
maja 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku
pracy;

»Staroscie” — oznacza to Staroste Ostrowskiego lub osobe dziatajgcg z jego upowaznienia;

»Studiach podyplomowych” — oznacza to forme ksztatcenia, na ktérg sg przyjmowani kandydaci posiadajacy
kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzong w uczelni, instytucie naukowym Polskiej Akademii
Nauk, instytucie badawczym lub Centrum Medycznym Ksztatcenia Podyplomowego, konczace sie uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych;

»Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Ostrowie Wielkopolskim;

»Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

§3

[ warunki dofinansowania studiéw podyplomowych ]

Starosta moze sfinansowaé¢ koszty studidw podyplomowych nalezne organizatorowi studidow, do wysokosci
100%, jednak nie wigcej niz 300 % przecietnego wynagrodzenia.
O srodki na dofinansowanie studiow podyplomowych moze ubiega¢ sie zarejestrowana w Urzedzie:

a) osoba bezrobotna

b) osoba poszukujgca pracy, ktéra:

. jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczacych
zaktadu pracy,

o jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadiosé lub ktéry jest w stanie
likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzaciji,

. otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gorniczym lub goérniczy zasitek
socjalny,

. uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym programie integraciji,

. jest zotnierzem rezerwy,

D pobiera rente szkoleniowg ,

. pobiera swiadczenia szkoleniowe,

. podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie na podstawie przepisow

0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako domownik lub matzonek rolnika, jezeli zamierza
podjaé zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg poza rolnictwem,
. jest cudzoziemcem.
c) osoba bedaca pracownikiem oraz osoba wykonujgca inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg
w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowana pomocg w rozwoju zawodowym.
Dofinansowanie studiow realizowane jest zgodnie z ustaleniami indywidualnego planu dziatania.
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Ubiegajgca sie o dofinansowanie studiéw podyplomowych osoba wymieniona w § 3 ust. 2 procedury musi
spetnia¢ réownoczes$nie nastepujgce warunki:

a) posiadac status osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy,

b) zlozy¢ kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek,

c) posiada¢ udokumentowane wyksztatcenie wyzsze.
Biorgc pod uwage racjonalno$¢ wydatkowania $rodkéw publicznych, osoba korzystajgca z dofinansowania
studiow podyplomowych nie moze w czasie trwania tych studiéw wnioskowa¢ o inng subsydiowang forme
wsparcia.
Dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych jest swiadczeniem fakultatywnym podlegajgcym limitowaniu
w ramach srodkow okreslonych w planie finansowym.
Urzad nie refunduje kosztéw studidw poniesionych przed dniem podpisania umowy.

§4

[ wymagania dotyczace ztozonego wniosku o dofinansowanie studiow podyplomowych ]

Osoba, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 procedury, ubiegajgca sie o dofinansowanie studiéw podyplomowych sktada
wniosek zawierajgcy w szczegoélnosci:
a) imie i nazwisko oraz numer PESEL, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego
tozsamose¢,
b) adres zamieszkania,
c) wyksztalcenie,
d) zawdd wyuczony,
e) zawod wykonywany,
f)  nazwa ukonczonej uczelni oraz rok jej ukonczenia,
g) dodatkowe uprawnienia,
h) dotychczasowe uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez PUP,
i)  nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych,
i) nazwe i adres organizatora studiow,
k) koszt studiow,
I)  uzasadnienie potrzeby udzielenia pomocy.
Do przedmiotowego wniosku nalezy dotgczyc¢:
a) dokument wydany przez organizatora studiow podyplomowych, zawierajgcy informacje o: nazwie,
terminie realizacji i koszcie studiéw podyplomowych,
b) potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentu ukonczenia studiéw wyzszych, o ile nie
zostata ztozona w Urzedzie.
Kompletny i prawidtowo wypetniony wniosek nalezy ztozy¢ w terminie ogtoszonego naboru.
Terminy  przyjmowania  wnioskébw Urzad podaje do wiadomosci na stronie internetowej
https://ostrowwielkopolski.praca.gov.pl/ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu po otrzymaniu limitu
srodkow oraz kazdorazowo po pozyskaniu dodatkowych srodkow.
Rozpatrzeniu podlegajg kompletne i prawidtowo wypetnione wnioski, ztozone w terminie ogtoszonego naboru.
Whioski niekompletne lub nieprawidtowo wypetnione podlegajg uzupetieniu w ciagu 7 dni.

§5

[ spos6b rozpatrzenia wniosku ]

Ztozony wniosek o dofinansowanie studiow podyplomowych podlega wstepnej ocenie przez zespot zadaniowy
powotany Zarzgdzeniem Dyrektora PUP.
Ocena celowosci studiow podyplomowych poprzedzona jest okresleniem przez doradce zawodowego
predyspozycji zawodowych wnioskodawcy.
Rozpatrujgc przedmiotowy wniosek w szczegoélnosci bedg brane pod uwage:

a) potrzeby lokalnego rynku pracy,

b) przeciwwskazania do wykonywania zawodu wyuczonego lub wykonywanego,

c) czas pozostawania bez pracy po ukonczeniu studiéw wyzszych,

d) uprawdopodobnienie zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej w trakcie lub w ciggu 30 dni

po ukonczeniu studiéw potwierdzone przez pracodawce, u ktérego wnioskodawca nie wykonywat pracy
w okresie 3 miesiecy przed ztozeniem wniosku.

e) sposbb rozwigzania umowy o prace w okresie 3 miesiecy przed ztozeniem wniosku,

f)  wysokos¢ limitu srodkoéw przeznaczonych na finansowanie studiow.
Ostatecznego zatwierdzenia wniosku dokonuje starosta lub osoba dziatajgca z jego upowaznienia biorgc pod
uwage celowosc¢, efektywnosé i racjonalnos¢ w wydatkowaniu $rodkéw oraz wysokos¢ limitu srodkéw na
zadania w danym roku.
W przypadku duzej ilosci ztozonych wnioskéw o dofinansowanie studidéw podyplomowych w pierwszej kolejnosci
dofinansowanie bedzie udzielane osobom bezrobotnym.
W przypadku os6b wymienionych w § 3 ust. 2 lit. ¢ procedury, dofinansowanie kosztow studiow bedzie udzielane
w szczegolnosci osobom, ktérym utrzymanie zatrudnienia na zajmowanym stanowisku pracodawca warunkuje
podwyzszeniem lub zmiang kwalifikacji.
O sposobie rozpatrzenia wniosku powiadamia sie wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku.
Stanowisko Urzedu w sprawie wniosku, nie jest decyzjg administracyjng i nie przystuguje od niego odwotanie
na podstawie przepisdéw kodeksu postepowania administracyjnego.
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https://ostrowwielkopolski.praca.gov.pl/

§6

[ postanowienia umowy ]

1. Przyznanie dofinansowania do studidw podyplomowych jest dokonywane na podstawie umowy zawartej
pomiedzy starostg, a osobg ubiegajaca sie o dofinansowanie.
2. Umowa o dofinansowanie zawarta w formie pisemnej okresla w szczegdlnosci:
a) nazwe i termin realizacji studiéw oraz nazwe i adres organizatora studiow podyplomowych,
b) wysokosc¢ dofinansowania,
¢) nr konta bankowego organizatora studiow,
d) tryb przekazywania srodkéw na pokrycie kosztéw studidw podyplomowych — w formie bezposrednich
wptat na konto organizatora studiéw podyplomowych,
e) zobowigzanie do zwrotu dofinansowania kosztéw studidéw podyplomowych w przypadku nieukonczenia
lub przerwania studidéw z winy osoby korzystajgcej z finansowania tych studiow,
f) zobowigzanie osoby korzystajgcej z finansowania kosztéw studiow do powiadomienia Urzedu
0 podjeciu pracy, kontynuowaniu na kolejnych semestrach i ukonczeniu studiéw oraz przedstawienia
dyplomu ukonhczenia tych studiéw.

§7

[ prawa osoby korzystajacej z dofinansowania]

1. Bezrobotnemu, ktéremu starosta przyznat dofinansowanie kosztow studidw podyplomowych, za okres
uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem, przystuguje stypendium w wysokosci 20% zasitku,
o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

2. Osobie poszukujacej pracy, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 lit. b i ¢, w okresie odbywania studiow podyplomowych
stypendium nie przystuguje.

3. Uczestnikowi studiow podyplomowych, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 lit. a, ktéry w trakcie ich odbywania podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg, nie zawiesza sie wyptaty stypendium, o ktérym
mowa w ust. 1, do planowanego terminu ukonczenia tych studiow.

4. Uczestnikowi studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 3 procedury, przystuguje odszkodowanie z tytutu
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi
oraz w drodze do miejsca studidw i z powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowa, w ktérej uczestnik
ten zostat ubezpieczony.

5. Urzad ubezpiecza uczestnika studiow, o ktorym mowa w ust. 4, od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
z wytgczeniem przypadku, gdy uczestnik posiada juz takie ubezpieczenie.

6. W przypadku podjecia przez uczestnika studiéw zatrudnienia w trakcie odbywania studiéw Urzad nie zawiesza
dofinansowania tych studiéw do planowanego terminu ich ukonczenia.

7. Bezrobotnemu, ktéry dokona ponownej rejestracji jako osoba bezrobotna w Powiatowym Urzedzie Pracy, po
ustaniu krétkotrwatego zatrudnienia, nie zaprzestaje sie dalszego finansowania kosztow studiéw.

§8

[ obowiazki osoby korzystajacej z dofinansowania ]

1. Osoba korzystajgca z dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych zobowigzana jest do:

a) podjecia i odbywania nauki zgodnie z programem studiéw,

b) przedtozenia w ciggu 14 dni od dnia podpisania umowy zaswiadczenia z Uczelni potwierdzajgcego
rozpoczecie | semestru studidw;

c) dostarczenia, w ciggu 14 dni od dnia terminu ptatnosci za studia, potwierdzenia z Uczelni wptywu
srodkdw na wskazany przez Uczelnie rachunek bankowy,

d) niezwlocznego, nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zaistniatej sytuacji, pisemnego informowania Urzedu
o wszelkich zmianach majgcych wplyw na realizacje umowy, w tym o przerwaniu, zawieszeniu lub
zaprzestaniu kontynuowania nauki;

e) poinformowania Urzedu o podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalno$ci gospodarcze;j
najpozniej dzien przed podpisaniem umowy;

f) dostarczania, na kazdorazowe wezwanie Urzedu, zaswiadczenia potwierdzajgcego kontynuowanie
studiow;

g) przedtozenia zaswiadczenia potwierdzajgcego pozytywne zaliczenie kazdego z semestrow,

h) ukonczenia studiow podyplomowych w okresie wskazanym w informacji przekazanej przez organizatora
studiéw,

i) przedtozenia zaswiadczenia z Uczelni wskazujgcego date ukonczenia zaje¢ przewidzianych programem
studiéw nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od ich ukonczenia

j)  przedtozenia dyplomu ukohczenia studidow w ciggu 14 dni od daty jego uzyskania,

k) zwrotu w ciggu 30 dni od daty wezwania kwoty wydatkowanej na finansowanie studiéw podyplomowych
w przypadku nie wywigzania sie z warunkOdw umowy, ujawnienia, iz w dacie zawarcia umowy nie
spetniono ustawowych przestanek dla posiadania statusu osoby bezrobotnej, utraty statusu bezrobotnego
w trakcie odbywania studiow podyplomowych, chyba ze utrata statusu nastgpita w wyniku podjecia
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej, przerwania lub nie ukonczenia
studiéw z winy uczestnika.
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§9

[ postanowienia koncowe]

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg majg zastosowanie przepisy aktow normatywnych
wskazanychw § 1.

2. Spory wynikte z zawartych uméw podlegajg rozpatrzeniu przez Sgd wtasciwy dla siedziby Urzedu.

3. Urzad zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji dotyczgcej dofinansowania studiéw podyplomowych
w pomieszczeniach Zaktadowej Sktadnicy Akt Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim zgodnie
z obowigzujgcym Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt na podstawie Zatgcznika do Zarzadzenia nr 15/2014
z dnia 23.12.2014r. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ostrowie Wielkopolskim.

Procedura wchodzi w zycie od dnia 01.01.2022r.
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