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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE UStUGI ROZWOJOWEJ

Formularz wniosku jest przeznaczony do ubiegania sie o srodki na dofinansowanie ustug rozwojowych
dla MMSP i JST szczebla gminnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-
2027.

Otrzymane dofinansowanie jest rozliczane na podstawie refundacji wydatkéw poniesionych przez
Whioskodawce.

Whioskodawcy sg zobligowani do stosowania elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie,
uwierzytelnionego przez podpis elektroniczny z certyfikatem kwalifikowanym lub przez nieodptatny
profil zaufany na platformie ePUAP.

Formularz zgtoszeniowy posiada komorki z mozliwoscia edycji jak i zablokowane dla Wnioskodawcy
(tylko do odczytu).

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE USLUGI ROZWOJOWE]

Data przyjecia wniosku
Nr wniosku WUP/06.06/RMR/272713//2024

Data przyjecia oraz numer wniosku o dofinansowanie ustugi rozwojowej bedzie automatycznie
nadawana przez system w momencie przestania wniosku w systemie do WUP w Warszawie.

Numer wniosku o dofinansowanie zostanie zdefiniowany przez system informatyczny, bedzie
unikatowy dla kazdego wniosku o dofinasowanie. Numer wniosku bedzie tozsamy z numerem
podpisanej umowy o dofinasowanie ustugi rozwojowej.

Wzory wnioskéw rdznig sie w zaleznosci od tego, czy dotyczg przedsiebiorstw czy tez jednostek
samorzadu terytorialnego.

MODUL | - Podstawowe dane przedsiebiorstwa/ JST

l. Podstawowe dane przedsigbiorstwa/JST

DANE WNIOSKODAWCY — PRZEDSIEBIORSTWA/IST
Status Przedsiebiorstwo 1 JST [
Rodzaj rejestru KRS [1
CEIDG ]
Forma prawna
Petna nazwa
Whniosek dotyczy
Adres

Gtéwna siedziba ul.

Nr budynku Nr lokalu

Kod pocztowy Miejscowosé

Powiat
Adres do
korespondencji otk

Nr budynku Nr lokalu

Kod pocztowy Miejscowosé

Powiat
Obszar realizacji RMR 1 RWS | 1
Numer rachunku
bankowego
Nazwa banku
Osoba do kontaktow Imie MNazwisko |
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E-mail Nr telefonu
Osoba/-y
uprawniona/-e do
podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Imie Nazwisko

Whnioskodawcy
zgodnie z dokumentem
rejestrowym lub
petnomocnictwem

Stanowisko

Whnioskodawca wypetnia dane dotyczace przedsiebiorstwa/ JST.

Whnioskodawca zaznacza odpowiednie pole: Przedsiebiorstwo Ilub JST. Jezeli zaznaczy JST
automatycznie nieaktywne stajg sie: tabela dotyczaca wielkosci przedsiebiorstwa, rodzaju
przedsiebiorstwa i PKD.

Whioskodawca (przedsiebiorca) za pomoca radio buton zaznacza rodzaj rejestru, w ktédrym mozna
zweryfikowac jego dane.

Nastepnie podaje NIP, REGON oraz z wybiera forme prawng, ktéra go dotyczy: jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza, spétka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa,
spotka komandytowo-akcyjna, spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, spdtka akcyjna, prosta spétka
akcyjna lub inna — nalezy podac¢ nazwe innej formy prawnej.

Whioskodawca wskazuje czy wniosek dotyczy siedziby gtéwnej, filii czy siedziby gtéwnej i filii.

Whnioskodawca podaje adres Przedsiebiorstwa (siedziby gtéwnej) i/lub adres filii (jezeli pracownicy filii
beda objeci wsparciem w ramach projektu). Filii moze by¢ kilka, musza znajdowac sie na terenie
wojewddztwa mazowieckiego. Pracownik musi wykonywaé prace na Mazowszu na obszarze realizacji
danego projektu.

Jezeli pracownicy pochodzg z siedziby gtéwnej i filii lub z kilku filii, wszystkie podmioty muszg sie
znajdowac na jednym obszarze, tj. albo RWS albo RMR. Nie ma mozliwosci mieszania obszaréw.

Obszar realizacji projektu ustawiany jest automatycznie przez Operatora w momencie ogfaszania
naboru: RWS lub RMR. System zablokuje mozliwos$¢ ztozenia wniosku ,,dla adresu” spoza obszaru
wsparcia.

Nastepnie Wnioskodawca wskazuje numer rachunku bankowego, natomiast system automatycznie
uzupetnia nazwe banku, na ktéry powinna zosta¢ dokonana refundacja. Rachunek bedzie wykorzystany
przy umowie i rozliczeniu wniosku. Numer rachunku bankowego jest weryfikowany przez system.

Nastepnie Wnioskodawca wskazuje osobe/y uprawniong/-e do podejmowania decyzji wigzgcych w
imieniu Wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym lub petnomocnictwem. W przypadku
osoby uprawnionej, Whnioskodawca potwierdza uprawnienia do podejmowania decyzji i
reprezentowania firmy na podstawie petnomocnictwa (oddzielny zatgcznik pdf).

Wszystkie osoby wskazane jako uprawnione s3 zobligowane do ztozenia podpisu elektronicznego
pod wnioskiem o dofinansowanie ustugi rozwojowej.

Whioskodawca podaje dane osoby do kontaktu roboczego — Imie i nazwisko, telefon, email. Nalezy
wskazac¢ osobe, ktéra moze udzieli¢ niezbednych wyjasnien dotyczacych sktadanego formularza
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zgtoszeniowego. Nie nalezy utozsamia¢ tej osoby z osobg uprawniong do reprezentowania
przedsiebiorstwa/JST (moze by¢ to ta sama osoba).

Nastepnie Wnioskodawca wypetnia dane dotyczace informacji o uzyskanej pomocy de minimis i jej
wysokosci w okresie trzech poprzedzajacych go latach. Nastepnie podaje informacje o wysokosci
otrzymanej pomocy de minimis w tym okresie.

INFORMACJA O UZYSKANE] POMOCY DE MINIMIS

PKD, na ktdre pozyskiwane jest wsparcie

% Podaje sie podklase dziatalnosdi, w zwiazku z ktdra podmiot ubiega sie o pomac de minimis. Jezeli brak jest mozliwosdi ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie podklase PKD te] dzialalnosdi, ktdra generuje najwiekszy przychdd.

0$wiadczam, iz w ciggu trzech poprzedzajacych lat
.:':- uzyskalem pomoc de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwie w wysokosci

() nie uzyskatem pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

Oswiadczam, Ze dane zawarte w niniejszym oéwiadczeniu sa zgodne ze stanem faktycznym.

Wnioskodawco pamigtaj!

Nie przekrocz limitu otrzymanej pomocy de minimis okreslonego w Regulaminie naboru.

Whioskodawca akceptuje tres¢ ponizszych oswiadczen (Przedsiebiorca):
OSWIADCZENIA:

1. Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z mozliwosci otrzymania wsparcia,
wynikajgcego z sankcji natozonych w celu ograniczenia lub wytaczenia z mozliwosci wspierania
ze srodkéw publicznych podmiotéw, ktére w bezposredni lub posredni sposdb wspierajg
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne.

2. Oswiadczam/y, ze gtéwne, state, dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
oddziat lub jednostka organizacyjna funkcjonuje na terenie realizacji projektu nie krécej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie ustugi rozwojowe;j.

3. Jednoczesnie oSwiadczam/y, iz jestem/$my swiadomy/i odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej
z art. 233 § 1 Kodeksu karnego dotyczacej poswiadczania nieprawdy oraz przedktadania
dokumentédw i pisemnych os$wiadczern nierzetelnych lub poswiadczajacych nieprawde,
dotyczacych okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wsparcia finansowego.

4. Oswiadczam, ze przedsiebiorstwo, ktére reprezentuje nie znajduje sie w trudnej sytuacji
ekonomicznej/ nie jest w likwidacji/ upadtosci.

Whnioskodawca akceptuje tres¢ ponizszych oswiadczen (JST):
OSWIADCZENIA:

1. Oswiadczam/y, ze na terenie JST nie obowigzujg dyskryminujgce akty prawne (dotyczy sytuaciji,
gdy Wnioskodawcg jest jednostka samorzadu terytorialnego).

2. Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z mozliwosci otrzymania wsparcia,
wynikajgcego z sankcji natozonych w celu ograniczenia lub wytgczenia z mozliwosci wspierania
ze srodkdéw publicznych podmiotéw, ktére w bezposredni lub posredni sposéb wspieraja
dziatania wojenne Federacji Rosyjskiej lub sg za nie odpowiedzialne.

3. Jednoczesnie o$wiadczam/y, iz jestem/$my Swiadomy/i odpowiedzialnosci karnej wynikajgce;j
z art. 233 § 1 Kodeksu karnego dotyczacej poswiadczania nieprawdy oraz przedktadania
dokumentéw i pisemnych oswiadczen nierzetelnych lub poswiadczajacych nieprawde,
dotyczacych okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wsparcia finansowego.
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MODUL Il - Dane przedsiebiorstwa okreslajace jego status na rynku

Dotyczy tylko Przedsiebiorstw

W tej czesci formularza Wnioskodawca wypetnia pola definiujgce jego status na rynku w ostatnim

Mazowsze.

serce Polski

okresie sprawozdawczym oraz w dwdch poprzednich okresach sprawozdawczych.

DANE DOT. PRZEDSIEBIORSTWA | OKRESLENIE JEGO STATUSU

Wielko$é przedsiebiorstwa

Rodzaj przedsiebiorstwa

Typ danych W ostatnim okresie W poprzednim okresie W sprawozdawczym (n-2)
sprawozdawczym (n) sprawozdawczym (n-1)

Okres sprawozdaweczy (rok)

Wielko$é zatrudnienia (w | brak danych brak danych brak danych

przeliczeniu na petne etaty
RIP)

Obroty ze sprzedazy netto | brak danych brak danych brak danych
PLN

Suma aktywow bilansu (w | 0,00 0,00 0,00
euro)

Whnioskodawca wskazuje w odpowiednim polu wielkos¢ przedsiebiorstwa i jego rodzaj.

W ramach pomocy kontekstowej wyjasnione sg pojecia takie jak: mikroprzedsiebiorstwo, mate
przedsiebiorstwo, Srednie przedsiebiorstwo, przedsiebiorstwo niezalezne, przedsiebiorstwo
partnerskie, przedsiebiorstwo zwigzane oraz okres sprawozdawczy.

Wielkos$¢ przedsiebiorstwa okreslana jest na podstawie przepiséw zatgcznika nr | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

W przypadku podl dotyczacych rodzaju przedsiebiorstwa konieczne bedzie wypetnienie dalszych tabel
informacyjnych, m.in. podanie NIP podmiotédw powigzanych, partnerskich.

Nastepnie Whnioskodawca podaje dane finansowo — kadrowe, ktdére zostang wykorzystane do
potwierdzenia wielkosci przedsiebiorstwa oraz do potwierdzenia mozliwosci otrzymania pomocy de
minimis.

Dane dot. obrotéw i sumy aktywdéw Whnioskodawca podaje w PLN. System automatycznie przelicza je

na Euro wg. kursu EURO na dziern zamkniecia roku obrachunkowego Przedsiebiorstwa (kurs EURO
wskazywany jest podczas tworzenia naboru przez Operatora).

Whioskodawca o$wiadcza, ze dane dotyczgce wielkosci zatrudnienia oraz dane finansowe sg
wynikiem skumulowania danych przedsiebiorcy oraz przedsiebiorstw partnerskich i/lub powigzanych.

MODUL lil. Informacja o uzyskanej pomocy de minimis.

W tym miejscu Wnioskodawca jest zobowigzany do wypetnienia Formularza informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktory jest zgodny ze wzorem zawartym w
rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z
15.12.2023).
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Whioskodawca do wniosku o dofinansowanie ustugi rozwojowej zobligowany jest do dotgczenia (w
formie zatgcznika) zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis.

MODUL IV — Kryteria regionalne

Kryteria regionalne sg okreslone przez organizatora konkursu. llosé kryteridw (preferencji) w naborach

moze by¢ zmienna, zalezy od ustalen 1Z/IP.

KRYTERIA REGIONALNE

Przedsiebiorca/JST zapewnia, ze
realizacja ustug rozwojowych bedzie
prowadzita do nabycia kwalifikacji, o
ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z
d-nia 22 grudnia 2015 r.-o (] Tak (] Nie
Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, zarejestrowanych w
Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji
oraz posiadajacych nadany kod
kwalifikacji.

Przedsigbiorca/JST zapewnia, ze
realizacja wsparcia szkoleniowego i
doradczego wynikajacego z
planowanego zastosowania
innowacyjnych technologii i narzedzi
pracy zgodnych z RIS dla Mazowsza
do 2030 r. t.j. wpisuje sie w obszary
inteligentnej specjalizacji okreslone w
2. Zataczniku nr 1 do Regionalnej [] Tak
Strategii Innowacji dla Mazowsza do
2030 roku. Obszary inteligentnej
specjalizacji koncentruja sie na
preferowaniu projektéw, ktore majg
wywotaé okreélone rezultaty i efekty
dla gospodarki wojewédztwa,
zgodnie z opisem zawartym w ww.

zatgczniku nr 1 do RIS 2030.

[] Nie

Przedsigbiorca/JST zapewnia, ze

rea I-izacja -uslug rozwr.:jf::wvch do‘t\r-t:z"lr (] Tak (] Nie

zielonej gospodarki i gospodarki
obiegu zamknigtego.
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Przedsigbiorca/JST zapewnia, e
realizacja ustug rozwojowych dotyczy
transformacji cyfrowej.

[] Tak

[] Nie

Przedsigbiorca/IST zapewnia, e
realizacja ustug rozwojowych dotyczy
zarzadzania zasobami ludzkimi.

[1 Tak

[] Nie

Przedsigbiorca/JST zapewnia, e
realizacja ustug rozwojowych dotyczy
gospodarki biatej i srebrnej w
zwigzku z tendencja starzenia sie
spoteczenstwa.

[] Tak

(] Nie

Przedsigbiorca/IST zapewnia, e
realizacja ustug rozwojowych,
skierowana bedzie do o0sdb do 30 r.z.
oraz do oséb powyiej 45 r.3.

[] Tak

[] Nie

Spetnienie kryteridw Whnioskodawca odznaczat bedzie

MODUL V - Informacje dotyczgce finansowania ustugi rozwojowe;.

na podstawie

informacji z pomocy
kontekstowej. Kazde z kryteriow wymaga uzasadnienia (co zostanie doprecyzowane w Regulaminie
naboru). Wnioskodawca nie ma mozliwosci edycji tresci kryteriow.

W tej czesci wniosku Wnioskodawca wypetnia tabele dotyczaca korzystania juz z ustug rozwojowych w
ramach PSF w woj. mazowieckim oraz podaje kiedy, jesli miato juz to miejsce.

Informacje finansowe o ustudze szkoleniowej/doradczej

Czy Wnioskodawca korzystat juz z ustug szkoleniowych/ doradczych w ramach PSF w woj. mazowieckim?

Tak

) Nie

Nastepnie wypetnia tabele finansowg (budzet)dot. ustug szkoleniowych/doradczych, z ktérych bedzie
korzystat. Tabela wypetniana jest dla kazdej ustugi szkoleniowej/doradczej oddzielnie.

Zestawienie podstawowych danych dotyczacych ustug

poprzez wybrang usiuge)

Ust Kwalifikacja Llc:b_a Liczba oséb,
: siuga < S . godzin L
Lp. Nazwa ustugi Numer ID ustugi z BUR . I\!azwa peEmin zamknieta/ | . e B D G i szkoleniowy (y7E
swiadczacego usfuge (informacja (od do) dotyczy
otwarta BUR) chf 4
z doradczych R
1. Otwarta Nie 0,0 0,0
Uzasadnienie potrzeb szkoleniowych w przedsigbiorstwie (zgodnos$é z prowadzong dziatalnoscia iflub odpowiedz na przyszte potrzeby firmy i sposobu ich realizacji
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Zestawienie kosztéw dotyczacych ustug

Mazowsze.
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Cena ustugi | Cena ustugi Wartoéé Wartoéé
szkoleniowe | szkoleniowe | Cena netto | Cena brutto Wartosé wkiadu whkiadu .
Lp. Numer ID ustugi z BUR | j/doradczej | j/doradczej ustugi za ustugi za Kwota kwalifikowalna | dofinansow | wiasnegow | wiasnego .Wartosc“
za godzing | zagodzing | jedna osobe | jedna osobe ania ramach poza inwestycji
netto brutto projektu projektem
1. brak danych | brak danych| brak danych | brak danych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Whioskodawca zobowigzany jest do dolgczenia w systemie karty danej ustugi szkoleniowej

/doradczej z BUR (zatgcznik).

Whioskodawca wpisuje numer ID z BUR, natomiast system automatycznie wypetni dane w tabeli.
Whnioskodawca recznie zaznacza kolumny: ,Ustuga zamknieta/ otwarta” oraz ,Kwalifikacja T/N”.

Ustuga zamknieta umozliwia wstawienie reczne danych dotyczgcych wybranej ustugi rozwojowej
(stosowac wytacznie w przypadku ID z Gietdy ustug BUR).

Whnioskodawca uzasadnia potrzebe szkoleniowg/doradczg — krotka informacja z ograniczong iloscig
znakéw. Uzasadnienie jest szczegdlnie istotne w sytuacji, gdy Wnioskodawca planuje udziat w ustugach
szkoleniowych nieodpowiadajgcych profilowi aktualnie prowadzonej dziatalnosci — nalezy wéwczas
wskaza¢, czy wybdr szkolen jest podyktowany np. dalszymi planami rozwojowymi/ planowanymi do

wdrozenia nowymi ustugami.

MODUL VI - Informacje dotyczace oséb objetych wsparciem w ramach ustugi rozwojowej

W tej czesci wniosku Wnioskodawca wypetnia tabele dotyczacg oséb planowanych do objecia
wsparciem rozwojowym. Na podstawie danych zawartych w formularzu system automatycznie wyliczy
liczbe uczestnikdw z poszczegdlnych grup odbiorcéw wsparcia okreslonych w Programie.

V1. Informacje dotyczace oséb objetych wsparciem w ramach ustugi rozwojowej

| Lp. ‘ Imie i nazwisko uczestnika

Wybrane ustugi rozwojowe

Liczba oséb objeta wsparciem w ramach wniosku

Ogélna liczba oséb

projekcie

0
w tym: Liczba
Kryteria Osoby pracujace w wieku 50 lat i wiecej objete 0
osobowe |wsparciem w projekcie
Osoby pracujace o niskich kwalifikacjach objete 0
wsparciem w projekcie
Osoby do 30 r.z. objete wsparciem w projekcie 0
Osoby 31 — 49 r.z. objete wsparciem w projekcie 0
Osoby z niepetnosprawnosciami objete wsparciem w o

W pierwszej kolejnosci Wnioskodawca wypetnia formularz dot. konkretnych pracownikow, ktérzy

zostang objeci wsparciem.
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Edytor uczestnika

Typ umowy
O w oparciu o kodeks pracy O cywilnoprawna
Wymiar stosunku pracy o umowe o

prace nie moze by¢ nizszy niz po6t
Wymiar etatu etatu.

Okres zatrudnienia (od) /Data poczatku zatrudnienia co

najmniej 1 miesigc przed dniem
ztozenia dokumentac;ji.

Dzien.Miesigc.Rok

Czy znana jest data zakonczenia zatrudnienia?

O Tak

O Mie - czas nieokreslony

DANE OSOBOWE UCZESTNIKA UStUGI ROZWQJOWE]

Imie Nazwisko

Czy uczestnik posiada numer PESEL?

O Tak O Nie

Data urodzenia

Dzien.Miesiac.Rok
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Wyksztatcenie
O nizsze niz podstawowe - ISCED 0
O podstawowe - ISCED 1
O gimnazjalne - I1SCED 2

O ponadgimnazjalne - ISCED 3 @

O policealne - ISCED 4 @

() wyzsze -1SCED 58

Osoba z niepetnosprawnoscia

O Tak
O Nie

O Odmowa podania informacji

OKRESLENIE WYSOKOSCI WSPARCIA DLA UCZESTNIKA

. # | Pola uzupetniane automatycznie na podstawie nr PESEL/daty urodzenia i wykszt:

Mazowsze.

serce Polski
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DODATKOWE DANE DOT. UCZESTNIKA

Czy uczestnik brat udziat w innej ustudze rozwojowej w
ramach systemu PSF w wojewddztwie mazowieckim?

O Tak O Nie

STATUS UCZESTNIKA W CHWILI PRZYSTAPIENIA DO PROJEKTU

Wybrane ustugi rozwojowe, na ktére kierowany jest pracownik

D brak nazwy ustugi

OSWIADCZENIA

1. Swiadoma(-y) cdpowiedzialnosci za podanie falszywych informacji
oswiadczam, Ze dane zawarte w Formularzu zgloszeniowym sg zgodne z
prawda.

2. Nie bytam(-ytem) karanal(-y) za przestepstwo skarbowe oraz korzystam w
pelni z praw publicznych i posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych.

3. Nie bytam(-ytem) karanal(-y) karg zakazu dostepu do srodkow, o ktarych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 114 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz.U. 2013 r. poz. 885).

4. Zostatam{-em) poinformowanal(-y), ze projekt jest dofinansowany w
ramach Dziatania 6.5 Wsparcie dla pracodawcow i pracownikow
Programu Operacyjnego Fundusze dla Mazowsza na lata 2021 - 2027.

5. Uczestnik ustugi rozwojowej co najmniej jeden miesigc przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie ustug rozwojowych, do dnia
refundacji (konca projektu), musi by¢ pracownikiem Wnioskodawrcy, ktory
kieruje go na ustugi rozwojowe oraz uzyskiwac w tym czasie
wynagrodzenie za wykonywana przez siebie prace lub swiadczone ustugi.

6. Pracownik zatrudniony na umowe o prace otrzymuje wynagrodzenie
brutto nie nizsze niz minimalne wynagrodzenie za prace okreslone w
ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za
prace (Dz.\J. 2002 nr 200 ze zm.).

7. Wyrazam zgode na utrwalenie mojego wizerunku podczas
monitorowania i kontroli w ramach projektu Przedsiebiorco zainwestuj w
swojg kadre! 2.

D Akceptuje tresc oswiadczenia

Modut VII - Oswiadczenia

W formularzu znajduje sie wykaz obowigzkowych oswiadczen dla Wnioskodawcy.
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Whioskodawca po doktadnym zapoznaniu sie z trescig oswiadczen, zaznacza odpowiedz zgodnie ze
stanem faktycznym. Oswiadczenia rdznig sie w zaleznosci od tego, czy dotyczg przedsiebiorstw czy tez
jednostek samorzadu terytorialnego.

Oswiadczenia Przedsiebiorcy:

VII. Oswiadczenia

Oswiadczenia — formularz zgtoszeniowy Przedsighiorcy

Swiadoma(-y) odpowiedzialnosci za podanie fatszywych informacji oéwiadczam, ze:

1. nie bytam(-em) karana(-y) za przestgpstwo skarbowe oraz korzystam w petni z praw publicznych i posiadam petna
zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

2. instytucja, ktdra reprezentuje, nie zalega z uiszczaniem podatkdw, jak rowniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, Paristwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami;

3. zapoznatam(-em) sig z Regulaminem naboru do projektu i akceptuje wszystkie jego zapisy i postanowienia;

4. zostatam(-em) uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej, wynikajgcej z art. 271 § 1iart. 297 § 1 kodeksu karnego,
dotyczacego poswiadczenia nieprawdy, co do okolicznosci majacej znaczenie prawne oraz o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wsparcia finansowego;

5. zgadzam sie na weryfikacje przez Operatora i uprawnione Instytucje prawdziwosci danych zawartych w niniejszym
Formularzu;

6. wybrana ustuga rozwojowa nie jest ustuga, ktérej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym stanowisku wynika z
odrebnych przepisow prawa;

7. koszty objete wnioskiem o dofinansowanie ustugi rozwojowej nie sa finansowane ze srodkéw pochodzacych z innych
irddet i nie bede ubiegata(-at) sie o ich finansowanie z innych Zrédet publicznych.

Oéwiadczenie Przedsiebiorcy o otrzymanej pomocy de minimis

Oswiadczam, ze na Wnioskodawcy [Nazwa Przedsiebiorcy] nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz ze wspolnym rynkiem.

Oéwiadczenie Przedsiebiorcy — Regulamin rekrutacji i udzielenia wsparcia w projekcie

W zwigzku z ubieganiem sie przez o uzyskanie dofinansowania na ustugi rozwojowe w ramach projektu, w imieniu Podmiotu
oswiadczam, ze:

1. dane przedstawione w Formularzu zgtoszeniowym Whnioskodawcy wraz z zatacznikami sa poprawne i zgodne ze stanem
faktycznym;

2. nie ubiegam sie oraz nie otrzymatam(-em) dofinansowania tych samych ustug rozwojowych dla tych samych pracownikéw
u innego Operatora;

3. mam petna swiadomosc, iz brak zapisu na ustugi za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych bedzie skutkowat brakiem
wyptacenia refundacji przez Operatora. Obowigzek prawidtowego zapisu spoczywa wytacznie na mnie i nie bede wnosita(-
it) zadnych roszczen do Operatora w sytuacji, gdy zapisu nie dokonam lub zapis okaze sig niewtasciwy;

4. oryginaty podpisanych dokumentéw ztozonych w procesie aplikowania o uzyskanie dofinansowania znajdujg sie w
siedzibie Podmiotu;

5. oryginaty dokumentéw rozliczajgcych wsparcie, przestanych elektronicznie po zakonczeniu ustugi rozwojowej/ ustug
rozwojowych znajdowac sie beda w siedzibie Podmiotu;

6. jestem $wiadoma(-y) konsekwencji dziatari naruszajgcych postanowienia Regulaminu rekrutacji i udzielenia wsparcia.
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Oswiadczenie Wnioskodawcy — MMSP — Zgodnosé z Wytycznymi dot. realizacji projektéw z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027

Oswiadczam, ze nie bede ubiegat sie o dofinansowanie kosztow ustugi rozwojowej, ktora:

a)
b)

<)

d)

e)

f)

g

jest swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow;

jest swiadczona przez podmiot, z ktérym pracodawca lub osoba dorosta korzystajgca ze wsparcia z wiasnej inicjatywy sa

powigzani kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegélnosci:

i. udziat w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ RP;

iii. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika;

iv. pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci
w wyborze dostawcy ustug, w szczegdlnosci pozostawanie w zwiazku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

jest $wiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w danym projekcie PSF albo przez podmiot

powiazany z operatorem lub partnerem kapitatowo lub osobowo;

obejmuje wzajemne swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce przez dostawcow ustug, ktorzy deleguja na

ustugi siebie oraz swoich pracownikow i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie swiadcza ustugi w zakresie tej samej

tematyki dla przedsiebiorcy, ktory wczesniej wystepowat w roli dostawcy tych ustug;

jest $wiadczona przez podmiot petniacy funkcje operatora lub partnera operatora PSF w ktérymkolwiek RP lub FERS;

jest swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem korzystajacym z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce

w ramach danego projektu PSF;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegodlnosci koszty Srodkdw trwatych przekazywanych

przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wylaczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem

specyficznych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach

mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w

ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Oswiadczenia JST:

V. Oéwiadczenia

Oéwiadczenia — formularz zgtoszeniowy JST

Swiadoma(-y) odpowiedzialnosci za podanie fatszywych informacji oswiadczam, ze:

1.

instytucja, ktorg reprezentuje, nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spofeczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, Pafnstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami;

zapoznatam(-em) sie z Regulaminem naboru do projektu i akceptuje wszystkie jego zapisy i postanowienia;
zostatam(-em) uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej, wynikajacej z art. 271 § 1 i art. 297 § 1 kodeksu karnego,
dotyczacego poswiadczenia nieprawdy, co do okolicznosci majacej znaczenie prawne oraz o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wsparcia finansowego;

zgadzam sie na weryfikacje przez Operatora i uprawnione Instytucje prawdziwosci danych zawartych w niniejszym
Formularzu;

wybrana ustuga rozwojowa nie jest ustuga, ktérej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym stanowisku wynika z
odrebnych przepiséw prawa;

koszty objete wnioskiem o dofinansowanie ustugi rozwojowej nie sg finansowane ze srodkéw pochodzacych z innych
Zrodet i nie bede ubiegata(-at) sie o ich finansowanie z innych Zrédet publicznych.

Oéwiadczenie JST o otrzymanej pomocy de minimis

Oswiadczam, ze na Wnioskodawcy nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej uznajacej
pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem.
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Oswiadczenie JST — Regulamin rekrutacji i udzielenia wsparcia w projekcie

W zwigzku z ubieganiem sie przez o uzyskanie dofinansowania na ustugi rozwojowe w ramach projektu, w imieniu Podmiotu
oswiadczam, ze:

1. dane przedstawione w Formularzu zgtoszeniowym Whnioskodawcy wraz z zatgcznikami sa poprawne i zgodne ze stanem
faktycznym;

2. nie ubiegam sie oraz nie otrzymatam(-em) dofinansowania tych samych ustug rozwojowych dla tych samych pracownikow
u innego Operatora;

3. mam petng swiadomosg, iz brak zapisu na ustugi za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych bedzie skutkowat brakiem
wyptacenia refundacji przez Operatora. Obowigzek prawidtowego zapisu spoczywa wytgcznie na mnie i nie bede wnosita(-
it) Zadnych roszczen do Operatora w sytuacji, gdy zapisu nie dokonam lub zapis okaze sie niewtasciwy;

4. oryginaty podpisanych dokumentow ztozonych w procesie aplikowania o uzyskanie dofinansowania znajduja sie w
siedzibie Podmiotu;

5. oryginaty dokumentéw rozliczajgcych wsparcie, przestanych elektronicznie po zakoriczeniu ustugi rozwojowej/ ustug
rozwojowych znajdowac sie beda w siedzibie Podmiotu;

6. jestem swiadoma(-y) konsekwencji dziatar naruszajgcych postanowienia Regulaminu rekrutacji i udzielenia wsparcia

Oéwiadczenie Wnioskodawcy — JST — Zgodnos¢ z Wytycznymi dot. realizacji projektéow z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027

Oswiadczam, ze nie bede ubiegat sie o dofinansowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktéra:

a) jest swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikow;

b) jest swiadczona przez podmiot, z ktorym pracodawca lub osoba dorosta korzystajaca ze wsparcia z wtasnej inicjatywy sa
powigzani kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

i. udziat w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ RP;

iii. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;

iv. pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci
w wyborze dostawcy ustug, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

c) jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w danym projekcie PSF albo przez podmiot
powigzany z operatorem lub partnerem kapitatowo lub osobowo;

d) obejmuje wzajemne swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce przez dostawcow ustug, ktdrzy deleguja na
ustugi siebie oraz swoich pracownikéw i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie swiadczg ustugi w zakresie tej samej
tematyki dla przedsiebiorcy, ktory wczesniej wystepowat w roli dostawcy tych ustug;

e) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera operatora PSF w ktdrymkolwiek RP lub FERS;

f) jest swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem korzystajgcym z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce
w ramach danego projektu PSF;

g) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegolnosci koszty srodkéw trwatych przekazywanych
przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem
specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, ktore moga zostac sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pél i zaznaczeniu oswiadczen, Wnioskodawca zatwierdza
whniosek ,Zapisz i wyjdz”. Jezeli nie wszystkie pola zostaty wypetnione pojawia sie komunikat
»,Formularz zawiera btedy. Czy chcesz zapisa¢ go w obecnej formie?”. W takim przypadku nalezy
sprawdzi¢ wszystkie zaktadki, czy zostaty poprawnie uzupetnione.

W przypadku pominiecia przez Wnioskodawce jakiejkolwiek z obligatoryjnych czesci formularza,
system nie pozwoli go zatwierdzié. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdél Wnioskodawca
powinien aby upewni¢ sie, ze Formularz nie zawiera btedédw uniemozliwiajacych jego przestanie. W
przypadku btedéw powinny pojawia sie odpowiedni komunikaty dot. zidentyfikowanych btedéw.
Nastepnie nalezy zatgczy¢ do wniosku wymagane zatgczniki i ztozy¢ wniosek.

Zataczniki
Dokumenty wymagane przy wnioskowaniu:
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» Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis - skan podpisanego oryginatu dokumentu.

> Karta ustugi z BUR - dokument wygenerowany z BUR (https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl ).

» Petnomocnictwo (np. petnomocnictwo do reprezentacji przedsiebiorstwa Wnioskodawcy,
umowa spotki cywilnej, akt notarialny).

» Dokumenty ZUS - wygenerowane deklaracje ZUS (np. ZUS DRA, RCA lub RZA, RSA, ZUA) wraz z
potwierdzeniem przestania tych dokumentéw do ZUS

Podpis elektroniczny
Whiosek o dofinansowanie ustugi rozwojowej powinien by¢ podpisany przez osobe uprawniong do

reprezentacji Wnioskodawcy za pomocg profilu zaufanego/podpisu kwalifikowalnego. Wniosek nalezy
pobraé w wersji PDF, podpisa¢ dokument poza generatorem i wgrac podpisang wersje do systemu.
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