
ROZMOWA KWALIFIKACYJNA

Zostałeś zaproszony na rozmowę  
z pracodawcą?

•	 to 50% sukcesu na drodze  do zdobycia pracy

•	 to czy spodobasz się pracodawcy, czy nawiążesz z nim 

kontakt, czy będzie on chciał z Tobą współpracować zależy 

w dużej części od Ciebie i Twojego przygotowania



Pamiętaj, żeby przed rozmową:
•	 zebrać rzetelne informacje o pracodawcy

•	 sprawdzić sposób dojazdu na miejsce spotkania

•	 przygotować pytania, które chcesz zadać pracodawcy

•	 przygotować krótką wypowiedź na wypadek, gdybyś 
usłyszał pytanie:  „Proszę powiedzieć coś o sobie”

•	 zabrać ze sobą niezbędne dokumenty

•	 ubrać się stosownie do miejsca, w które się udajesz

Pamiętaj, żeby w czasie rozmowy:
•	 dbać o dobry kontakt z rozmówcą

•	 przedstawić swoją kandydaturę, najpełniej  
jak to jest możliwe

•	 rzeczowo odpowiadać na pytania pracodawcy

•	 nie mówić źle o swoim byłym pracodawcy

•	 zadać wcześniej przygotowane pytania

•	 ustalić sposób i termin, w jakim otrzymasz  

informację o wyniku rozmowy kwalifikacyjnej

Pamiętaj, żeby po zakończeniu rozmowy:
•	 znaleźć czas na przeanalizowanie jej przebiegu

•	 podzielić się wrażeniami z kimś bliskim, kto chętnie  
Cię wysłucha

•	 zastanowić się nad tym, czego się nauczyłeś  
i wyciągnąć wnioski na przyszłość

Czas poświęcony na rozmowę kwalifikacyjną 
nigdy nie jest czasem straconym!

Nawet, jeśli w wyniku rozmowy  
kwalifikacyjnej nie zostałeś zatrudniony, zyskałeś 

wiedzę i kolejne doświadczenia.

Przygotowując się do rozmowy kwalifikacyjnej 
możesz skonsultować się z doradcą  
zawodowym w Centrum Informacji  

i Planowania Kariery Zawodowej

wupwarszawa.praca.gov.pl


