
Kształcenie: 

Zespół Szkół Poligraficzno-Mechanicznych 

w Katowicach 

kierunek: technik grafiki i poligrafii cyfrowej 

ul. Armii Krajowej 84, 40-671 Katowice  

tel. 32 202 84 63 

e-mail: sekretariat@zspm.pl 

https://zspm.pl/ 

 

Zespół Szkół nr 2 w Pabianicach 
kierunek: technik grafiki i poligrafii cyfrowej 

ul. Świętego Jana 27, 95-200 Pabianice 

tel. 42 215 28 65  

e-mail: lizamat@op.pl 

www.zs2.pl 

 

Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 6  

w Piotrkowie Trybunalskim 
kierunek: technik grafiki i poligrafii cyfrowej 

ul. Krakowskie Przedmieście 36,  

97-300 Piotrków Trybunalski 

tel. 44 732 03 25 

e-mail: zsp6@zsp6.piotrkow.pl 

https://zsp6.piotrkow.pl 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Centrum Informacji  

i Planowania Kariery Zawodowej:  

w Łodzi:  
 

ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź,  

Tel. (42) 66 30 255, 66 30 273 
 

oraz oddziałach: 
 

w Piotrkowie Trybunalskim: 
 

ul. Dąbrowskiego 13,  

97-300 Piotrków Trybunalski 

Tel. (44) 649 60 87, 647 74 01 

 

w Sieradzu: 
 

ul. 3 Maja 7, 98-200 Sieradz 

Tel. (43) 822 81 84, 822 81 86 

 

w Skierniewicach: 
 

ul. Senatorska 10, 96-100 Skierniewice 

Tel. (46) 833 39 74, 833 36 50 
 

 

 
 

 

 

Operator maszyn 

kopertujących 
Klasyfikacja Zawodów i Specjalności: 818301 
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Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi 
Centrum Informacji  

i Planowania Kariery Zawodowej 
Oddział w Piotrkowie Trybunalskim 

 

 

Więcej informacji  

o zawodzie znajdziesz w: 

tel:42%20215%2028%2065
mailto:lizamat@op.pl


Operator maszyn kopertujących zajmuje się 

obsługą maszyn adresujących, składających, 

otwierających, drukujących i innych 

wykorzystywanych w procesie adresowania  

i kopertowania druków o charakterze 

masowym. 

Zadania zawodowe: 

 obsługiwanie maszyn kopertujących  

i drukujących wykorzystywanych do 

adresowania i kopertowania druków 

masowych (materiałów reklamowych  

i promocyjnych, faktur, korespondencji 

itp.); 

 regulowanie ustawień elementów maszyn 

kopertujących; 

 uzupełnianie kopert, papieru oraz 

materiałów eksploatacyjnych do maszyn 

kopertujących, między innymi tonerów, 

płynu do zaklejacza, preparatu do 

czyszczenia i regeneracji elementów 

gumowych itp. 

 terminowe realizowanie zaplanowanych 

zleceń; 

 przestrzeganie norm jakościowych  

i wydajnościowych; 

 raportowanie wykonanych zadań  

z wykorzystaniem komputerowego systemu 

zarzadzania; 

 konserwowanie, lokalizowanie usterek  

i wykonywanie drobnych napraw 

obsługiwanych maszyn kopertujących, 

zgłaszanie awarii; 

 przestrzeganie zasad ergonomii oraz 

przepisów bhp, ochrony przeciwpożarowej  

i ochrony środowiska. 

Warunki podjęcia pracy w zawodzie: 

Obecnie w ramach systemu edukacji 

zawodowej w Polsce nie prowadzi się 

kształcenia kandydatów do pracy w zawodzie 

operatora maszyn kopertujących. Kształcenie  

w zawodzie pokrewnym technik grafiki  

i poligrafii cyfrowej oferują szkoły – technika. 

Możliwe jest również uczestnictwo  

w kwalifikacyjnych kursach zawodowych (dla 

dorosłych) w ramach kwalifikacji AU.54 

Przygotowywanie oraz wykonywanie prac 

graficznych i publikacji cyfrowych oraz AU.55 

Drukowanie cyfrowe i obróbka druków 

(właściwych dla zawodu technik grafiki  

i poligrafii cyfrowej), które mogą organizować: 

publiczne i niepubliczne szkoły prowadzące 

kształcenie zawodowe, publiczne i niepubliczne 

placówki kształcenia ustawicznego, placówki 

kształcenia praktycznego, ośrodki dokształcania 

i doskonalenia zawodowego, instytucje rynku 

pracy prowadzące działalność edukacyjno-

szkoleniową oraz inne podmioty prowadzące 

działalność oświatową. 

Wymagania psychofizyczne: 

Do podjęcia pracy w zawodzie operatora 

urządzeń kopertujących wymagane są: dobry 

ogólny stan zdrowia, sprawność fizyczna, 

prawidłowy wzrok i słuch, sprawność zmysłu 

dotyku oraz narządów równowagi. Pod 

względem zdolności, sprawności i cech 

osobowości ważne są: uzdolnienia techniczne, 

zdolność koncentracji uwagi, podzielność 

uwag, zdolność nawiązywania kontaktu  

z ludźmi, samodzielność, dyspozycyjność, 

gotowość do współdziałania, gotowość 

podporządkowania się, radzenie sobie ze 

stresem, odpowiedzialność, rzetelność, 

cierpliwość i wytrwałość. 

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu: 

Przeciwwskazaniami do wykonywania tego 

zawodu są: 

 wady wzroku i słuchu niepoddające się 

korekcji,  

 choroby kręgosłupa, 

 choroby układu oddechowego, np. astma, 

 choroby skóry rąk, 

 epilepsja, 

 daltonizm, 

 niektóre choroby psychiczne. 

Możliwości i szanse zatrudnienia: 

Operator maszyn kopertujących może podjąć 

pracę m.in. w: 

 firmach outsourcingowych, 

przedsiębiorstwach zajmujących się 

masową dystrybucją korespondencji, 

druków (np. reklamowych, promocyjnych), 

 przedsiębiorstwach poligraficznych, 

 drukarniach, 

 biurach, 

 instytucjach publicznych wykorzystujących 

korespondencję masową, 

 przedsiębiorstwach introligatorskich. 


