Ksztalcenie:

Nie ma jednej okreslonej $ciezki ksztalcenia
w tym zawodzie. Do zatrudnienia asystenta
wymagany jest co najmniej:

a) dyplom studiéw wyzszych,

b) $wiadectwo wuzyskania wyksztatcenia
$redniego umozliwiajagce podjecie  studiow
wyzszych oraz odpowiednie, co najmniej
trzyletnie doswiadczenie zawodowe; lub

c) jezeli jest to uzasadnione interesem stuzby,

wyksztatcenie lub doswiadczenie zawodowe
roéwnorzednego szczebla.
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Akredytowany asystent parlamentarny to
osoba zajmujagca sie pomoca  postowi
zatrudnionemu w jednym z trzech miejsc pracy
Parlamentu Europejskiego (Bruksela,
Luksemburg lub Strasburg).

Zadania zawodowe:

Do zadan zawodowych akredytowanego

asystenta parlamentarnego naleza:

e rejestrowanie, gromadzenie
i przekazywanie do Archiwum Parlamentu
Europejskiego materiatow
odzwierciedlajacych  dziatalno$¢  posta
i senatora w takich jak: teksty wystapien
publicznych,  wywiady  opublikowane
w $rodkach masowego przekazu,

e rejestrowanie, gromadzenie
i przekazywanie do dalszego zatatwienia wg
kompetencji dokumentacji spraw
interwencyjnych zglaszanych droga
korespondenc;ji lub poczta elektroniczng;

e udzial w posiedzeniach komisji Parlamentu
Europejskiego  z  przygotowywaniem
pierwszej wersji poprawek czy sprawozdan
wlacznie;

e dokonywanie przegladu prasy, publikacji
I czasopism specjalistycznych;

® przygotowywanie materiatéw do
interpelacji 1 zapytan poselskich 1 innych
wystgpien posta na forum Parlamentu
Europejskiego;

e czuwanie nad kalendarzem zajec¢;

e Organizowanie i uczestniczenie
w spotkaniach posta z wyborcami;

e przygotowywanie podrozy shuzbowych
posta oraz innych pracownikow biura
poselskiego;

e pomoc we wspolpracy z konsultantami,
ekspertami i przedstawicielami mediow;

e utrzymywanie kontaktow z osobami
i organizacjami politycznymi, w tym
I Z grupami intereséw, lobbystami;

e obsluga  korespondencji 1 poczty
elektronicznej posta;

e przygotowywanie
korespondencjg;

e redagowanie wiadomosci do prasy;

e zlecanie zakupu materiatow biurowych,
prasy, wydawnictw;

e zlecanie konserwacji i naprawy sprzetu
technicznego biura poselskiego;

e oprowadzania gosci po Parlamencie;

e organizowania konferencji prasowych;

e udzielanie pomocy w sprawach osobistych,
rodzinnych;

e pozazawodowych mogacych mie¢ wpltyw
na sprawng dziatalno$¢ parlamentarng.

odpowiedzi na

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Warunki podjecia pracy w tym zawodzie
definiuje pracodawca.

Wymagania psychofizyczne:

Do najwazniejszych wymagan naleza:

e dobry stuch, wzrok;

e spostrzegawczos¢, zdolno$¢ koncentracji
uwagi i jednocze$nie jej podzielnos¢;

o cierpliwos¢, wytrwalos¢ oraz
odpowiedzialnos¢

Praca w tym zawodzie wymaga réwniez
wysokiej odpornosci emocjonalnej; pozadanymi
cechami sg wytrwato$¢ i cierpliwos¢ oraz
doktadno$¢. Kandydat musi by¢ silnie
zmotywowany, a ze wzgledu na dtugie godziny
pracy musi wykazywac si¢ duza wytrzymato$ci
(fizyczng i psychiczng). Przydatna jest dobra
organizacja, umiejetnosé szybkiego
podejmowania decyzji, fatwo$¢ w adaptacji do
zmieniajacych si¢ okolicznosci.

Wazng sktadowa sa kompetencje migkkie,
szczegblnie ~ w  obszarze  komunikacji
i przekazywania wiedzy.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

W przypadku tego zawodu trudno mowic
0 konkretnych przeciwwskazaniach.
Z pewnoscig utrudnieniem bedzie niska
wytrzymalos¢ fizyczna 1 psychiczna; trudom tej
pracy moze nie podola¢ osoba o niskiej
tolerancji na zmiany - $rodowisko pracy
asystenta  parlamentarnego  jest  bardzo
dynamiczne, zmienne.

Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Wskazana  jest  zbiezno$ci  przekonan
politycznych z zatrudniajagcym postem. Warto
zacza¢ od stazu W biurze poselskim i w ten
sposOb zadba¢ o mozliwos¢ pracy w charakterze
asystenta. Ogloszenia o prace w tym zawodzie
pojawiajg si¢ niezmiernie rzadko.



