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Szanowny Panie

W odpowiedzi na ogtoszenie zamieszczone 10.01.2018 r. w ,Nowinach dnia” chciatabym ztozy¢
swojg aplikacje jako kandydatka na stanowisko ksiegowej .

Za mojg osobg przemawia zarowno wyksztatcenie wyzsze bezposrednio zwigzane z finansami i
rachunkowoscig jak i doswiadczenie, ktére zdobytam pracujgc w biurze rachunkowym na
stanowisku pomocy ksiegowej oraz jako asystentka w dziale ksiegowosci. Posiadam teoretyczng i
praktyczng wiedze z zakresu rachunkowosci budzetowej, finanséw publicznych,
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych, a takze zasad rachunkowosci i
ewidencji ksiegowej. Potrafie biegle obstugiwa¢ komputer, réwniez w zakresie programéw
ksiegowych.

Jestem osobg doktadng, sumienng i terminows. Szybko sie ucze, cechuje mnie réwniez
pracowito$¢ i odpowiedzialnos¢ w podchodzeniu do wykonywanej pracy. Potrafie planowac i
zorganizowac prace wiasng. W pracy, o ktdrg sie ubiegam mogtabym efektywnie wykorzystac
zdobyte doswiadczenie, a poprzez poszerzanie wiasnej wiedzy i umiejetnosci przyczynié sie do
wzorowego funkcjonowania Panskiej firmy. Mam nadzieje, ze bede miata przyjemnosé spotkac sie
z Panem osobiscie podczas rozmowy kwalifikacyjnej, by petniej przedstawi¢ swoje umiejetnosci.

Z wyrazami szacunku

Aunna Kwiatkowska

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)

Zrédto: Szukam Pracy. Program szkolenia w klubie pracy, MPiPS, Warszawa 2009.
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