© N o o

Regulamin przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

rozporzgdzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej,

rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z 13.12.2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informaciji dla Przedsiebiorcow,

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw,
ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny,

ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny.

§ 1
Stownik pojec

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
2.

Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni;

ustawie - oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;

bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z 20 kwietnia
2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z
wytgczeniem opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych Swiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o
Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisdéw o ustaleniu
i wyptacie zasitkéw dla opiekunow;

absolwencie centrum integracji spotecznej (absolwent CIS) - oznacza to osobe, o ktérej
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

absolwencie klubu integracji spotecznej (absolwent KIS) - oznacza to osobe, o ktérej
mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

dziatalnosci gospodarczej - oznacza zorganizowang dziatalnos¢ zarobkowa,
wykonywang we wtasnym imieniu i w sposéb ciggty, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6

marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow;
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10.
11.

12.

13.

przecietnym wynagrodzeniu — oznacza przecietne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogtoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”;

Dyrektorze - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni dziatajgcego
na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Gdynia;

dotacji - oznacza to jednorazowe Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
wniosku — oznacza to wniosek o przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

srodku trwatym — oznacza to srodek, o ktorym mowa w ustawie o rachunkowosci, o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok;

komisji — oznacza to Komisje do oceny wnioskow o przyznanie jednorazowo srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarcze.

§2

Postanowienia ogolne
Dotacje udzielane sg przez Dyrektora w imieniu Prezydenta Miasta Gdyni.
Dotacje finansowane sg z:

1) wyodrebnionego limitu z przyznanych Urzedowi s$rodkow Funduszu Pracy
przeznaczonych w danym roku budzetowym na aktywizacje zawodowg
bezrobotnych,

2) budzetu projektéw realizowanych przez Urzad, wspodffinansowanych Ilub
finansowanych z Funduszy Unijnych,

3) srodkow rezerwy Funduszu Pracy przyznawanych odrebnymi decyzjami finansowymi
na realizacje programéw skierowanych do wybranych grup bezrobotnych.

Nabdr wnioskdéw odbywac sie bedzie w trybie konkursu zamknietego.

Charakterystyka grup osoéb uprawnionych do ubiegania sie o dotacje w ramach
realizowanych przez Urzad programow/projektéw oraz terminy skfadania wnioskow
podawane sg kazdorazowo na stronie Urzedu www.gdynia.praca.gov.pl

O dotacje moze ubiega¢ sie osoba: bezrobotna, opiekun, absolwent CIS, absolwent
KIS, - zarejestrowana w Urzedzie nieprzerwanie przez min. 1 miesigc bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku.

Zasady okreslone w niniejszym regulaminie obowigzujg w odniesieniu do dotaciji
pochodzgcych z wyzej wymienionych zrédet - 2z zastrzezeniem mozliwosci
wprowadzenia odrebnego regulaminu okreslajgcego zasady przyznawania
dofinansowania w poszczegolnych projektach finansowanych z Funduszy Unijnych lub
projektach pilotazowych, co w sposob jednoznaczny przekazane zostanie
beneficjentom tych projektow. O dotacje mogg ubiega¢ sie osoby spetniajgce
wymagania realizowanych projektéw.
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7. Obowigzujgca w danym roku kwota dotacji podana jest na stronie internetowej Urzedu
www.gdynia.praca.gov.pl w zaktadce: Formy Aktywizacji i podzaktadce: Dofinasowanie
podijecia dziatalnosci gospodarczej.

8. Dotacja nie moze byc¢ przyznana bezrobotnemu, ktory zarejestrowat sie w Urzedzie jako
bezrobotny w okresie zgtoszonego do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

§3

Whniosek o udzielenie dotac;ji

. Whnioski o udzielenie dotacji wraz z wymaganymi zatgcznikami muszg zawiera¢ dane
wskazane we wzorze wniosku zamieszczonym na stronie internetowej
www.gdynia.praca.gov.pl w menu: Rynek Pracy w zakfadce: Formy Aktywizacji,
podzaktadce: Dofinasowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Whnioski nalezy sktada¢c w terminach ogtaszanych na stronie internetowej Urzedu
(decyduje godzina i data nadania wniosku do Urzedu), w jednej z wymienionych nizej
form:

1) w formie papierowej, z wlasnorecznym podpisem: osobiscie w kancelarii Urzedu
pok.101 lub za posrednictwem operatora pocztowego, na adres: Powiatowy Urzad
Pracy w Gdyni, ul. H. Koftagtaja 8, 81-332 Gdynia.

2) w formie elektronicznej,

a) na elektroniczng skrzynke ePUAP Urzedu: /PUP_Gdynia/SkrytkaESP

b) poprzez platforme praca.gov.pl w zaktadce: ustugi elektroniczne — wnioski o ustugi
i Swiadczenia z urzedu — wnioski pozostate — Pismo do urzedu (PSZ-PU)

c) poprzez skrzynke e-doreczen tut. Urzedu.
3. W ramach jednego naboru mozna ztozy¢ jeden wniosek, wybrang przez siebie forma.

4. Wszystkie wnioski ztozone we wskazanej formie elektronicznej muszg by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym lub uwierzytelniane w sposdb zapewniajgcy mozliwos¢ potwierdzenia
pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektroniczne;.

5. W przypadku sktadania wniosku w formie elektronicznej i wyboru formy zabezpieczenia
dotacji w postaci poreczenia 0sob fizycznych lub prawnych, oswiadczenia o osigganych
dochodach muszg by¢ podpisane elektronicznie przez poreczyciela/-li.

6. Ust. 5 stosuje sie rowniez do zatgcznika nr 3 dotyczgcego prawnego tytutu do lokalu.

7. W przypadku ztozenia wniosku w formie elektronicznej wnioskodawca chcac otrzymac
odpowiedz w tozsamej formie zobowigzany jest wyrazi¢ zgode na doreczanie pism drogg
elektroniczng, w przypadku niewyrazenia zgody odpowiedz zostanie przestana za
posrednictwem operatora pocztowego.

8. Dyrektor powotuje komisje do oceny wnioskow.

9. Komisja rozpatruje wnioski o dotacje kierujgc sie obowigzujgcymi przepisami, zasadami
niniejszego regulaminu oraz racjonalnoscig wydatkowania srodkow.
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10.

11.

12.

13.

Komisja moze odméwi¢ przyznania dotacji jesli wnioskodawca posiada zalegtosci w
ZUS z tytutu prowadzonej wczesniej dziatalnosci gospodarczej bgdz jest dtuznikiem
alimentacyjnym.

Negatywne rozpatrzenie wniosku nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu
przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego i nie podlega zaskarzeniu w
administracyjnym toku instancji.

Dotacja moze by¢ przyznana:
1) w kwocie i na warunkach zgtoszonych przez wnioskodawce;
2) w mniejszej kwocie lub na innych warunkach niz we wniosku.

Ztozenie wniosku nie gwarantuje przyznania dotac;ji.

§4

Warunki udzielania dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarczej

. Dotacja moze by¢ udzielona na podjecie zorganizowanej dziatalnosci zarobkowej,

wykonywanej we wiasnym imieniu w sposoéb ciggty, okreslonej przepisami ustawy: Prawo
przedsiebiorcow, tj. na dziatalnos¢ w branzy wytwérczej, ustugowej, handlowe;.

. Dotacja moze by¢ przeznaczona na zakup towarow i ustug, w szczegdlnosci na zakup

Srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatdw, towaréw, ustug i materiatdw
reklamowych, pozyskanie i/lub dostosowanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawne;j
w tym konsultacji i doradztwa zwigzanych z planowang dziatalnoscig. Kwalifikowalne
bedg jedynie koszty, ktére sg niezbedne do podjecia planowanej dziatalnosci
gospodarcze.

. Dotacja nie moze byc¢ przyznana na:

1) podjecie dziatalnosci w formie spofki;
2) dziatalnos¢ sezonowa;

3) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong wytgcznie poza granicami kraju.

. Srodkéw w ramach dotacji nie mozna przeznaczyé na:

1) leasing maszyn, urzgdzen i pojazdow oraz zakup sprzetow w systemie ratalnym;

2) pokrycie kosztéw transportu/przesyiki/dostawy zakupionych rzeczy oraz ich
ubezpieczenia,;

3) kursy/szkolenia wnioskodawcy;

4) biezgce koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (np. optate
najmu, optaty za energie elektryczna, gaz, podatki, optaty skarbowe i administracyjne

itp.);
5) wykup koncesji, zezwoleh i licencji niezbednej do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

6) zakup ziemi;

7) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej;
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8) wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy;

9) zakup towarow do dalszej odsprzedazy i surowcow w czesci przekraczajgcej 30 %
dofinansowania;

10) remont i pozyskanie lokalu w czesci przekraczajgcej 10% kwoty dofinasowania;
11) zakup pojazdu z wytgczeniem sytuacji, opisanej w § 4 ust.5;

12) zakupy w ramach umow cywilnoprawnych z wytgczeniem przypadku, o ktérym mowa
w § 4 ust.5;

13) Komisja moze wytgczy¢ z objecia dofinansowaniem wydatki proponowane przez
wnioskodawce, gdy w sposob oczywisty nie sg zwigzane z planowang dziatalnosciag.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie dokonanie zakupu pojazdu,
jezeli zakup pojazdu jest zasadniczym i niezbednym narzedziem pracy w ramach
planowanej dziatalnosci, przy czym przyznane $rodki nie mogg stanowi¢ wiecej niz 50%
wartosci zakupu oraz nie mogg przekracza¢ 50% kwoty wnioskowanego dofinansowania.

§5

Elementy wniosku o udzielenie dotacji

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajgcy sie o przyznanie
dotacji sktada w Urzedzie wniosek, ktory zawiera:

1) imie i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jesli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacii
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta ich
finansowania;

7) szczego6towg specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dotacji, przeznaczonych
na zakup towarow i ustug, w szczegodlnosci na zakup srodkow trwatych, urzadzen,
maszyn, materiatéw, towardow, ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie i/lub
dostosowanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej;

8) rachunek zyskéw i strat, czyli przewidywane efekty ekonomiczne planowanego
przedsiewziecia w tym zysk i koszty prowadzenia dziatalnosci zawarte w biznesplanie;

9) proponowane formy zabezpieczenia zwrotu dotacji w przypadku wypowiedzenia
umowy;

10) Podpis wnioskodawcy.

2. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa formg zabezpieczenia zwrotu dotacji w
przypadku niewywigzania sie z warunkow zawartej umowy moze byc¢:
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1) poreczenie oso6b fizycznych zgodnie z przepisami prawa cywilnego:
Liczba poreczycieli uzalezniona jest od osiggniecia przez nich dochodu brutto:

a) wymagany jest 1 poreczyciel w przypadku osiggania przez niego dochodu w
wysokosci co najmniej przecietnego wynagrodzenia ogtaszanego co kwartat
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

b) wymagane jest 2 poreczycieli w przypadku osiggania przez kazdg z osob
dochodu w wysokosci co najmniej 5 000,00 zt brutto.

W przypadku poreczenia osob fizycznych poreczycielami mogg by¢ osoby, ponizej 75
r.z. Poreczycielem moze by¢ matzonek/a- tylko w przypadku ustanowienia rozdzielnosci
majgtkowej w formie aktu notarialnego lub orzeczenia sgdu. Poreczycielem nie moze
by¢ osoba, ktéra poreczata lub zawarta w Urzedzie umowe o dotacje na podjecie
dziatalnosci lub doposazenie/wyposazenie stanowiska pracy, ktora jest w trakcie
realizacji. Poreczyciel sktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach z tytutu:

a) zatrudnienia na umowe o prace na czas nieokreslony lub okre$lony na min. 2
lata liczgc od dnia ztozenia oswiadczenia. Poreczyciel nie moze znajdowac sie
w okresie wypowiedzenia umowy o prace oraz zaktad pracy nie moze by¢ w
stanie likwidacji lub upadtosci;

b) pobierania $wiadczenia emerytalnego;

c) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej od minimum 6 miesiecy.

2) poreczenie o0s6Ob prawnych: poreczycielem moze by¢ osoba prawna
zarejestrowana we wiasciwym dla siebie rejestrze przez min. 6 miesiecy, osiggajgca
dochdd w wysokosci analogicznej jak w przypadku osob fizycznych;

3) weksel in blanco;

4) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — liczba analogicznie jak w przypadku
poreczenia oséb fizycznych lub prawnych;

5) blokada srodkéw na rachunku ptatniczym. Blokowane srodki powinny stanowi¢
sume wnioskowanej kwoty dotacji oraz odsetek ustawowych naliczonych za okres
min. 24 miesiecy. Blokada jest dokonywana po zawarciu umowy, na okres nie krotszy
niz 24 miesigce;

6) gwarancja bankowa;

7) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

8) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

3. Urzad moze odmodwi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze
wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktdére mogg
powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

4. Uznane przez Urzad formy zabezpieczenia dotacji to:

e poreczenie osoby fizycznej lub osoby prawnej,

e blokada srodkéw na rachunku ptatniczym,

e blokada $rodkéw na rachunku ptatniczym w potgczeniu z poreczeniem osoby
fizycznej lub prawnej,
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e akt notarialny o poddaniu sie egzekucji w potaczeniu z jedng z ww. form
zabezpieczenia.

5. Do wniosku o dotacje wymagane sg nastepujgce zatgczniki:
1) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

2) Os$wiadczenie dotyczgce prawnego tytutu do lokalu, w ktorym ma byc¢
zarejestrowana/prowadzona planowana dziatalnos$g;

3) Oswiadczenie o dochodach poreczyciela/-li — w przypadku wyboru zabezpieczenia
w postaci poreczenia 0s6b fizycznych lub prawnych;

4) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje, wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe,
przebyte kursy i szkolenia oraz uzyskane certyfikaty majgce wptyw na ocene
whniosku, jezeli nie zostaty przedstawione przy rejestracji w Urzedzie.

6. Do wniosku o dotacje bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS dotgczajg
oswiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania - os$wiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku;

3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, z uwzglednieniem § 8 ust. 3;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks Karny;

5) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniegj
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy, z uwzglednieniem § 8 ust. 3;

6) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dotacji lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

7) wysokosci uzyskanej pomocy de minimis w ostatnich 3 latach poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku;

8) otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych
sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

7. Bezrobotny skfada oswiadczenia o tym, ze w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku:
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10.

1) nie odmoéwit, bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

2) nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o
ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie;

3) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

Do wniosku o dotacje opiekun dotgcza oswiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

3) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z 6 czerwca 1997r.-
Kodeks Karny;

4) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6
miesiecy, z uwzglednieniem § 8 ust. 3;

5) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

6) wysokosci uzyskanej pomocy de minimis w ostatnich 3 latach poprzedzajgcych dzieh
ztozenia wniosku;

7) otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych
sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis;

8) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie
przerwat z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

Dane powinny by¢ przekazywane w sposéb uniemozliwiajgcy naruszenie przepiséw o
ochronie danych osobowych.

Wszystkie kopie dokumentéw, wytworzonych przez wnioskodawce powinny by¢
potwierdzone przez niego ,za zgodnos¢ z oryginatem”, a kopie pozostatych
dokumentow powinny by¢ opatrzone jego podpisem.

§ 6

Ocena wniosku
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. Wnioski rozpatrywane sg w trybie konkursowym. O przyznaniu dotacji decyduje
pozytywna ocena formalna wniosku oraz liczba uzyskanych punktow w ocenie
merytorycznej.

. Rozpatrzeniu podlega¢ bedg jedynie kompletne wnioski ztozone w ogtoszonych przez
Urzad terminach naboréw.

. Dokumenty ztozone/uzupetnione po wyznaczonych terminach naborow nie bedag
uwzgledniane.

. Proces oceny wniosku sktada sie z oceny formalnej oraz oceny merytoryczne;j.
. Wzér Karty Oceny Formalnej (KOF) stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Wniosek jest poprawny formalnie, gdy na wszystkie wymagane pytania postawione w
KOF uzyska odpowiedz ,TAK”.

. W przypadku uzyskania cho¢ jednej odpowiedzi ,NIE” na pytania postawione w KOF
whniosek zostanie rozpatrzony negatywnie.

. Wniosek o dotacje, ktéry przeszedt pozytywnie ocene formalng podlega ocenie
merytorycznej przez Komisje Oceny Whnioskéw (KOW), w skfad ktorej wchodzag
pracownicy Urzedu - dwdch pracownikow Dziatu Form Wsparcia oraz 1 pracownik Kadry
Zarzgdzajgce.

. Komisja rozpatrujgc wniosek pod wzgledem merytorycznym uwzglednia nastepujgce
kryteria:

1) specyficzne kryteria dostepu w tym: przynaleznos¢ wnioskodawcy do grup
znajdujacych sie w szczegolnej sytuacji na rynku pracy; rodzaj planowanej
dziatalnosci w odniesieniu do branz kluczowych dla rozwoju powiatu i/lub
wojewddztwa; lokalizacje przysziej siedziby planowanej dziatalnosci lub miejsca jej
wykonywania;

2) przygotowanie zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia planowanej dziatalnosci,
w tym: udokumentowane wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, przebyte kursy i
szkolenia oraz uzyskane certyfikaty;

3) stan przygotowania do uruchomienia planowanej dziatalnosci gospodarczej, w tym:
pomyst na biznes, charakterystyka rynku i konkurencji planowanej dziatalnosci, opis
sposobu promociji i dystrybucji, posiadane zasoby techniczne, udokumentowane
deklaracje wspotpracy;

4) przeznaczenie i racjonalnos¢ wnioskowanych srodkéw oraz udziat wkasnych srodkow
finansowych, w szczegdlnosci czy planowane wydatki sg bezposrednio i
jednoznacznie zwigzane z profilem zamierzonej dziatalnosci; Komisja ds.
rozpatrywania wnioskbw moze zakwestionowaC zasadnos¢ planowanego przez
wnioskodawce zakupu lub zmniejszy¢ wysokosc¢ dofinansowania na dany zakup w
stosunku do kwoty wnioskowanej;

5) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia w aspekcie utrzymania sie na
obecnym rynku przez okres co najmniej 12 miesiecy, w odniesieniu do spojnosci z
opisem dziatalnosci oraz planowanym do osiggniecia zyskiem;
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6) wybor formy zabezpieczenia zwrotu srodkow.

10.Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przy ocenie merytorycznej wynosi
50.

11.Aby wniosek mogt zosta¢ uwzgledniony do dofinansowania musi uzyska¢ minimum 20
punktow tgcznie oraz minimalny prog punktéw okreslony w poszczegdlnych kryteriach
oceny merytorycznej wniosku (KOM).

12.Komisja ds. oceny wnioskow sporzgdza Karte Oceny Merytorycznej (KOM) wniosku,
ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

13.Po ocenie merytorycznej wszystkich ztozonych wnioskow w ramach naboru zostanie
sporzagdzona lista rankingowa ze wskazaniem otrzymanej punktaciji.

14.Do dofinansowania zostang wytypowane wnioski, ktére osiggnety najwiekszg liczbe
punktow.

15.Urzad zastrzega sobie prawo do zmiany limitu sSrodkéw przeznaczonych na dany nabor.
§8
Umowa
1. Udzielanie dotacji nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej. Wszelkie zmiany w
umowie wymagajg zgody obu stron w formie pisemnej.

2. W umowie zawarte sg warunki udzielenia i rozliczenia przyznanego wsparcia oraz
prawa i obowigzki wnioskodawcy.

3. Umowa w szczegdlnosci zawiera zobowigzanie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego.

4. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, nie wlicza sie okresu zawieszenia
dziatalnosci gospodarcze;.

5. Do zawarcia umowy o dotacje w przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci
poreczenia osob fizycznych wg prawa cywilnego, wymagana jest zgoda matzonkow
poreczyciela/-i i matzonka wnioskodawcy. Zgoda matzonka nie jest wymagana w
przypadku istniejgcej pomiedzy matzonkami rozdzielnosci majgtkowe;j.

§9
Rozliczenie otrzymanych srodkow
1. Dokumentowanie poniesionych wydatkéw dokonywane jest na podstawie rozliczenia
ztozonego przez wnioskodawce oraz faktur VAT, rachunkéw wystawionych przez
podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, a w przypadku zakupu pojazdu rowniez
umowy kupna-sprzedazy.
2. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie w przypadku:

1) dokonania opfaty przelewem - date obcigzenia rachunku bankowego osoby
otrzymujgcej dotacje,

2) dokonania opfaty gotdwka lub kartg ptatniczg - date faktycznego dokonania zakupu.

10/12



Srodki trwate zakupione z przyznanych $rodkéw powinny pozostaé u osoby
otrzymujgcej dotacje co najmniej do momentu wygasniecia umowy.

W przypadku zakupu pojazdu na podstawie umowy cywilnoprawnej, umowa ta powinna
zawiera¢ wyrazne oznaczenie kupujgcego i sprzedajgcego: adres, nr PESEL,
informacje, ze przedmiot sprzedazy nie zostat zakupiony w okresie ostatnich 7 lat z
publicznych srodkow krajowych lub Unii Europejskiej, a takze jednoznaczne
zaznaczenie w tresci, ze kupujgcy zaptacit za otrzymany towar. Zakupy w ramach
otrzymanych srodkow, ktore potwierdzone bedg ww. dokumentem nie mogg by¢
dokonywane od osob wstepnych, zstepnych, tesciow, rodzenstwa oraz matzonka.

Zakup uzywanych srodkoéw trwatych potwierdzony fakturami VAT lub rachunkami
wystawionymi przez podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg jest kwalifikowalny
przy spetnieniu nizej wymienionych warunkow:

1) sprzedajgcy uzywany srodek trwaly musi wystawi¢ deklaracje okres$lajgcg jego
pochodzenie;

2) sprzedajgcy uzywany srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich
7 lat uzywany srodek trwaty nie zostat zakupiony z publicznych srodkéw krajowych
lub Unii Europejskiej;

3) cena zakupionego uzywanego $rodka trwatego nie moze przekraczac jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu. Urzad zastrzega
sobie prawo do powotania rzeczoznawcy, w celu okreslenia wartosci zakupionego
uzywanego $rodka trwatego. Koszty powotania rzeczoznawcy ponosi osoba
otrzymujgca dotacje;

4) kupujgcy uzywany $rodek trwaty oswiadcza, ze nie zakupit go od o0soéb
wymienionych w ust. 4.

§ 10
Niedotrzymanie warunkéw umowy

Urzad w okresie realizacji umowy zastrzega sobie prawo dokonania kontroli
wskazanego we wniosku miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz
zakupionych towaréw i ustug w ramach dofinansowania. Kontrola ma na celu
zweryfikowanie podanego miejsca oraz faktycznego posiadania zakupionych towaréw.

W przypadku niedotrzymania warunkdéw umowy o dotacje osoba, ktora jg otrzymata
zobowigzana jest do zwrotu naleznosci wraz z odsetkami ustawowymi w terminie 30 dni
od dnia doreczenia wezwania do zaptaty. Okolicznos¢ ta moze wigzaé sie z brakiem
mozliwosci zawierania umow z Urzedem dotyczacych aktywnych form wsparcia przez
okres 12 miesiecy od dnia niewywigzania sie z warunkéw niniejszej umowy.

§ 11

Ochrona danych osobowych

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, ktére dane osobowe bedg
przetwarzane oraz w jakim celu, i jakimi sposobami, jest Urzad Pracy w Gdyni z
siedzibg: ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia, tel. (58) 776-12-28, (58) 620-49-54, adres
e-mail: pup@pupgdynia.pl
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We wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych mozna kontaktowac
sie z naszym Inspektorem ochrony danych na adres siedziby administratora lub na
adres e-mail: jiod@pupgdynia.pl

Celem przetwarzania danych osobowych wnioskodawcy jest realizacja umowy.

Celem przetwarzania danych osobowych poreczyciela jest zabezpieczenie dotacji na
wypadek zwrotu.

Celem przetwarzania danych osobowych wiasciciela/wspoétwiasciciela lokalu jest
potwierdzenie siedziby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wnioskodawcy i
potwierdzenie zgody na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej pod podanym adresem.

Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie z art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) w zwigzku z zawarciem umowy oraz z art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z
ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
oraz w zwigzku z Rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podijecie dziatalnosci gospodarczej.

Dane osobowe bedg przechowywane przez 10 lat od rozliczenia umowy z osobg
otrzymujgca srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze.

Dane nie bedg udostepniane innym podmiotom, poza sytuacjami uzasadnionymi
prawnie na zgdanie okreslonych organdéw oraz gdy zadania Urzedu realizujg podmioty,
ktérym zostang zlecone ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np.
dostawcom ustug informatycznych).

Osoby fizyczne, ktorych dane osobowe sg przetwarzane majg prawo do: ochrony
swoich danych osobowych, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania, prawo
ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w
odniesieniu do danych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg zadania w interesie
publicznym oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).
Ponadto, w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody macie Panstwo
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Wycofa¢ sie ze zgody mozna w
formie wystania zgdania na nasz adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencjg
wycofania zgody na przetwarzanie danych, bedzie brak mozliwosci przetwarzania
danych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa
jest obowigzkowe. Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu dotacji na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

Karta oceny formalnej wniosku nr...... ...

jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

0 przyznanie

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy

Whioskowana kwota dotacji

DECYZJA

Tak

Nie

Nie dotyczy

1. Kompletnos$¢ wniosku

Whiosek jest wypetniony w jezyku polskim

Wszystkie wymagane rubryki wniosku sg wypetnione

Czy wniosek jest ztozony na obowigzujgcym druku i jest
podpisany przez uprawniong osobe

Whioskowana kwota dofinansowania jest mniejsza bgdz rowna
maksymalnej kwocie jednorazowej dotacji

Do wniosku dotgczono wypetnione i podpisane zatgczniki zgodnie
z § 5 ust. 5 Regulaminu przyznawania dotacji

Whnioskodawca zarejestrowany jest nieprzerwanie przez min. 1
miesigc bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku

2. Warunki dopuszczalnosci

Whnioskodawca nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw Funduszu
Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spétdzielni socjalnej

Whnioskodawca nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, a w przypadku jego posiadania ztozyt odwiadczenie
0 zakohczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w
okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku

Whnioskodawca nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia
whiosku skazany za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks Karny;

Whnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio

poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

* nie odmowit, bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozyciji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w
ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

* nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji
indywidualnego planu dziatania, udziatu w dziataniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w
art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;




DECYZJA

Tak

Nie

Nie dotyczy

* po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe
dorostych, staz prace spotecznie uzyteczne lub inng forme
pomocy okreslong w ustawie;

Whnioskodawca zaproponowat zabezpieczenie zgodne z

Regulaminem przyznawania dotacji, dopuszczone przez Urzad.

Whiosek jest poprawny formalnie, gdy na wszystkie wymagane pytania postawione w KOF uzyskano

odpowiedz ,TAK”.

Czy wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej spetnia wymagania formalne i mozna go

poddac ocenie merytorycznej.

TAK
NIE

Osoba sprawdzajgca:

Podpis: ..o




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu dotacji na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j

Karta oceny merytorycznej wniosku nr

jednorazowo srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej

0 przyznanie

Imie i Nazwisko Wnioskodawcy

Whnioskowana kwota dotacji

Planowana dziatalnos¢

Lp. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja llos¢ Uwagi
przyznanych
punktow
l. | Specyficzne kryteria dostepu Max 5 pkt
Min 2 pkt
1. Przynaleznos¢ do grup osob znajdujgcych sie w 0-1 pkt
szczegoblnej sytuacji na rynku pracy, zgodnie z art. 49
2. Planowana dziatalno$¢ wpisuje sie w branze 0-1 pkt
kluczowe dla rozwoju powiatu i/lub wojewddztwa
3. Lokalizacja planowanej dziatalnosci
e Na terenie Gdyni/Sopotu 3 pkt
e Poza terenem Gdyni/Sopotu 2 pkt
Il Przygotowanie zawodowe w zakresie planowanej Max 3 pkt
dziatalnosci Min 1 pkt
¢ Udokumentowanie wyksztatcenie 0-1 pkt
e Udokumentowanie doswiadczenie zawodowe 0-1 pkt
e Kursy, szkolenia, certyfikaty, inne dokumenty 0-1 pkt
potwierdzajagce przygotowanie zawodowe
lll. | Ocena stanu przygotowania do uruchomienia Max 12 pkt
planowanej dzialalnosci Min 4 pkt
e Opis pomystu na biznes 0-3 pkt
e Charakterystyka rynku i konkurencji 0-2 pkt
e Sposob dystrybucji i sprzedazy 0-2 pkt
e  Sposdéb promogiji firmy 0-3 pkt
e Posiadane zasoby techniczne 0-1 pkt
¢ Udokumentowane deklaracje wspétpracy 0-1 pkt
IV. | Ocena celowosci planowanych zakupéw (czy Max 15 pkt
wskazane zakupy s3 niezbedne do rozpoczecia Min 6 pkt
planowanej dzialalnosci oraz czy ich wysokos$¢é
jest adekwatna do cen na rynku)
e Czy wskazane zakupy sg zgodne i 0-13 pkt
niezbedne do planowanej dziatalnosci
e Udziat wlasnych srodkéw finansowych w 0-2 pkt
planowanych zakupach
V. | Ocena kalkulacji finansowej Max 5 pkt
Min 2 pkt
e Spojnosé ustug z opisem planowane;j 1-2 pkt
dziatalnosci
e Planowana wysoko$¢ zyskow miesiecznie 0-3 pkt
0 zt—3 499,00 zt 0 pkt
3 500,00 zt — 5000,00 zt 1 pkt
5 001,00 zt — 8 000,00 z 2 pkt
PowyZej 8 000,00 zt 3 pkt




Lp. Kryteria oceny merytorycznej Punktacja llosé Uwagi
przyznanych
punktéw
VI. | Proponowana forma zabezpieczenia * Max 10 pkt
Min 5 pkt
e Blokada $rodkéw na rachunku ptatniczym 10 pkt
e Poreczenie 0so6b fizycznych i/lub prawnych 10 pkt
zgodne z § 5 regulaminu przyznawania
dotagji
e Blokada $rodkéw na rachunku ptatniczym w 10 pkt
potgczeniu z poreczeniem o0sob fizycznych
i/lub prawnych zgodne z § 5 regulaminu
przyznawania dotacji
e Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji w 5 pkt
potaczeniu z blokadg na rachunku ptatniczym
lub poreczeniem 0s6b fizycznych i/lub
prawnych zgodnym z §5 regulaminu
przyznawania dotacji
RAZEM: Max 50 pkt
Uwaga!

Aby wniosek mogt zostaé uwzgledniony do dofinansowania musi uzyska¢ minimum 20 pkt fgcznie oraz
minimalny prég punktéw okreslony w poszczegodlnych kryteriach oceny merytorycznej wniosku (KOM).

Whiosek rozpatrzono: ..................ccociiiiiiii

Przyznana kwota dofinansowania: ....................... zt

Oswiadczenie cztonkéw komis;ji :
Uprzedzona o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan oswiadczam, ze:
nie pozostaje w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa z

Whnioskujgcym;

nie pozostaje z Wnioskodawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci:

(podpis cztonka Komisji)






