ZALACZNIK
DO ZARZADZENIA NR 31/2025
Z DNIA 11.06.2025 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA FINANSOWANIA KOSZTOW PRZEJAZDU
W ZWIAZKU Z UDZIALEM W STAZU BEZROBOTNYCH SKIEROWANYCH
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W MYSZKOWIE

Podstawa prawna:

art. 206 ust. 1 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

§ 1

1. llekroé w niniejszych Zasadach jest mowa o:

a) finansowaniu kosztéw przejazdu, oznacza to finansowanie kosztéw przejazdu
w zwigzku z udziatem w stazu, przyznane osobie bezrobotnej na podstawie umowy,
gdy uczestniczy ona w formie pomocy, jakg jest staz, na podstawie skierowania
z Powiatowego Urzedu Pracy w Myszkowie,

b) Urzedzie, oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Myszkowie,

c) Whniosku — WZOR A, oznacza to wniosek o przyznanie finansowania poniesionych
kosztéw przejazdu w zwigzku z udziatem w stazu na podstawie skierowania
z Powiatowego Urzedu Pracy w Myszkowie — WZOR A,

d) Wniosku — WZOR B, oznacza to wniosek o refundacje poniesionych kosztow
przejazdu w zwigzku z udziatem w stazu na podstawie skierowania z Powiatowego
Urzedu Pracy w Myszkowie za dany miesigc odbywania stazu — WZOR B,

e) Whnioskodawcy, oznacza to osobe bezrobotng, kidra ztozyta do Powiatowego
Urzedu Pracy w Myszkowie Whniosek — Wzér A lub Wniosek — Wzér B.

§2

1. llo§¢ zawartych uméw w sprawie finansowania kosztéw przejazdu oraz wysoko$¢
kwoty finansowania uzalezniona jest od wielkosci $rodkéw finansowych bedacych
w dyspozycji Urzedu.

2. Finansowanie kosztéw przejazdu, dokonywane jest w formie refundaciji,
za przejazd z miejsca zamieszkania skierowanej osoby bezrobotnej do miejsca
odbywania stazu i z powrotem.

3. Finansowanie kosztéw przejazdu nie przystuguje, jesli skierowana osoba
bezrobotna zamieszkuje w tej samej miejscowosci, w kidrej odbywa staz.



4. Maksymalna kwota refundacji kosztéw przejazdu dla osoby bezrobotnej za jeden
miesigc wynosi 350 zt.

5. Kwota refundacji okre$lona na dzieri zawarcia umowy nie moze ulec zwigkszeniu
przez caty okres trwania umowy.

§3

1. Podstawg przyznania finansowania kosztéw przejazdu, jest ztozenie do Urzedu
Whiosku — WZOR A.

2. Whniosek — WZOR A, nalezy zlozyé po rozpoczeciu stazu, nie poézniej niz
w terminie do 30 dni od dnia rozpoczecia stazu.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu moze przedtuzy¢ termin
okreslony w ust. 2.

4. Ztozenie Wniosku — WZOR A w terminie innym niz wskazany w ust. 2, skutkuje
jego negatywnym rozpatrzeniem, z wyjatkiem sytuacji okreslonych w ust. 3.

5. W przypadku, gdy Wniosek — WZOR A jest wypetniony nieczytelnie, nieprawidiowo
lub jest niekompletny, Urzgd wyznacza Whnioskodawcy termin 5 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia, na jego poprawienie / uzupetnienie.

6. W przypadku niepoprawienia lub nieuzupetnienia Wniosku - WzZOR A
we wskazanym terminie, Wniosek — WZOR A pozostawia sie bez rozpatrzenia,
o czym informuje sie Whnioskodawce na piSmie.

7. Urzgd Pracy w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego Whniosku — WZOR A,
powiadamia pisemnie Wnioskodawce o sposobie jego rozpatrzenia.

8. W przypadku negatywnej weryfikacji Wniosku — WZOR A i odmowy przyznania
finansowania kosztéw przejazdu powiadomienie, o kibrym mowa w ust. 5, zawiera
podanie przyczyny odmowy.

9. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia Wniosku — WZOR A, zawierana jest
umowa pomiedzy Urzedem a Whnioskodawcg, okreslajgca warunki finansowania
kosztéw przejazdu.

10. W przypadku, gdy Whnioskodawca zamierza w celu przejazdu wykorzystywaé
pojazd wiasny lub uzyczony, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest okazaé
do wglgdu Urzedu dokument potwierdzajgcy uprawnienie do kierowania tym
pojazdem oraz dowdd rejestracyjny tego pojazdu.



§4
1. Umowa w sprawie finansowania kosztéw przejazdu zawiera w szczegélnosci:

a) imie i nazwisko, date urodzenia oraz adres zamieszkania osoby bezrobotnej,

b) nazwe organizatora stazu i miejsce jego odbywania,

c) wskazanie przyznanej kwoty finansowania oraz numeru konta bankowego osoby
bezrobotnej, na ktére przekazywana bedzie refundacja,

d) okreslenie warunkéw refundacji,

e) zobowigzanie osoby bezrobotnej do niezwtocznego informowania o wszelkich
zmianach, moggcych mie¢ wptyw na realizacje umowy, w szczeg6lno$ci o zmianie
wysokosci  kosztu przejazdu najtariszym, dostepnym $rodkiem komunikacii
lub o zmianie wykorzystywanego $rodka transportu.

§5

1. W celu otrzymania refundacji kosztéw przejazdu nalezy ztozy¢ do Urzedu
Whniosek - WZOR B.

2. W przypadku, gdy osoba bezrobotna, w celu przejazdu w zwigzku z udziatem
w stazu, korzysta z komunikacji zbiorowej, do Wniosku — WZOR B nalezy zatgczy¢:

a) bilety z kazdego dnia odbywania stazu - tam i powrét lub

b) bilet miesieczny, ktéry winien zawiera¢ w szczegdlnosci:

- imie i nazwisko osoby bezrobotnej,

- trase przejazdu lub linie,

- miesigc i rok, na ktéry wystawiony zostat bilet (kopie biletu nalezy potwierdzi¢
za zgodnos$¢ z oryginatem - data, podpis uprawnionego) lub

c) odpowiedni dokument (np. rachunek) od przewoznika, ktéry powinien zawierac
dane wymienione w podpunkcie b, w oparciu o aktualnie obowigzujgce przepisy).

3. Wniosek — WZOR B, a takze dokumenty okre$lone w ust. 2, nalezy ziozy¢
nie pdézniej niz do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktdérego dotyczy
refundacja.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, refundacja kosztéw przejazdu jest
dokonywana do wysokosci fgcznej kwoty kosztéw przejazdu za dany miesigc
wynikajgcej z dokumentéw okreslonych w ust. 1, z uwzglednieniem § 2 ust. 4 i 5
niniejszych Zasad.

§6

1. W przypadku, gdy osoba bezrobotna, w celu przejazdu w zwigzku z udziatem
w stazu, korzysta samodzielnie z wtasnego lub uzyczonego S$rodka transportu,



zobowigzana jest do ziozenia os$wiadczenia, stanowigcego Zatgcznik nr 1
do Whiosku - WZOR A oraz informacji od przewoznika o cenie biletu za przejazd
najtanszym $rodkiem transportu dostepnym na wskazanej we wniosku trasie.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, refundacja kosztéw przejazdu jest
dokonywana do wysokos$ci obowigzujgcej ceny biletu za przejazd najtanszym
$rodkiem transportu dostepnym na wskazanej we wniosku trasie, z uwzglednieniem
§ 2 ust. 4 i 5 niniejszych Zasad.

3. W przypadku braku na danej trasie przewoznika, koszt przejazdu zostaje ustalony
na podstawie ilosci kilometrow najkrotszg trasg wskazanej przez narzedzie
do wyznaczania tras udostepnione w witrynie www.google.com/maps. Kwote
miesiecznego zwrotu oblicza sie woéwczas jako iloczyn ditugo$ci trasy wyrazonej
w kilometrach, z doktadno$cig do czesci dziesietnych kilometra oraz stawki za jeden
kilometr trasy. Przyjmuje sie stawke za kilometr zamieszczong na stronie www.
kalkulatory.gofin.pl w zaktadce /kalkulatory/ kilometréwka kosztéw uZywania
samochodu prywatnego do celéw stuzbowych. Dokonujgc wyliczenia uwzglednia sig
pojemnos$¢ silnika pojazdu wykorzystywanego przez Wnioskodawce w celu przejazdu
w zwigzku z udziatem w stazu, z uwzglednieniem § 2 ust. 4 i 5 niniejszych Zasad.

§7

1. Refundacja kosztéw przejazdu odbywa sie w cyklach miesiecznych, na podstawie
listy obecnosci na stazu, ktérg nalezy ztozy¢ nie pézniej niz do 5 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy refundacja.

2. Finansowanie kosztéw przejazdu przystuguje za dni, w kitérych bezrobotny
faktycznie odbywat staz, zgodnie z przediozong do Urzedu listg obecnosci.
W przypadku nieprzepracowania petnego miesigca, wyliczenia kwoty do refundaciji
dokonuje sie proporcjonalnie, przyjmujac, ze miesigc liczy 30 dni. Refundacja
nie przystuguje za dni odnotowanej nieobecnosci na stazu, z wyjagtkiem przypadkow
os6b, ktére dojezdzajg na podstawie biletu miesiecznego, wéwczas refundacja
wyptacana jest w wysokosci kosztéow tego biletu, poniesionych za dany miesigc,
z uwzglednieniem § 2 ust. 4 i 5 niniejszych Zasad. Jezeli bilet miesieczny obejmuje
okres wykraczajgcy poza czas trwania stazu, woéwczas dokonuje sie wyliczenia
w spos6éb proporcjonalny.

3. Refundacja kosztéow przejazdu dokonywana jest w terminie do 30 dni od dnia
ztozenia kompletu dokumentéw okreslonych w § 5 oraz listy obecnosci na stazu.

4. Jezeli dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 sg niekompletne, wypetnione
nieprawidtowo lub nieczytelnie, albo zostaty ztozone po wskazanym terminie, Urzad
moze odmowi¢ dokonania refundaciji.



§8

1. Powiatowy Urzgd Pracy w Myszkowie moze zgdaé od Wnioskodawcy
dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentéw majacych wptyw na rozpatrzenie
Whiosku — WZOR A, Wniosku — WZOR B lub na realizacie zawartej umowy
w sprawie finansowania kosztéw przejazdu.

2. Finansowanie kosztéw przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym
i w zwigzku z tym nie podlega procedurom odwotawczym.

3. W przypadku nieuzasadnionego przerwania stazu przez osobg bezrobotna,
z wyjgtkiem sytuacji gdy powodem przerwania stazu byto podjecie zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub dziatalno$ci gospodarczej, osoba bezrobotna zobowigzana jest
do zwrotu uzyskanej refundacji kosztéw przejazdu.

4. Srodki wyptacone przez Urzgd w ramach finansowania kosztéw przejazdu
w wyniku ztozenia nieprawdziwych oswiadczen lub sfatszowanych dokumentow,
albo w innych przypadkach $wiadomego wprowadzenia w btad, zgodnie z art. 246
ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia podlegajg zwrotowi w terminie 30 dni
od dnia doreczenia decyzji w przedmiocie obowigzku zwrotu.
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