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= 1 WYKAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH
DO REJESTRACJI

Osoba bezrobotna zgtasza sie w celu dokonania rejestracji w urzedzie pracy wiasciwym, ze wzgledu
na swoje miejsce zamieszkania

1. Dowdd osobisty lub paszport — do wgladu, (prosimy nie dotgcza¢ kopii dowodu osobistego, paszportu).

2. Ksero: Swiadectwa ukonczenia szkoty, dyplomy uzyskania zawodu lub kwalifikacji, dyplom uczelni oraz
ksero zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, kurséw, prawo jazdy itp.

3. Ksero: wszystkich $wiadectw pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy uaktywniajgcej itp. zaswiadczenia
o okresach wykonywania innej pracy zarobkowej.

Do rejestracji nalezy dostarczy¢ kserokopie!

Osoby, ktore pracowaty w niepetnym wymiarze czasu pracy np.: % czy > etatu lub na umowe zlecenie muszg
dotgczy¢ zaswiadczenie z zakladu pracy z informacjg jaka byta wysoko$¢ podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy za kazdy przepracowany miesigc (dot. okresdéw po 1 stycznia 1997r.), jezeli
osiggaty miesiecznie wynagrodzenie w kwocie co najmniej minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym
okresie,

4. Ksigzeczka wojskowa lub zaswiadczenie z WKU/dot. oséb ktére odbyly stuzbe wojskowag poza okresem
zatrudnienia.

5. W przypadku oséb, ktére prowadzity wiasng dziatalnos¢ gospodarczg konieczne jest dostarczenie wszystkich
decyzji o wykresleniu badz zawieszeniu tych dziatalno$ci wraz z zaswiadczeniami z ZUS o okresach optacania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy, (osoby wspoétpracujgce — tylko zaswiadczenie z ZUS).

6. Osoby, ktore pobieraty $wiadczenia z ZUS powyzej 30 dni (zasitek chorobowy, zasitek rehabilitacyjny, zasitek
macierzynski lub zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego) po ustaniu zatrudnienia, muszg dostarczy¢
zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania tego $wiadczenia z informacjg jaka byta podstawa tego $wiadczenia
(mniejsza, réwna, badz wyzsza od minimalnego wynagrodzenia) lub informacje o sprawowaniu osobistej opieki nad
dzieckiem na podstawie art. 6a ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

7. W przypadku przebywania na rencie — ksero decyzji o przyznaniu i wstrzymaniu renty lub zaswiadczenie z ZUS
o okresie pobierania renty.

8. Osoby, ktore swiadczyty ustugi na podstawie Umowy uaktywniajgcej (umowa z nianig) powinny przedtozyé
zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o okresie podlegania ubezpieczeniom spotecznym z tytutu
realizacji umowy uaktywniajgcej oraz ksero powyzszej umowy uaktywniajgcej.

9. Osoby, ktdre pobieraty Swiadczenie pielegnacyjne, Specjalny zasitek opiekuriczy lub Zasitek dla opiekuna z OPS
wymagane jest zaswiadczenie o okresie ich pobierania lub ksero decyzji o ich przyznaniu i utracie.

10. Osoby niepetnosprawne muszg dostarczy¢ do rejestracji oprocz ww. dokumentéw rdwniez orzeczenie
o stopniu niepetnosprawnosci wydane przez uprawniony organ (ksero).

11. Osoby, ktére byty pozbawione wolnosci przedktadaja kopie $wiadectwa zwolnienia z zaktadu karnego lub aresztu
oraz zaswiadczenie o wykonywaniu pracy w zaktadzie karnym.

12. Osoby, ktore pobieraty Swiadczenie pieniezne przystugujgce cztonkom rodziny funkcjonariuszy lub Zotnierzy
zawodowych, osoby podlegajace obowigzkowi ubezpieczenia emerytalnego i rentowego, zgodnie z art. 6¢ ust. 1
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych lub finansowania sktadek za ubezpieczonego ze $rodkdéw, o ktérych
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mowa w art. 16 ust. 4a ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych przedktadajg zaswiadczenie z ZUS
potwierdzajgce rodzaj $wiadczenia i jego czasookres.

13. Osoba samotnie wychowujaca dziecko do 18 rz. przedklada akt urodzenia dziecka lub dowdd osobisty
(jesli posiada) — do wgladu, wyrok o rozwodzie, wyrok lub postanowienie Sadu lub zaswiadczenie z Zaktadu Karnego,
jezeli matzonek zostat pozbawiony praw rodzicielskich lub odbywa kare pozbawienia wolnosci.
Osoba samotnie wychowujacg dziecko niepetnosprawne do 24 rz. kontynuujgce nauke, ktdre legitymuje sie
orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci przedktada do wgladu akt urodzenia
dziecka lub dowdd osobisty orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci i zaswiadczenie ze szkoty o kontynuowaniu
przez dziecko nauki.

14. Cudzoziemiec przedkfada kopie decyzji Wojewody, w ktorej okreSlone sg warunki oraz okres pobytu w Polsce.

15. Osoby, ktore pobierajg rente rodzinng powinny przedtozy¢ przy rejestracji aktualng decyzje o wysokosci
renty rodzinnej.

Przyznanie prawa do zasitku i ustalenie jego wysokos$ci zalezy od przedtozonych dokumentow,
poniewaz wysoko$¢ zasitku uzalezniona jest od lat pracy.

W przypadku gdy bezrobotny byt juz zarejestrowany w powiatowym urzedzie pracy, ponowna
rejestracja polega na wprowadzeniu do rejestru nowych danych lub aktualizacji istniejacych,
czyli nalezy dostarczy¢ te dokumenty, ktore doszly od momentu ostatniego wyrejestrowania.

Rejestracji osoby ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy dokonuje si¢ z dniem,
w ktérym osoba:

1) wniosta kompletny wniosek o dokonanie rejestracji jako bezrobotny lub poszukujacy pracy — w przypadku okreslonym
w art. 55 ust. 2 pkt 1; ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

2) zglosita si¢ do PUP — po poswiadczeniu przez niag wlasnorecznym podpisem przekazanych przez nig danych i zlozeniu,
w obecnosci pracownika PUP oswiadczen, o ktorych mowa w art. 55 ust. 9 i art. 60 ust. 1 pkt 2 — w przypadku okreslonym
w art. 55 ust. 2 pkt 2. ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

Rejestracji osoby ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy nie dokonuje si¢ w przypadku:

1) odmowy przekazania wymaganych danych lub

2) odmowy poswiadczenia przekazanych danych i o$wiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o zapoznaniu
si¢ z warunkami zachowania statusu, w sposob okre§lony w ust. 1 pkt 2, lub

3) nieopatrzenia wniosku o dokonanie rejestracji, zataczonych do niego dokumentéw i o$wiadczenia o prawdziwosci
przekazanych danych oraz o zapoznaniu si¢ z warunkami zachowania statusu: a) jednym z podpisow, o ktérych mowa w art. 44
ust. 3 —w przypadku wniosku o rejestracje jako bezrobotny albo poszukujacy ztozonego w trybie okreslonym w art. 55 ust. 2
pkt 1, b) podpisem wlasnorecznym — w przypadku wniosku o rejestracje jako bezrobotny albo poszukujacy ztozonego w trybie
okreslonym w art. 55 ust. 2 pkt 2. ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

REJESTRACJA ODBYWA SIE OD PONIEDZIALKU DO PIATKU

W GODZINACH OD 8.00 DO 1400

W celu zlozenia wniosku o rejestracje w formie elektronicznej nalezy wejsé
na strone internetowa

www.praca.gov.pl
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