Zalacznik do Zarzadzenia nr 25/2025
Dyrektora PUP w Obornikach z dnia 24.06.2025 r.

Zasady dotyczace przyznawania i dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu w zwigzku
z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy

zarobkowej lub udziatu w formie pomocy przez Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach

Rozdziat |

Postanowienia ogdine

§1
Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad przyznawania i dokonywania zwrotu kosztow
przejazdu przez Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego
lub poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy.

§2
Zwrot kosztéw przejazdu nastepowac bedzie na podstawie:
1. Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
2. Zasad przyznawania i dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu przez Powiatowy Urzad Pracy

w Obornikach, zwanych dalej Zasadami.

§3
Uzyte w Zasadach pojecia oznaczaja:
1. zatrudnienie — wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego lub

umowy o prace naktadcza;

2. inna praca zarobkowa — wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie umoéw
cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub umowy
0 Swiadczenie ustug, do ktérej stosuje sie odpowiednio przepisy o zleceniu, albo umowy 0 pomocy
przy zbiorach, o ktérej mowa w art. 91a ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow, lub w okresie
cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spoétdzielni kotek rolniczych lub spotdzielni ustug
rolniczych;
Urzad - Powiatowy Urzad Pracy w Obornikach (PUP);
miejsce zamieszkania - miejscowosé, w ktorej osoba przebywa z zamiarem statego pobytu;

bezrobotny — osoba spetniajgca przestanki w rozumieniu art. 2 ustawy;

o 0 M~ W

poszukujacy pracy — osoba, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 ustawy, ktéra ukohczyta 18 lat
i poszukuje zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy, zarejestrowana w PUP
7. starosta — Starosta Obornicki lub osoba przez niego upowazniona.

§4
Koszty przejazdu sg swiadczeniami fakultatywnymi podlegajgcymi limitowaniu w ramach srodkéw

okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy i sga finansowane do wysokosci 50%
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rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
§5
Sprawy zwigzane z zawieraniem umoéw, przyjmowaniem wnioskow o rozliczenie i wyptatg kosztow

przejazdu ze srodkéw Funduszu Pracy zatatwia Urzad.

Rozdziat Il

Zasady zwrotu kosztow przejazdu

§6

1. Starosta moze dokonaé zwrotu nastepujgcych kosztow przejazdu w zwigzku z:

a) podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej,
b) podjeciem udziatu w formie pomocy.

2. Starosta moze zwréci¢é bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca
zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy.

3. Zwroty kosztow przejazdu sg refundowane do granic powiatu obornickiego (nie dotyczy szkolen
realizowanych przez Urzad).

4. Starosta moze dokonac¢ zwrotu kosztoéw przejazdu, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 bezrobotnemu lub
poszukujgcemu pracy, jezeli siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania
bezrobotnego lub poszukujgcego pracy.

5. Starosta moze dokonac¢ zwrotu kosztéw przejazdu, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. a i b bezrobothemu
lub poszukujgcemu pracy, gdy spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a) podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastgpity na
podstawie:
- skierowania lub informacji z PUP,
- umowy ze starosta.
b) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychéd nie przekracza 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

6. Starosta moze dokonywac zwrotu kosztéw przejazdu, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. a przez okres
do 3 miesiecy.

7. Koszty przejazdu, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. b bedg przyznawane i wyptacane przez okres trwania
danego programu przez okres do 3 miesiecy (z wyjatkiem stazy — do konca trwania programu).

8. Zwrotowi podlegajg koszty przejazdu najkrétszg trasg, srodkiem transportu publicznego (PKS,
PKP-II klasa, komunikacja miejska, gminna oraz przewoznicy prywatni) lub wikasnym, ewentualnie
uzytkowanym srodkiem transportu, do wysokosci okreslonej w § 4 Zasad.

9. W przypadku wykupienia biletow dtugoterminowych (np. miesiecznych) zwrot nastepuje poprzez
wyliczenie ceny jednostkowej pomnozonej przez liczbe dni zatrudnienia lub uczestnictwa w danej
formie wsparcia.

10. W przypadku przejazdu witasnym, ewentualnie uzyczonym srodkiem transportu zwrot kosztéw
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dokonywany bedzie za przejazd najkrétszg trasg z miejsca zamieszkania do miejsca okreslonego
w § 6 niniejszego regulaminu wg ceny za kilometr ustalonej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej, z wyjatkiem trasy na ktérej kursuje srodek komunikacji publicznej. Wéwczas

zwrotu dokonuje sie do wysokosci najtanszego biletu wg publicznego srodka transportu.

§7

1. Warunkiem uzyskania finasowania kosztow przejazdu jest ztozenie wniosku 0 przyznanie zwrotu

kosztéw przejazdu w zwigzku z podjeciem pracy lub udziatem w formie pomocy (w tym przypadku

wniosek powinien zosta¢ ztozony przed rozpoczeciem formy pomocy). Po uzyskaniu pozytywnej

decyzji Dyrektora PUP zostanie podpisana umowa o finansowanie kosztéw przejazdu.

2. Koszty przejazdu mogg by¢ refundowane dopiero od dnia zawarcia umowy — nie ma mozliwosci
refundacji za okres wsteczny.

3. Dokonanie zwrotu kosztéw przejazdu wymaga ztozenia wniosku o rozliczenie kosztéw przejazdu

wraz z zatgcznikami w terminie do pietnastego dnia kalendarzowego miesigca nastepujgcego po

miesigcu, ktérego dotyczy zwrot.

4. Niezlozenie wniosku o rozliczenie w ww. terminie w miesigcu nastepnym po okresie
rozliczeniowym bedzie traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu za
ten miesigc, chyba ze wnioskodawca umotywuje jego nieztozenie waznymi powodami.

5. Do wniosku o rozliczenie kosztéw przejazdu wnioskodawca winien dotgczy¢é nastepujgce
dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztow przejazdu:

a w przypadku podrozowania komunikacjg zbiorowg - oryginat biletu
(jednorazowego/okresowego) dokumentujgcy fakt przejazdu komunikacjg zbiorowag
i potwierdzajgcy koszt tego przejazdu na najkrotszej trasie z miejsca zamieszkania do miejsca
realizacji formy wsparcia,

b) w przypadku przejazdu wtasnym s$rodkiem transportu - wydruk potwierdzajgcy cene biletu
przewoznika na najkrotszej trasie z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji formy
wsparcia,

c) w przypadku braku komunikacji publicznej na danej trasie nalezy poda¢ ilos¢ kilometréw
najkrétszg trasg z miejsca zamieszkania do najblizszego przystanku publicznego $rodka
transportu i dotgczy¢ wydruk przebiegu trasy oraz wydruk potwierdzajgcy cene biletu
przewoznika na najkrétszej trasie od najblizszego przystanku publicznego srodka transportu
do miejsca realizacji formy wsparcia.

6. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztoéw przejazdu do miejsca pracy wnioskodawca dodatkowo
do wniosku o dotgcza: kopie umowy o prace, umowy o prace naktadczg, zaswiadczenie
pracodawcy o wysokosci uzyskanego wynagrodzenia (dochodu) brutto i liste obecnosci
kazdorazowo za miesigc, ktérego wniosek dotyczy zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszych

Zasad.



7. W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku o rozliczenie wnioskodawca zostanie wezwany do
jego uzupetnienia. Nieuzupetnienie wniosku w wyznaczonym terminie skutkowac bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

8. W przypadku przyznania zwrotu kosztéw przejazdu Urzad wyptaci wnioskodawcy nalezng kwote
na wskazany we wniosku nr konta bankowego. Wypfata nastgpi w terminie 30 dni od dnia ztozenia

wniosku o rozliczenie.

9. O odmowie przyznania zwrotu kosztéw przejazdéw Urzad powiadomi wnioskodawce pisemnie
w terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku o rozliczenie.

10. Przyznawanie i dokonywanie zwrotu kosztow przejazdéw mozliwe jest do wysokosci srodkow
okreslonych w planie finansowym Funduszu Pracy.

11. Urzad zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych dokumentéw.

Rozdziat Il

Postanowienia koncowe

§8
Od kosztéw przejazdow nie odprowadza sie zaliczki na podatek dochodowy.

§9
Zasady przyznawania i dokonywania zwrotu kosztéw przejazdéw przez Powiatowy Urzad Pracy
w Obornikach wchodzg w zycie z dniem podpisania zarzadzenia, z mocg obowigzujgcg od
24.06.2025 r.

§10
Whioski, do ktérych skierowanie nastgpito albo ktérych realizacja rozpoczeta sie przed wejsciem
w zycie ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, to jest przed dniem 01.06.2025 r. bedg
rozpatrywane na dotychczasowych zasadach.

§ 11
W sprawach nieuregulowanych w Zasadach zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 20 marca

2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Oborniki, dnia 24.06.2025 r.

Zalaczniki do Zasad:

Zat. Nr 1 —wniosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu
Zat. Nr 2 - wniosek o rozliczenie zwrotu kosztoéw przejazdu

Zat. Nr 3 — wzor umowy dotyczacej finasowania kosztéw przejazdu w zwigzku z podjeciem stazu



