Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 24/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedicach z 25 sierpnia 2025 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI CENTRUM INTEGRACII SPOLECZNE],
ABSOLWENTOWI KLUBU INTEGRACIJI SPOLECZNEJ LUB OPIEKUNOW] OSOBY NIEPELNOSPRAWNE)
JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODIJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W 2025 ROKU

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§1.

Podstawa prawna przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnoci gospodarczej:

1)
2)

3)

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia’;

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej?;

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny?.
§2.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1)

3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)

absolwencie centrum integracji spotecznej — oznacza to osobe, ktdra przez okres nie krdtszy niz
6 miesigcy uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spofecznej i otrzymata za$wiadczenie,
potwierdzajace uczestnictwo w zajeciach i umiejetnoéci nabyte w ramach reintegracji zawodowe;j
i spotecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej przez okres 6. miesiecy od
dnia zakoriczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej;

absolwencie klubu integracji spotecznej — oznacza to osobe, ktéra uczestniczyta w klubie integracji
spotecznej przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie wydane przez
podmiot prowadzacy klub integracji spolecznej oraz zrealizowata postanowienia kontraktu
socjalnego;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedlcach, wystepujacego
w imieniu Prezydenta Miasta Siedlce, na podstawie udzielonego petnomocnictwa;

FP — oznacza to Fundusz Pracy;

pomocy de minimis — oznacza to pomoc przyznang temu samemu podmiotowi gospodarczemu
wokresie 3 lat, ktéra facznie z pomocy udzielong na podstawie wniosku nie przekroczy
réwnowartosci 300 000 euro. Warto$é pomocy jest wartoscig brutto, co oznacza, ze nie uwzglednia
sig potrgcen z tytutu podatkéw ani innych optat;

poszukujacym pracy ~ oznacza to poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;;

Prezydencie — oznacza to Prezydenta Miasta Siedice;
Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach;

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

10) wnioskodawcy — oznacza to wszystkie osoby wymienione w § 4 ust. 1-3 zasad;

! Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. 2 2025 r. poz. 620)

? Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022 r.
poz. 243 z péin. zm.)

3 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1071}



11) zasadach — oznacza to zasady przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji
spotecznej, absolwentowi klubu integracji spotecznej lub opiekunowi osoby niepetnosprawnej
jednorazowo $rodkéw na podjgcie dziatalnoéci gospodarczej w 2025 roku, okreslone w niniejszym
zatgczniku.

§3.

1. Dyrektor moze przyzna¢ wnioskodawcy jednorazowo $rodki na podjegcie dziatalnosci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem tej
dziatalnoéci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyiszej jednak niz 6-krotnos¢ przecigtnego
wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia umowy.

2. Pod pojeciem ,przecigtne wynagrodzenie” rozumie sie aktualne przecietne miesigczne
wynagrodzenie ogtaszane przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych®.

ROZDZIAL I
Zasady przyznawania Srodkéw

§4.

1. Whniosek o przyznanie $rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej moze ztozyC bezrobotny, ktory
na dzieh ztozenia wniosku:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo sktadania fatszywych
zeznan lub oéwiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
2 dnia 10 wrzeénia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okresélony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej inie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3) nie wykonuje za granica dziatalnoéci gospodarczej inie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki w czesci, o ktérym mowa w art. 187 ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okredlonej
w ustawie;

7) nie ztozyt do innego urzedu wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o jednorazowe $rodki na zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej.

2. Wniosek o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej moze ztozy¢ poszukujacy
pracy, ktéry na dzien ztozenia wniosku:

1) spetnia warunki okre$lone w ust. 1 pkt1i4-7;

2) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej.

3. Whniosek o przyznanie $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent CIS lub
absolwent KIS, ktory na dzien ztozenia wniosku spetnia warunki okreélone w ust. 1 pkt1-5i7.

4 Ustawa 2 dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeri Spotecznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1631z poézn. zm.)
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4. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej mogg by¢ przyznane jesli wnioskodawca posiada
przygotowany przez Urzad Indywidualny Plan Dziatania, o ktérym mowa w art. 88 ustawy,
uwzgledniajgcy srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej jako dziatanie mozliwe do zastosowania
przez Urzad w ramach pomocy okreslonej w ustawie.

§5.

Srodki moga by¢ przyznane na kazdy rodzaj dziatalnosci gospodarczej, tj. produkcje, ustugi i handel, dla
ktorej wymagany jest wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu
#tobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla
dzieci niepetnosprawnych.

§ 6.

1. Przyznane dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis
w rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz.Urz. UE L Nr 295, str. 2831) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

2. Wraz z podpisaniem umowy wnioskodawca otrzymuje zaswiadczenie o udzielonej pomocy

de minimis.

ROZDZIAL 1l
Przeznaczenie i mozliwos$ci wydatkowania srodkéw

§7.

1. Przyznane srodki moga by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na zakup $rodkéw trwatych, urzadzen,
maszyn, materiatow, towaréw, ustug i materiatéw reklamowych, pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej.

2. Srodki nie moga by¢ przeznaczone na sktadki ZUS, kaucje, wyptaty wynagrodzen pracownikéw i inne
koszty administracyjne, finansowanie szkoleri, zakupy przeznaczone na wyposazenie stanowiska
pracy, w zwigzku z planowanym zatrudnieniem pracownika.

3. Zakupy muszg byC zwigzane w sposéb oczywisty z rodzajem planowanej dziatalnoéci gospodarczej.

4. Udokumentowanie wydatkowania otrzymanych $rodkéw nastepuje przez przedtozenie faktur, wraz
z dowodami wpfat lub przelewami potwierdzajgcymi dokonanie zakupu, uméw cywilno-prawnych
przy zakupie rzeczy uzywanych z dowodem zaptaty stosownego podatku.

5. Zakupiony sprzet powinien znajdowa¢ sie w lokalu wskazanym w umowie, w ktérym deklarowano
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

6. Dopuszcza sig zakup rzeczy uzywanej powyzej 10 000,00 zt brutto. Osoba sprzedajaca skiada
pisemne oswiadczenie, ze sprzet nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspélnotowej
w okresie ostatnich siedmiu lat. Cena sprzetu nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowej i musi
by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

7. W przypadku dokonywania zakupdw za granica, nalezy przedstawi¢ przettumaczony na jezyk polski,
przez ttumacza przysiegtego, dowdd zakupu. Pfatnosci za faktury, ktérych réwnowartosé przekracza
15 000,00 zt oraz strong transakcji, z ktérej wynika ptatnosé, jest inny przedsigbiorca, powinny byé
dokonywane za posrednictwem rachunku ptatniczego przedsigbiorcy. Transakcje w walutach obcych
przelicza sie na ztote wediug kursu sredniego walut obcych, ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzieri dokonania transakcji zgodnie z art. 19
ustawy - Prawo przedsiebiorcéow”.

8. Za zgodg Urzedu w formie pisemnej dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany specyfikacji zakupéw przed
dniem zawarcia umowy.

* Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 236 z péin. zm.)
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10.

11.

Kwota niewydatkowana w zwigzku z niedokonaniem zakupu lub dokonaniem tanszych zakupdéw po
zawarciu umowy podlega zwrotowi.

W uzasadnionych przypadkach Urzad, jezeli stwierdzi zasadno$¢ poniesionych wydatkow, moze

dopuscié do:

1) dokonania zmian w szczegétowej specyfikacji zakupow jesli cena urzadzer/towaréw/ustug ulegta
zmianie od momentu sporzadzenia wniosku do dnia dokonania zakupu;

2) poniesienia wydatkéw odbiegajacych od zawartych w szczegbtowej specyfikacji zakupow.

Zmiana specyfikacji zakupéw wymaga sporzadzenia aneksu do umowy i moze by¢ dokonana na
podstawie wniosku ztozonego w Urzedzie przed ziozeniem rozliczenia. Poniesione wydatki muszg
mieéci¢ sie w kwocie przyznanego dofinansowania.

W przypadku uzyskania $rodkéw w ramach projektu wspétfinansowanego z funduszy Unii
Europejskiej nalezy oznakowac zakupiony sprzgt, poprzez umieszczenie logo Unii Europejskiej oraz
odpowiedniego Programu Operacyjnego.

ROZDZIAL IV
Weryfikacja wnioskow

§ 8.

Przed ztozeniem wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej
wnioskodawca potwierdza u doradcy do spraw zatrudnienia opracowanie indywidualnego planu
dziatania.

W zaleznoéci od posiadanych érodkéw lub realizowanych programéw, wnioski mogg by¢
przyjmowane w procedurze ciggtej lub cyklicznej.

Zasady oraz terminy naboru wnioskéw beda ogtaszane na stronie internetowej Urzedu
www.siedlce.praca.gov.pl.

Whioskodawca skiada wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami w formie elektronicznej poprzez
portal praca.gov.pl (https:/praca.gov.pl), platforme ePUAP (/PUP_Siedlce/SkrytkaESP), na adres
e-Doreczen (ADE) Urzedu: AE:PL-73472-93807-RBJBU-28 lub w formie papierowej, na drukach
pobranych ze strony internetowej Urzedu.

Urzad preferuje sktadanie wnioskéw w formie elektroniczne;j.

W przypadku zlozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek oraz zatgczniki do wniosku powinny
by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej.

Fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje przyznania srodkéw.

Urzad weryfikuje spetnienie warunkdw uprawniajgcych do ubiegania sig o dofinansowanie podjecia
dziatalnoéci gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestrow publicznych, do
ktérych ma dostep lub o$wiadczen ztozonych przez wnioskodawce.

Oéwiadczenia, potwierdzajace spetnianie warunkow, od ktdrych zalezy przyznanie pomocy, skiada
sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych o$wiadczen.

§9.

Whioski rozpatrywane sg przez komisje powotfang przez Dyrektora, w oparciu o przepisy
wyszczegélnione w § 1, niniejsze zasady oraz przyjete kryteria (zatgcznik do zasad).

Wstepnej oceny formalnej wniosku dokonuje pracownik merytoryczny, ktéry w przypadku brakéow
formalnych wzywa wnioskodawce do ich uzupetnienia w terminie 7. dni od daty otrzymania
wezwania.

Whioski nieuzupetnione we wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpoznania.
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10.

Komisja ma prawo do:

1) kontroli lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci (w przypadkach, gdy jest on
wymagany);

2) kontroli posiadanych wiasnych zasobéw (lokal, maszyny, urzadzenia);

3} rozmowy z wnioskodawcg, w celu przedstawienia swojego pomystu na biznes.

W trakcie oceny wniosek moze uzyskaé¢ maksymalnie 30 pkt.

Whioski, ktore uzyskajg punktacje w przedziale od 0 do 18 pkt bedg zaopiniowane negatywnie.
Pozytywne zaopiniowanie wniosku nie gwarantuje otrzymania $rodkow.

O otrzymaniu srodkéw decyduje liczba punktéw uzyskanych w wyniku oceny wniosku, przy
uwzglednieniu posiadanego przez Urzad limitu $rodkdw na ten cel. W przypadku otrzymania przez
wnioskodawcow jednakowej liczby punktdw o pierwszenstwie decydowat bedzie potencjat
generowania nowych miejsc pracy.

Kwota $rodkéw przyznanych jednorazowo na podjecie dziatalnosci gospodarczej uzalezniona jest od
rodzaju dziatalnosci, uzasadnionej kalkulacji wydatkéw oraz posiadanego przez Urzad limitu
srodkow.

O pozytywnym lub negatywnym zaopiniowaniu wniosku wnioskodawca zostanie powiadomiony
w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia prawidfowo ztozonego wniosku i innych niezbednych
do jego rozpatrzenia dokumentéw.

ROZDZIAL V
Tryb zawarcia umowy

§ 10.
Po uwzglednieniu wniosku, a przed zawarciem umowy, wnioskodawca zobowigzany jest do:
1) dokonania zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw;

2) w przypadku, gdy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wymagany jest lokal, przediozenia
dokumentu potwierdzajacego jego posiadanie (umowa najmu, akt wtasno$ci) oraz umozliwienia
kontroli lokalu w petni przygotowanego do prowadzenia dziatalnosci; dokonania zmiany
przeznaczenia lokalu, gdy nie wynika to z dokumentacji;

3) przedtozenia opinii SANEPID o przydatnosci lokalu do prowadzenia w nim wskazanej dziatalnosci
(w przypadkach, gdy jest ona wymagana);

4) przedtozenia innych dokumentéw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
np. licencji, certyfikatow itp.

Podstawg przyznania wnioskodawcy $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest zawarcie

pisemnej umowy.

Stronami umowy s3: wnioskodawca oraz Prezydent, w imieniu ktdrego dziata Dyrektor.

Umowa o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera w szczegdlnosci
zobowigzanie wnioskodawcy do:

1) wydatkowania catej kwoty srodkéw, zgodnie z wnioskiem, w okresie 2. miesiecy od nastepnego
dnia po dniu zaksiegowania (otrzymania) kwoty dofinansowania na rachunku bankowym
wnioskodawcy;

2) zlozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw, w terminie do 2. miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej, ktére zawiera zestawienie kwot wydatkowanych
na poszczegolne zakupy ujete w specyfikacji ztozonego wniosku oraz informacje, czy
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wnioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego;

3) zwrotu niewydatkowanych $rodkéw finansowych, w terminie 2. miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

4) zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie
nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od
towaréw i ustug®, w ktdrej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia; Zwrot
réwnowartosci podatku od towaréw i ustug po terminie powoduje koniecznos¢ zapfaty odsetek
ustawowych za opdZnienie. Obowigzek, zwrotu réwnowartosci podatku od towarow i ustug
wygasa z koricem okresu, w ktdrym przystuguje mozliwos¢ obnizenia kwoty podatku naleznego
przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktorym powstato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego, nie pdzniej jednak niz w ciagu 5 lat, liczac od poczatku roku, w ktérym
powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego;

5) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12. miesiecy;
6) niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej facznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy;
7) niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt 5;

8) zwrotu na rachunek bankowy Urzedu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw do dnia dokonania zwrotu, w terminie 30. dni od dnia
doreczenia wezwania, jezeli naruszy obowiazki okreslone w pkt 2-3 i 5-7 i inne szczegdtowo
okreslone w umowie;

9) zwrotu na rachunek bankowy Urzedu, w terminie 30. dni od dnia dorgczenia wezwania Urzedu,
tej czeéci $rodkdw, ktére zostaly wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich
otrzymania do dnia dokonania zwrotu.

5. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12. miesigcy zalicza sig
okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktorych mowa w art. 14 ustawy o zarzadzie
sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ufatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsiebiorstw’, zarzadcg sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktérym mowa
w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

6. Do okresu wykonywania dziatalnoéci gospodarczej przez okres co najmniej 12. miesigcy nie wlicza
sie okresow zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego facznie 90 dni
przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze Swiadczenia
rehabilitacyjnego.

7. Poszukujacy pracy lub osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podijecia dziatalnosci gospodarcze]
polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na
éwiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub
polegajacej na $éwiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug
mobilnych dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw, na rachunek bankowy Urzedu, w terminie 30.
dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu:

1) proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12. miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy
niz 12 miesiecy;

2) w catosci wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli naruszy obowiazki okreslone w ust. 4 pkt 2-3 i 5-7
i inne szczegdtowo okreslone w umowie;

6 Ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 775)
7 Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsiebiorstw (t.j. Dz.U. 2 2021 r. poz. 170)
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8.

10.

11.

12,

W przypadku wykorzystania otrzymanych Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania $rodkéw
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra je otrzymata jest zobowigzana do zwrotu tej

czgsci Srodkow, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania $rodkéw do
dnia dokonania zwrotu.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem 12 miesiecy jej
prowadzenia i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktdérych mowa w ust. 5, zwrot
$rodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

Terminy, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1 i 2, moga by¢ przedituzone na pisemny wniosek strony za
zgodg Urzgdu w formie aneksu do umowy w przypadku, gdy zaich przedtuzeniem przemawiaja
wzgledy spofeczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

Rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej moze nastgpi¢ po podpisaniu umowy, nie wcze$niej
niz nastgpnego dnia po dniu zaksiegowania (otrzymania) kwoty dofinansowania na osobistym
rachunku bankowym wnioskodawcy.

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem, powoduje brak
mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkow.

§ 11.
Urzad w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidtowosci realizacji umowy.

Rozliczenie umowy nastapi po uptywie 12. miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej poprzez
weryfikacjge w rejestrach ZUS i CEIDG. W przypadkach budzacych watpliwosci Urzad zastrzega sobie
prawo do zgdania dodatkowych dokumentéw.

W przypadku podlegania ubezpieczeniu w KRUS nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie z KRUS o
podleganiu ubezpieczeniu rolnikdw.

Jesli Podmiot nie dokona zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia potwierdzajgcego brak prawa do
obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug od zakupionych towaréw/ustug w ramach przyznanego
dofinansowania z zastrzezeniem § 10 ust. 4 pkt 4 zasad.

Wszelkie zmiany do umowy beda dokonywane wytgcznie pisemnie w formie aneksu.

Po podpisaniu umowy przyznane $rodki przekazywane sg wytgcznie na rachunek bankowy, ktérego
wtascicielem jest wnioskodawca.

ROZDZIAL VI
Zabezpieczenie zwrotu srodkow

§12.

Formami zabezpieczenia zwrotu $rodkdéw otrzymanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze
by¢:

1} poreczenie;

2) weksel in blanco;

3) weksel z poreczeniem wekslowym;

4) gwarancja bankowa;

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;

6) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym;

7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
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Preferowang przez Urzad forma zabezpieczenia Srodkow jest poreczenie, blokada rachunku
ptatniczego i weksel z poreczeniem wekslowym. Urzad zastrzega sobie wybor formy zabezpieczenia
zwrotu.

Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu $rodkéw, do zawarcia umowy wymagana jest zgoda
matzonka wnioskodawcy wyrazona osobiscie w siedzibie Urzedu lub poswiadczenie podpisu
dokonane przez notariusza; w przypadku porgczenia wymagana jest takze zgoda matzonka
poreczyciela (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa).
W przypadku osoby rozwiedzionej albo bedacej w separacji wymagane jest przedtozenie sentencji
wyroku; w przypadku $mierci wspétmatzonka przediozenie aktu zgonu, w przypadku rozdzielnosci
majatkowej przedtozenie umowy majatkowej zawartej w formie aktu notarialnego.

W przypadku poreczenia i weksla z poreczeniem wekslowym oraz w formie aktu notarialnego o
poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - wymaganych jest dwoch poreczycieli:

1) poreczenie osoby zatrudnionej na umowe o pracg, trwajace] minimum 3 miesigce
przed podpisaniem poreczenia, zawartej na czas nieokreslony lub na czas okreslony na okres
minimum 18. miesiecy liczony od dnia podpisania poreczenia, ktérej $redni dochdd z 3. ostatnich
miesiecy wynosi minimum 3 800,00 zt netto (po odjeciu zobowigzan), udokumentowany
zaéwiadczeniem wypetnionym przez zaktad pracy na druku Urzedu, wystawionym nie wczesniej
niz miesigc przed data przedtozenia;

2) poreczenie przez emeryta/renciste w wieku do 70. lat, posiadajgcego emeryture lub rente statg
w wysokoéci minimum 2 700,00 zt netto (po odjeciu zobowiazan), ktory przedtozy decyzjg
o przyznaniu lub waloryzacji emerytury, renty;

3) poreczenie przez rolnika posiadajagcego na wyfagczng  wiasnos¢  gospodarstwo roine
o powierzchni minimum 10 ha przeliczeniowych, ktéry przedtozy zadwiadczenie z urzedu gminy
wystawione nie wczeéniej niz miesigc przed data przediozenia lub decyzje z urzedu gminy
dotyczacg zaptaty podatku rolnego za biezacy rok, a w uzasadnionych sytuacjach faktury
sprzedazy produktéw rolnych za okres ostatniego roku;

4) poreczenie osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza minimum rok bezposrednio przed
podpisaniem poreczenia, do okresu prowadzenia dziatalnosci nie zalicza sig okresow zawieszenia
dziatalnosci, uzyskujaca $redni dochdéd z ostatniego roku minimum 3 800,00 zt miesigcznie
(po odjeciu_zobowigzan), ktéra przedtozy nastepujace dokumenty: zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego i z ZUS o niezaleganiu w optacaniu naleznych podatkdw i sktadek na ubezpieczenia
spofeczne, wystawione nie wczeéniej niz miesigc przed datg przediozenia, zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o dochodach lub deklaracje PIT za ostatni rok (oryginat i ksero)
wraz z dowodem jej ztozenia w Urzedzie Skarbowym.

Poreczycielem moze by¢ matzonek wnioskodawcy.

Poreczyciel sktada oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokoéci miesiecznej sptaty zadtuzenia (sptacane kredyty/pozyczki/leasingi, salda kart
kredytowych, linie debetowe ROR, alimenty i inne zobowigzania wobec Skarbu Panstwa, ZUS/KRUS)
oraz podpisuje umowe poreczenia osobiscie w siedzibie Urzedu lub poswiadczenie podpisu
dokonane przez notariusza.

Ta sama osoba moze byé¢ poreczycielem tylko do jednej trwajgcej umowy dotyczgcej przyznania
érodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, bonu na zasiedlenie.

W przypadku zabezpieczenia $rodkéw w postaci blokady rachunku bankowego wysokos¢ srodkéw
na tym rachunku musi wynosi¢ co najmniej 130% wysokosci przyznanej kwoty.

Blokada musi by¢ dokonana w dwdéch czesciach:

1) w czeéci dotyczacej przyznanej kwoty netto blokada obowigzywac bedzie przez okres 1,5 roku
od dnia podpisania umowy o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
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2) w czedci dotyczacej kwoty VAT obowigzywac bedzie przez okres 5,5 roku od dnia podpisania
umowy o przyznanie $srodkdw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z prawng
mozliwoécia obnizenia kwoty podatku naleznego przez dokonanie korekty deklaracji podatkowej
za okres, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleinego, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 5 lat, liczac od poczatku roku, w ktérym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego.

Zwolnienie blokady moze nastgpi¢ w terminie wcze$niejszym niz wskazane w ust. 7 pkt 1 i 2,
w przypadku wezesniejszego rozliczenia warunku umowy, o ktérym mowa w § 10 ust. 4 pkt 4, jednak
nie wczedniej niz po 12 miesigcach wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu przyznanych $rodkéw pokrywa wnioskodawca.

Urzad moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, 7e wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogg powstaé w zwigzku
z nieprawidtowq realizacjg umowy.

ROZDZIAL ViI
Postanowienia koncowe

§ 13,

Urzad pozbawia statusu bezrobotnego, ktory otrzymat jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, od nastepnego dnia po wplynieciu srodkéw na jego rachunek bankowy.

Niniejsze zasady stosuje sie do 0sdb korzystajgcych w Urzedzie ze $rodkéw na podjecie dziatalnoéci
gospodarczej w ramach programéw finansowanych ze $rodkdéw FP oraz wspétfinansowanych
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, wedtug kryteriow doboru kandydatéw do
tych programow.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé decyzje o odstepstwie od postanowien
zawartych w niniejszych zasadach, przy jednoczesnym zachowaniu postanowieri okreslonych
w ustawie oraz innych aktach prawnych.
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Zatacznik do Zasad przyznawania bezrobotnemu,
absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi osoby
niepetnosprawnej jednorazowo $rodkéw na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej w 2025 roku

Karta oceny wniosku

o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

IMi€ i NAZWISKO WNTIOSKOUAWEY: wuvusssuinsiesssonsseserssrssnsssssssssssssssssassessrassssas st sos sensnasnssns satsst sessssssasss sssasssssssssesansassns

Whniosek spetnia wymagania formalne
{w przypadku oceny negatywnej wniosek nie podlega dalszej ocenie i zostanie zarekomendowany negatywnie)

[ tak [ nie

Mozliwoéé sfinansowania z uwzglednieniem przyznanych limitéw

(w przypadku oceny negatywnej wniosek nie podlega dalszej ocenie i zostanie zarekomendowany negatywnie)

[ tak [ nie

Whniosek ztozony przez osobe uprawniong

(] tak [ nie

Whniosek przeszedt pozytywna weryfikacje w dostepnych rejestrach publicznych

[Jtak [ nie

Liczba
Kryteria oceny punktéw Przyznana
Lp. M A Punktacja sre liczba
merytorycznej wniosku motliwa do ,
. punktow
zdobycia
1 Opis planowanego opis przedsiewzigcia — logiczny, spdjny, kompletny,
przedsiewzigcia, realnos¢
zatozen ocena stopnia rozpoznania rynku, znajomos¢ 0-5
konkurencji, sprecyzowanie strategii zdobycia rynku
2 Podjete dziatania na rzecz ocena czynnosci zmierzajgcych do rozpoczecia
podjecia dziatalnosci dziatalnodci gospodarczej, np. wynajeto lokal,
gospodarczej wyremontowano pomieszczenia, zgromadzono
czes$é wyposazenia, zawarte umowy wstgpne o 0-10
wspdtpracy itp., ocena rodzaju proponowanego
zabezpieczenia
3 Planowane wydatki weryfikacja specyfikacji zakupdw pod katem
przeznaczenia i celowosci w zwigzku z rodzajem
planowanej dziatalnosci i pod katem efektywnego i
racjonalnego gospodarowania $rodkami 0-5
publicznymi, przeznaczenie $rodkow na sprzet,
urzadzenia i wyposaZenie, w tym oprogramowanie
4 Ocena przedsiewziecia innowacyjnoé¢, zapotrzebowanie na produkt/ustuge
na lokalnym rynku, ewentualno$¢ generowania 0-3
nowych miejsc pracy
5 Udziat $rodkéw wtasnych w | brak wkiadu - 0 pkt
rzedsiewzieciu
P wzig do 20% wnioskowanej kwoty — 1 pkt 0-2
powyzej 20% - 2 pkt
6 Kwalifikacje, doswiadczenie | poziom do$wiadczenia zawodowego i kwalifikacji,
zawodowe zwigzane 2z (wyksztatcenie, szkolenia, udokumentowany staz
zamierzong dziatalnoéciag pracy) poziom predyspozycji do wykonywania 0-5
gospodarcza zamierzonej dziatalnosci gospodarczej
Razem 0-30
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