Kryteria
w sprawie realizacji wnioskow o przyznanie jednorazowo Srodkéw na przystapienie do spoéldzielni
socjalnej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej

Rozdzial 1

§1
PODSTAWA PRAWNA.:
Tres¢ obowiazujacych aktéw prawnych dostepna na stronie: http://isap.sejm.gov.pl/ :
1.Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
2.Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 12 maja 2023 r. w sprawie przyznawania §rodkow
na zatozenie lub przystapienie do spdtdzielni socjalnej, utworzenie stanowiska pracy oraz na finansowanie kosztow
wynagrodzenia skierowanej osoby w spotdzielni socjalnej lub przedsiebiorstwie spolecznym;
3.Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.
4.Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym.
5.Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny.
6.Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.
7. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych.
8. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

§2
Definicje.
1.“Fundusz” — oznacza to $rodki pochodzace z Funduszu Pracy,
2. “ Wniosek”— oznacza to wniosek o przyznanie jednorazowo §rodkow na przystapienie spotdzielni socjalne;j,
3.”Przecietne wynagrodzenie” — oznacza przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia
nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gltownego Urzgdu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej “Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r.
o emeryturach irentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych”.

Rozdzial 1T
Zasady realizacji wnioskow o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkow
na przystapienie do spoldzielni socjalnej

§3
Postanowienia organizacyjne.
1. Wnioskodawca zamierzajacy przystapi¢ do spdtdzielni socjalnej sktada wniosek o przyznanie jednorazowo
srodkow na przystapienie do spotdzielni socjalnej stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszych Kryteriow na druku
Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku — Kamiennej /druki dostgpne sa w Powiatowym Urzgdzie Pracy
w Skarzysku - Kamiennej, ul. Sikorskiego 20 lub na stronie https://skarzysko.praca.gov.pl/.
oraz:
1) Szczegdtows specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach wnioskowanych srodkow, ktora stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszych kryteriow;
2) Oswiadczenie wspotmaltzonka wnioskodawcy lub o$wiadczenie wnioskodawcy, ktore stanowi zatacznik nr 3
lub 3 a do niniejszych kryteriow;
3) Oswiadczenie wnioskodawcy, ktore stanowi zatacznik nr 4 do niniejszych kryteriow;
4) Oswiadczenie wnioskodawcy o otrzymanej pomocy de minimis, ktory stanowi zatacznik nr 5 do niniejszych
kryteriow;
5) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.
Ztozenie wniosku o przyznanie jednorazowo §rodkdéw na przystapienie do spotdzielni socjalnej nalezy rozumiec¢
jako oferte zawarcia umowy. Umowa zostaje zawarta, gdy strony dojda do porozumienia co do wszystkich jej
postanowien.
Kompletne wnioski wraz z zalacznikami nalezy sktada¢ w  oryginale w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Skarzysku —Kamiennej przy ul. Sikorskiego 20 - biuro podawcze.
Oryginaty wnioskow wraz z zatacznikami nie uwzglednione do realizacji nie podlegaja zwrotowi.
Ztozenie wniosku nie zwalnia z obowigzku  stawiania si¢ na wizyty w Powiatowym Urzedzie Pracy
W wyznaczonych terminach.
Rozpatrzenie wniosku przez Komisj¢ nie podlega odwotaniu.
Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie wniosku na nieobowigzujacym formularzu. Przed zlozeniem
whniosku nalezy si¢ upewnic, iz sktadany formularz jest obowigzujacy.
2. Maksymalna wysoko$¢ srodkéw, ktore moga by¢ przyznane, nie moze przekroczy¢ 6-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia na jednego cztonka spotdzielni przystgpujacego do spotdzielni.
Jesli w czasie pomigdzy zlozeniem wniosku a zawarciem umowy zostanie ogloszona nowa, nizsza kwota
przecigtnego wynagrodzenia, przyznana kwota bedzie odpowiednio zmniejszona.
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3. Wnioski rozpatrywane sg przez Komisje do spraw opiniowania wnioskéw o udzielanie dofinansowan na podj¢cie
dziatalnosci gospodarczej, stworzenie stanowisk pracy przez pracodawcow ze S$rodkéw Funduszu pracy
oraz PFRON powotang przez Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej.
Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celéw rozpatrywania i opiniowania
wnioskéw o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkow na przystapienie do spotdzielni socjalne;j.
Komisja sktada si¢ z: pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej, przedstawicieli Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej.
Prace Komisji sa oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania podmiotéw, wnioskujacych o S$rodki
na przystapienie do spoldzielni socjalnej, bezstronnosci, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz wiedza
i doswiadczeniem osdb wchodzacych w sktad Komisji.
Osoba zainteresowana ma mozliwo$¢ uczestnictwa w posiedzeniu Komisji .
Ostateczna akceptacja lub odmowa przyjecia wniosku nalezy do Dyrektora PUP.
Whnioskodawca o ostatecznym sposobie zalatwienia sprawy zostanie powiadomiony w formie pisemne;.

§4
1. Kierujac si¢ racjonalnoscia wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy Urzad uwzglednia wnioski o przyznanie
jednorazowo $rodkow na przystapienie do spdtdzielni socjalnej osob, ktore spetniajg przepisy obowigzujace w tym
zakresie oraz:
1) majacych odpowiednie poswiadczenie aktualnych uprawnien, potwierdzenie kwalifikacji lub umiejetnosci
do uczestniczenia w dziatalno$ci spotdzielni socjalnej po przystapieniu do niej.
2) posiadajacych odpowiednie uprawnienia zawodowego wynikajace z przepisoOw szczegdlnych naktadajacych
obowiazek posiadania odpowiednich uprawnien zawodowych do uczestniczenia w dziatalnosci spotdzielni socjalnej
po przystapieniu do nie;j.

§5

1. Srodki Funduszu Pracy nie moga byé przyznawane na:

1) na zakup nieruchomosci w tym ziemi i lokali, leasing,

2) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy lokali i budynkow,

3) zakup uzywanego samochodu osobowego,

4) zakup lawety, auto — lawety,

5) oplaty administracyjne, skarbowe, sadowe, przewozowe, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia

pracownikow wraz z podatkami podatki , koncesje, licencje, raty, ubezpieczenia, zezwolenia,
6) kaucje za lokale i przedmioty,
7) oplaty zwigzane znajmem lokalu,
8) dobra materialne, przedmioty, urzadzenia i ustugi nie zwigzane bezposrednio z uruchomieniem /rozpoczeciem/
dziatalnosci gospodarcze;j,
9) remonty maszyn i urzadzen,
10) zakup lokalu, konstrukcji stalowych typu garaz,
11) zakup wyposazenia uprzednio dotowanego ze srodkow publicznych,
12) pokrycie kosztow transportu / przesyiki i dostawy zakupionych rzeczy/,
13) finansowanie szkolen,
14) pokrycie kosztow podtaczenia wszelkich mediow oraz abonamentdw (np.: telefonicznych, Internetu),
15) zakup paliwa,
16) zakup akcji, obligacji, udziatlow w spoétkach,
17) zakup automatdéw do gier zrecznosciowych, napojow.
18) sptate zadluzen, raty i odsetki od otrzymanych pozyczek, obcigzenia podatkowe,
) innych wylaczen okreslonych w przepisach WE,
) zakup mebli wyposazenia i sprzgtu elektronicznego w formie umowy kupna-sprzedazy ,
) zakup jednostkowy w formie umowy kupna — sprzedazy o wartosci do 1.000,00 zt,
27) zakupy od 0sob o ktorych mowa w art.14 ust. 3 pkt. 1 ustawy o podatku od spadku i darowizn z dnia 28 lipca
1983r.
28) zakup kasy fiskalnej.
Urzad rozpatrujac indywidualne potrzeby Wnioskodawcy kierujac si¢ zasadami celowego i racjonalnego
wydatkowania $rodkéw publicznych przy optymalnym doborze metod stuzacych do osiagniecia zatozonych celow,
moze dopusci¢ udzielenie dofinansowania na wydatki okreSlone w ust. 1 biorac pod uwage catoksztatt
przedsigwzigcia opisanego we wniosku.

19
25
26

§6
1. Srodki na przystapienie do spoldzielni socjalnej udzielane sa w szczegélnosci na zakup maszyn, urzadzen
i wyposazenia.
Do zakupow, ktore moga by¢ zakwalifikowane uznaje si¢ wydatki wylacznie $cisle zwigzane z przystapieniem
do spétdzielni socjalne;.
Dopuszcza si¢ udzielenie dofinansowania na:
1) zakup towaru,
2) zakup samochodu cig¢zarowego, - w przypadku gdy jest on w bezposrednim zwigzku z przystapieniem
do spoéldzielni socjalne;j,
3) zakup nowego samochodu osobowego - w przypadku gdy jest on w bezposrednim zwigzku
z przystapieniem do spoldzielni socjalne;.
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Urzad rozpatrujac indywidualne potrzeby Wnioskodawcy kierujac si¢ zasadami celowego 1 racjonalnego
wydatkowania §rodkéw publicznych przy optymalnym doborze metod stuzacych do osiagnigcia zatozonych
celow, moze dopusci¢ udzielenie dofinansowania na wydatki okreslone w ust. 1 biorac pod uwage catoksztatt
przedsigwzigcia opisanego we wniosku.

§7

Umowa o przyznanie jednorazowo Srodkow na przystapienie do spéldzielni socjalnej.

1. Przyznanie Wnioskodawcy jednorazowo $rodkéw na przystapienie do spoldzielni socjalnej nastepuje

na podstawie umowy zawartej pomiedzy Powiatem Skarzyskim reprezentowanym przez Starost¢ Powiatu

Skarzyskiego, w imieniu ktorego dziala na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Skarzysku-

Kamiennej a Wnioskodawcg na pismie pod rygorem niewazno$ci i po spetieniu przez Wnioskodawce warunkow

W niej zawartych.

Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

Whioskodawca w celu zabezpieczenia dostarcza:

1) Oswiadczenie poreczyciela o zrédtach i uzyskiwanych dochodach, ktére stanowi zalacznik nr 6 do niniejszych

kryteriow;

2) Oswiadczenie wspotmatzonka porgczyciela, ktore stanowi zatagcznik nr 7 do niniejszych kryteridw;

3) Oswiadczenie nt. danych zawartych we wniosku, ktore stanowi zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 23/2016 z dnia

06.06.2016r.

Formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanych jednorazowo $rodkéow na do spotdzielni socjalnej wskazanych

w § 16 ust.1 rozporzadzenia MR i PS z dnia 12 maja 2023r. moze by¢: porgczenie, weksel in blanco, weksel

z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, zastaw rejestrowy,

blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym, akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

2. Preferowanym zabezpieczeniem $rodkéw przez Powiatowy Urzad Pracy w  Skarzysku-Kamiennej

jest poreczenie cywilne, weksel z porgczeniem wekslowym (aval) minimum dwoéch oséb. PUP w  Skarzysku-

Kamiennej ocenia wnioskowane przedsigwzigcie i ustala zabezpieczenie pod katem skutecznego dochodzenia

ewentualnego zwrotu Srodkow.

Ostatecznie o wyborze formy zabezpieczenia oraz liczbie porgczycieli decyduje Starosta Powiatu Skarzyskiego,

w ktorego imieniu dziala na mocy upowaznienia Dyrektor PUP, po przeanalizowaniu caloksztattu sprawy

uwzgledniajac miedzy innymi opis przedsiewziecia, wysoko$¢ przyznanych $rodkow, ewentualne zadluzenia

i zobowigzania Wnioskodawcy oraz osiagane przez porgczycieli dochody.

Przy wyborze zabezpieczenia w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji konieczne

jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

W przypadku wyboru aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika wnioskodawca obowigzany

jest przedstawi¢ sytuacje majatkowa, ktéra w ocenie PUP zabezpieczataby ewentualne dochodzenie zwrotu

srodkow.

Zabezpieczenie przyznanych srodkéw w postaci blokady rachunku platniczym oraz gwarancji bankowej powinno

stanowi¢ warto$¢ nie mniejsza niz 150 % kwoty udzielonego dofinansowania.

Zabezpieczenie przyznanych srodkow w postaci aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika i aktu

notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika i porgczycieli powinno stanowi¢ warto$¢ nie mniejszg

niz 250 % kwoty udzielonego dofinansowania.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem wniosku oraz z zabezpieczeniem umowy o przyznanie jednorazowo

srodkow na przystapienie do spotdzielni socjalnej ponosi Wnioskodawca.

3. Zabezpieczenie Srodkdow powinno spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) porgczycielem dofinansowania moze by¢ osoba osiggajaca miesigczny dochdd po odliczeniu ewentualnych
obcigzen/zobowigzan na wynagrodzeniu, obcigzen z tytutow sadowych, administracyjnych, $wiadczenia
alimentacyjnego lub innych w wysokos$ci 120 % minimalnego wynagrodzenia za prace,

2) porqczycwlem dofinansowania moze byc osoba zatrudniona na umowe o prac¢ na czas nleokreslony (dopuszcza
si¢ umowy o prac¢ na min. okres 24 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy z bezrobotnym), osiggajaca dochod
okreslony w ust. 1) nie bedaca w okresie wypowiedzenia umowy o prace, okresie probnym, ktorej zaktad
pracy nie znajduje sic w  stanie likwidacji ani nie toczy si¢  przeciwko niemu postgpowanie
upadtosciowe,

3) poreczycielem dofinansowania moze by¢ o0soba posiadajaca prawo do  stalej renty lub emerytury
/z wylaczeniem renty rodzinnej/, osiagajaca miesigczny dochod okreslony w ust.1),

4) poreczycielem dofinansowania moze by¢ o0soba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza nie rozliczajaca
si¢ w formie karty podatkowej, w formie ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych  osiagajaca miesigczny
dochéd  okreslony w ust.1), ktorej dziatalno$é nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, nie posiadajaca
zalegto$ci w ZUS 1 Urzedzie Skarbowym.

4. Poreczycielem dofinansowania nie moze by¢:

1) osoba, ktora poreczyta inne dofinansowania, refundacje badz dotacje udzielong przez Starostg (chyba,
ze umowa wygasta),

2) osoba ktora otrzymatla inne dofinansowanie, refundacj¢ badz dotaqq udzielong przez Starost¢ (chyba,
ze dotrzymata warunkoéw umowy i umowa wygasta),

Dokument sporzgdzony w oparciu o :
Zarzqdzenie nr 19/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-Kamiennej z dnia 26 maja 2025 r.



3) wspolmatzonek wnioskodawcy i porgczyciela (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkowa — o$wiadczenie
pod odpowiedzialno$cia karng poswiadczajace notarialnie sporzadzona umowe majatkowa nalezy
przedtozy¢ w PUP),

4) pracownik podmiotu, ktory udzielit dotacji lub refundacji /PUP Skarzysko-Kamienna /,

5) osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza rozliczajaca si¢ w formie karty podatkowej
oraz w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych.

5. Rozliczenie przyznanego dofinansowania odbywa si¢ na podstawie rachunkow lub faktur.

Dopuszcza si¢ dokonywanie zakupow poza granicami Polski.

W tym przypadku wnioskodawca jest zobowiagzany do przedstawienia przetlumaczonego na jezyk polski dowodu
zakupu ( faktury i rachunku) przez thumacza przysiegltego.

Koszty zwigzane z ustugg thumaczenia przysieglego ponosi Wnioskodawca. Przeliczenie warto$ci zakupu w walucie
obcej na PLN bedzie nastgpowato wedlug sredniego kursu obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji.

W indywidualnych, wyjatkowych oraz uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP w Skarzysku-Kamiennej moze

/ na pisemnag prosbe wnioskodawcy/ rozwazy¢ uwzglednienie zakupu w formie umowy kupna - sprzedazy
Inie dotyczy zakupu samochodu osobowego/.

W przypadku dokumentowania zakupu umowa kupna sprzedazy w celu rozliczenia nalezy przedstawi¢: umowe
kupna sprzedazy, dowod uiszczenia podatku (przelew lub wplatg w kasie). Umowy kupna - sprzedazy
przedstawiana w celu rozliczenia dofinansowania na przystapienie do spotdzielni socjalnej powinny zawierac
migdzy innymi.: form¢ zaplaty, a w przypadku zaptaty w formie PRZELEWU do umowy nalezy dotaczy¢
potwierdzenie realizacji przelewu.

Umowy kupna sprzedazy przedstawiane w celu rozliczenia $rodkéw na przystapienie do spoldzielni socjalnej
powinny zawiera¢ m.inn. forma zaptaty: w przypadku zaptaty w formie GOTOWKI w umowie nalezy zawrzeé
informacje

dot. pokwitowania odbioru gotowki przez Sprzedajacego, w przypadku zaptaty w formie PRZELEWU do umowy
nalezy dolaczy¢ potwierdzenie realizacji przelewu.

Starosta w imieniu ktorego dziala na mocy upowaznienia Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Skarzysku-
Kamiennej moze uzna¢ na wniosek Wnioskodawcy, bioragc pod uwage charakter dziatalnosci poniesione wydatki
odbiegajace od zawartych w specyfikacji.

Niezaleznie od form zabezpieczenia do zawarcia umowy konieczna jest zgoda wspotmatzonka Wnioskodawcy

oraz wspolmatzonka porgczyciela dokonujagcego zabezpieczenia umowy. Zgoda taka powinna by¢ wyrazona
w formie o$wiadczenia zlozonego pod odpowiedzialnoscia karna.

Urzad ma prawo sprawdzenia i zazadania udokumentowania w kazdym czasie informacji podanych przez
Whioskodawce oraz kontroli prawidtowosci wykorzystania przyznanych $rodkéw na przystapienie do spotdzielni
socjalnej.

Whioskodawca ma obowiazek przedtozy¢ w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Skarzysku-Kamiennej rozliczenie
zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych w ramach przyznanych $rodkow, ktore stanowi zalgcznik nr 8
do niniejszych kryteriow.

Beneficjent pomocy po 12 miesigcznym okresie realizacji umowy o przyznanie jednorazowo $rodkow
na przystapienie do spotdzielni socjalnej, sktada oswiadczenie stanowigce zatacznik nr 9 do niniejszych kryteriow.
Osoby uczestniczace w procesie udzielania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej (poreczyciele,
matzonkowie) winny zapozna¢ si¢ z Klauzula informacyjna, ktéra stanowi zalacznik Nr 10 do niniejszych
kryteriow.

Whioskodawca otrzymuje zaswiadczenie o pomocy de minimis.

ROZDZIAL 1T
POSTANOWIENIA KONCOWE
§8
1. Zmian niniejszych Kryteriow dokonuje dziatajacy z upowaznienia Starosty Powiatu Skarzyskiego Dyrektor
Urzedu o czym informuje Powiatowa Rade Rynku Pracy na najblizszym posiedzeniu.
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