Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 22/2025
Dyrektora PUP w Swidniku
z dnia 25.07.2025 r.

REGULAMIN
przyznawania srodkéw PFRON na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dzialalnosci w formie spoétdzielni socjalnej przez osobe niepetnosprawna.

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej (t.j. Dz. U. z 2024
r., poz. 1851 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U.UE., L rok 2023 nr 349
poz. 2831).

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. U UE., L rok 2013 nr 352 poz. 9).

Ustawa z dnia 20 marca 2025 roku o stuzbach zatrudnienia i rynku pracy (Dz. U. z 2025
poz. 620).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 468 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 roku o spotdzielniach socjalnych (tj. Dz. U. z 2025,
poz.178 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (ij. Dz.

z 2024, poz. 572 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2024 poz. 1061 z pozn.
zm.).

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

Funduszu — oznacza to Pahstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Swidniku,

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku lub jego
Zastepce, dziatajgcych z upowaznienia Starosty Swidnickiego,
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. Osobie niepetnosprawnej — oznacza to osobe niepetnosprawng, zarejestrowang

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Swidniku, jako osoba bezrobotna albo poszukujaca
pracy niepozostajgca w zatrudnieniu,

. Jednorazowych srodkach — oznacza to srodki PFRON na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo wniesienie wktadu do spétdzielni socjalnej w kwocie brutto,
. Wniosku — oznacza to Wniosek osoby niepetnosprawnej o przyznanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu do spotdzielni
socjalnej wraz z zatgcznikami (Wn-O),

. Przeciethym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne miesieczne wynagrodzenie

w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale liczgc od pierwszego dnia nastepnego
miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”’, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1631),

. Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej
srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2024 r., poz. 1851 z p6zn. zm.).

Rozdziat Il
WARUNKI PRZYZNAWANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNEJ BEZROBOTNEJ LUB
POSZUKUJACEJ PRACY NIEPOZOSTAJACEJ W ZATRUDNIENIU, SRODKOW NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ORAZ W FORMIE
SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

§ 2

O przyznanie srodkdéw moze ubiegaé sie osoba niepetnosprawna:

a) ktora jest zarejestrowana w PUP w Swidniku jako bezrobotna lub poszukujgca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu,

b) ktéra nie ztozyta wniosku do innego starosty,

c) ktdra nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych (PFRON, Fundusz Pracy,
EFS i inne) na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej albo dziatalnoSci
w formie spétdzielni socjalne;.

Osoba niepetnosprawna jest zobowigzana do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej,

dziatalnosci rolniczej lub w formie spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:

a) co najmniej 12 miesiecy, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szes$ciokrotnos¢ przecietnego wynagrodzenia, albo

b) co najmniej 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszacej od
szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.

Maksymalna wysokosc¢ i ilos¢ jednorazowych srodkéw okreslona w ust. 2 jest

ograniczona faktycznym limitem $rodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel

w danym roku kalendarzowym.

Informacja o wysokoéci srodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej bedzie ogtoszona

na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku
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®

10.

http://swidnik.praca.gov.pl/ nie wczesniej niz w dniu otrzymania przez urzad uchwaty
Rady Powiatu Swidnickiego o podziale $rodkéw Funduszu.

§3

Osoba niepetnosprawna sktada wniosek do Starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zarejestrowania wnioskodawcy.

Osoba niepetnhosprawna zobowigzana jest do pobrania wniosku o przyznanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo w formie spétdzielni socjalnej (Wniosek
Wn-O) z Urzedu lub ze strony internetowej http://swidnik.praca.gov.pl/i ztozenia go wraz
z zatgcznikami w Urzedzie w sposéb prawidtowo wypetniony.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci rachunkowych lub formalnych w ztozonym
whniosku Urzad:

a) w terminie 14 dni od dnia jego ztozenia informuje osobe niepetnosprawng

o stwierdzonych nieprawidtowosciach,

b) wzywa osobe niepetnosprawng do usuniecia nieprawidtowosci w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.

Termin, o ktérym mowa w ust. 3 lit. b podlega przedtuzeniu na pisemny wniosek

wnioskodawcy, ztozony przed jego uptywem, jezeli usunigcie nieprawidtowosci nie moze

nastgpi¢ w terminie, z przyczyn nielezgcych po stronie wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 3 lit. b, lub terminu

okreslonego zgodnie z ust. 4 Urzad informuje pisemnie wnioskodawce o pozostawieniu

whiosku bez rozpatrzenia.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wczesniej niz

w dniu podjecia przez Rade Powiatu Swidnickiego uchwaty o podziale $rodkéw

Funduszu, Dyrektor pisemnie informuje wnioskodawce o sposobie jego rozpatrzenia,

przy czym:

a) w przypadku negatywnego rozpatrzenia sporzgdza uzasadnienie,

b) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wzywa wnioskodawce do negocjacji
warunkéw umowy, w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku uzgodnienia warunkéw umowy sporzgdza sie protokodt z negocjacii.

Umowa jest zawierana w terminie 14 dni od dnia zakorczenia negocjaciji.

Termin wskazany w ust. 6 b i 8 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli

zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezgcych po jego

stronie.

Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza:

a) dokumenty potwierdzajace:

- wole innych oséb lub podmiotow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalno$¢ w formie spoétdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej
dziatalnosci,

- dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientow
z ofertg planowanej dziatalno$ci,

- dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy
z dostawcg i kontrahentami,
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- wysokos¢ wktadu wtasnego Whnioskodawcy,

- uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych osob wymagane
w planowanej dziatalnosci,

- doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalnosci,

- zgode maftzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki Wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majgtkowej (zatgcznik nr 4),
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis,
oswiadczenie dotyczgce wybranej formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych

Srodkow,

dokumenty potwierdzajgce cene szacunkowg planowanych zakupéw (m.in. wydruki
ze stron, ceny z katalogow, oferty handlowe itp.),

oswiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych (dla wspétmatzonkow
wnioskodawcow oraz poreczycieli i ich wspotmatzonkéw).

§4

Przed zaopiniowaniem wniosku Komisja ds. rozpatrywania wnioskéw o przyznanie
srodkéw Funduszu PFRON zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania osoby
niepetnosprawnej, celem uzyskania dodatkowych wyjasnieh lub przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej z Wnioskodawcami.

Przy rozpatrywaniu wniosku Komisja bierze pod uwage:

a)
b)

kolejnos¢ przektadanych wnioskéw,
forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci,
wole innych osob lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg
albo dziatalnos¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej
dziatalnosci,
popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢,
planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowac¢ z wnioskowanych
Srodkow,
wysokos¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy,
uprawnienia i kwalifikacje:

- wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci

wymagajgcych tych uprawnien i kwalifikacji,
- wnioskodawcy lub innych osdéb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajgcych tych uprawnien,

doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci,
zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspolnosci majatkowe;j,
wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji starosty srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku.

Strona4z 13



Komisja moze zaopiniowaé przyznanie nizszej niz wnioskowana kwoty dofinansowania
lub odméwi¢ dofinansowania jesli wydatki nie sg zwigzane z charakterem/rodzajem
planowanej dziatalnosci, ich zakup nie jest niezbedny do rozpoczecia/prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub ich cena nie jest zgodna z cenami rynkowymi.

§5

Przyznane srodki podlegajg zabezpieczeniu w formie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

poreczenia, w tym poreczenie spotdzielni socjalnej,
weksla z poreczeniem wekslowym (awal),

gwarancji bankowej,

zastawu na prawach lub rzeczach,

blokady rachunku bankowego,

aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

. Wymagana liczba poreczycieli przy umownej kwocie:

do szesciokrotnosci przecietnego wynagrodzenia — osoba, ktérej miesieczny dochod
wynosi minimum 6000,00 zt brutto, natomiast w przypadku 2 poreczycieli nie mniej
niz 5000,00 zt brutto kazdy,

od szesciokrotnosci przecietnego wynagrodzenia do pietnastokrotnosci przecietnego
wynagrodzenia — 1 osoba, ktorej miesieczny dochdd wynosi minimum 7000,00 zt
brutto, natomiast w przypadku 2 poreczycieli nie mniej niz 6000,00 zt brutto kazdy.

. Poreczycielem umowy o dofinansowanie w przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia
weksla z poreczeniem wekslowym moze byc¢:

a)

osoba zatrudniona na umowe o prace na czas nieokreslony a zaktad pracy nie jest
w stanie likwidacji lub upadtosci.

Na etapie sktadania wniosku Poreczyciel przektada oswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach stanowigce zatgcznik na 1 do Whniosku o dofinansowanie. Dochdd liczony
bedzie po odjeciu kwoty aktualnych zobowigzan finansowych wskazanej w ww.
o$wiadczeniu.

Dokumentem potwierdzajgcym wysokos$é dochodu jest zaswiadczenie z zaktadu
pracy o srednich dochodach z 3 ostatnich miesiecy dostarczone w oryginale w dniu
podpisania umowy,

emeryt lub rencista o przyznanej statej rencie z tytuty niezdolnosci do pracy.

Na etapie sktadania wniosku Poreczyciel przektada oswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach stanowigce zatgcznik na 1 do Whniosku o dofinansowanie. Dochdd liczony
bedzie po odjeciu kwoty aktualnych zobowigzan finansowych wskazanej w ww.
o$wiadczeniu.

Dokumentem potwierdzajgcym wysokosci dochodu jest decyzja przyznajgca prawo
do renty lub emerytury, potwierdzenie ostatniej waloryzacji lub zaswiadczenie
wystawione przez organ rentowy dostarczone w dniu podpisania umowy,

osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg min. 6 miesiecy, ktorej dziatalnos¢ nie
jest w stanie likwidaciji lub upadtosci, a osoba prowadzgca ww. dziatalnos¢ nie
posiada zalegtosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia, z wytgczeniem oséb
fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg, rozliczajgcych sie z podatku
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dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych.
Na etapie sktadania wniosku Poreczyciel przektada oswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach stanowigce zatacznik na 1a do Whniosku. Dochdd liczony bedzie po
odjeciu kwoty aktualnych zobowigzanh finansowych wskazanej w ww. oswiadczeniu.
Dokumentem potwierdzajgcym wysokos¢ dochodu jest zaswiadczenie o Srednich
dochodach z 3 ostatnich miesiecy dostarczone w oryginale w dniu podpisania umowy,
d) osoba, ktdra nie ukonczyta 70 roku zycia.
. Poreczenie wymaga zgody wspotmatzonka za wyjgtkiem rozdzielnosci majgtkowe;,
separacji, rozwodu orzeczonego prawomocnym wyrokiem sgdowym lub smierci
wspotmatzonka.
. Poreczycielem nie moze zostac¢ wspétmaizonek Wnioskodawcy pozostajgcy z nim
w matzenskiej wspolnosci majatkowe;.
. Dyrektor PUP zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia zabezpieczenia w przypadku
kiedy poreczyciel jest juz poreczycielem zobowigzan z Funduszu Pracy, PFRON lub
z innych instytucji z udziatem $rodkéw publicznych, w tym $srodkdw z Unii Europejskiej
wzgledem, ktérych prowadzona jest egzekucja sgdowa, administracyjna lub w przypadku
jakichkolwiek watpliwosci.
. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika polega na dobrowolnym poddaniu
sie egzekucji co do zaptaty okreslonej kwoty. Akt notarialny powinien zawiera¢ poddanie
sie egzekucji rowniez wspotmatzonka, o ile nie posiadajg rozdzielnosci majgtkowe;.
Akt notarialny winien by¢ sporzgdzony i dostarczony do PUP w dniu podpisania umowy.
Do pozytywnego rozpatrzenia wniosku wymagane jest przedstawienie w zatgczniku nr 2
do wniosku majatku w tgcznej kwocie stanowigcej co najmniej 130 % kwoty
wnioskowanej.
. W przypadku wyboru formy jako zabezpieczenia aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika, akceptacja przez Dyrektora bedzie uzalezniona od
przedstawionych przez Wnioskodawce informacji dotyczgcych sytuacji majgtkowej
stanowigcych zatgcznik nr 2 do Wniosku. Kwota, do ktérej wnioskodawca podda sie
egzekucji stanowi¢ bedzie réwnowartos¢ kwoty przyznanego dofinansowania
powiekszonej o odsetki ustawowe za okres:
- 2 lat—w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci co najmniej 12
miesiecy,
- 4 lat - w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci co najmniej 24
miesigce.
. Zabezpieczenie $srodkéw w postaci blokady rachunku bankowego wymaga zgromadzenia
na rachunku bankowym nalezgcym do Whnioskodawcy srodkéw finansowych w kwocie co
najmniej rownej sumie przyznanych srodkéw oraz naleznych odsetek ustawowych od
nich naliczonych za okres 2 lat (w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
co najmniej 12 miesiecy) lub 4 lat w przypadku zobowigzania do prowadzenia
dziatalno$ci co najmniej 24 miesigce). Ustanowienie blokady srodkéw na rachunku
bankowym nastepuje po podpisaniu Umowy blokady srodkéw na rachunku bankowym,
stanowigcej zatgcznik do umowy o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.
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10. Wnioskodawca w przypadku wyboru, jako formy zabezpieczenia blokady rachunku
bankowego do wniosku o dofinansowanie dotgcza oswiadczenie o posiadaniu
wymaganej kwoty na rachunku bankowym stanowigce zatgcznik nr 3 do wniosku.

11. Ustanowienie blokady srodkéw na rachunku bankowym potwierdza zaswiadczenie
wydane przez wiasciwy bank, dostarczone przez Wnioskodawce do PUP w dniu
podpisania umowy wraz z pethomocnictwem do zablokowanej kwoty na rzecz
Wierzyciela. W przypadku niewywigzania sie z warunkow umowy oraz niesptacenia
zobowigzan, wierzyciel ma prawo do pobrania, na podstawie petnomocnictwa do
rachunku bankowego swojej wierzytelnosci Blokada obowigzuje do chwili catkowitego
wywigzania sie z warunkéw umowy i nie moze by¢ odwotana, a rachunek bankowy nie
podlega przeniesieniu na inng osobe bez zgody Dyrektora PUP w imieniu Starosty.

12. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej do wniosku
Whnioskodawca dotgcza oryginat promesy o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres:

- 24 miesiecy przy wnioskowanej kwocie do szesciokrotnosci przecigtnego
wynagrodzenia,
- 48 miesiecy przy wnioskowanej kwocie od szesciokrotnosci przecietnego
wynagrodzenia do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
do wysokosci 130% wnioskowanej kwoty. Gwarancja bankowa jest skladana po
pozytywnej ocenie wniosku w dniu podpisania umowy. Gwarancjg bankowg jest
jednostronne zobowigzanie banku-gwaranta do wykonania swiadczenia pienieznego na
rzecz beneficjenta gwarancji czyli Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku w przypadku
niedopetnienia przez Wnioskodawce warunkéw umowy w sprawie dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej. Gwarancja musi zostac¢ udzielona na kwote, ktora
bedzie stanowi¢ réwnowartos¢ kwoty przyznanego dofinansowania powiekszonego
o odsetki ustawowe na okres:
- 2 lat od dnia zawarcia umowy przy dofinansowaniu do szesciokrotnosci
przecietnego wynagrodzenia,
- 4 lat od dnia zawarcia umowy przy dofinansowaniu od szesciokrotnosci
przecietnego wynagrodzenia do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia.

13. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia zastawu na prawach lub rzeczach do
skladanego wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy wlasnos¢ przedmiotu
zastawu (tj. faktura, rachunek, umowa kupna — sprzedazy zgtoszona do Urzedu
Skarbowego). Wartos¢ przedmiotu winna by¢ co najmniej 130 % wnioskowanej kwoty
dofinansowania. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku na dzien podpisania umowy
nalezy dostarczy¢ wycene dokonang przez rzeczoznawce, przedmiotu zastawu,
potwierdzajgcego wartosé przedmiotu na kwote co najmniej 130 % wnioskowanej kwoty
dofinansowania. Warunkiem przekazania $rodkéw jest przedstawienie dokumentu
potwierdzajgcego ztozenie wniosku o dokonaniu wpisu do rejestru zastawu (najpézniej
dzien po podpisaniu umowy). Wpis musi by¢ dostarczony maksymalnie do 7 dni od dnia
jego otrzymania.

14.Urzad Pracy w przypadku wyboru formy zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 lit.
c, lit. e i lit. f zastrzega sobie prawo do zabezpieczenia kwoty wyzszej lub nizszej niz
zawarta w o$wiadczeniach dotyczagcych danej formy zabezpieczenia sktadanych do
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15.

16.

17.

18.

10.

whniosku, w przypadku kiedy stopa odsetek ustawowych na dzien podpisania umowy
proporcjonalnie ulegnie zmianie.

Whnioskodawca w przypadku wyboru, jako formy zabezpieczenia sposobow wskazanych
w § 5 ust. 1 lit. a-c oraz e-f zobowigzany jest przedstawi¢ wymagane zabezpieczenie

w dniu podpisania umowy o przyznanie Srodkdéw.

Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy o przyznanie srodkéw ponosi
Whioskodawca.

Ostateczng decyzje w sprawie akceptacji proponowanej formy zabezpieczenia podejmuje
Dyrektor PUP majgc na wzgledzie wysokos¢ przyznanych Srodkéw i warto$é
proponowanego zabezpieczenia.

Dyrektor zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia proponowanego zabezpieczenia

w przypadku jakichkolwiek watpliwosci.

§ 6

Przyznanie srodkéw Funduszu dokonywane jest na podstawie wynegocjowanej przez
strony umowy cywilnej, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, a zmiana dokonana
na wniosek kazdej ze stron wymaga formy pisemnej, w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

Zakupy objete dofinansowaniem dokumentuje sie prawidtowo wypetnionymi fakturami,
rachunkami, dowodami zapfaty w terminie okreslonym w umowie.

Termin wskazany w ust. 3 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Wszystkie faktury, rachunki, powinny zawiera¢ potwierdzenia o dokonanej zaptacie

w formie gotowkowej. Inne formy ptatnosci (np. przelew, pobranie) wymagaja
dodatkowego udokumentowani tj. dostarczenia kserokopii dokumentu potwierdzajgcego
dokonanie operacji finansowe;j.

Dokumenty potwierdzajgce zakup tj. faktura, rachunek, oprocz sposobu zaptaty powinny
zawiera¢ adnotacje: zaptacono gotowka, wptacono gotéwke, zaptacono, gotowke
przyjatem.

Przelewy muszg by¢ wykonane wytgcznie z konta, na ktére wptyneto otrzymane
dofinansowanie i ktérego jedynym wiascicielem jest Wnioskodawca.

Faktury wystawione w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza
przysiegtego. Koszty ttumaczenia obcigzajg Wnioskodawce.

Koszty poniesione w walucie obcej nalezy przeliczy¢ na ztote wedtug kursu $redniego
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego
dzien dokonania transakgiji.

Wydatki finansowane ze srodkéw publicznych dopuszczone sg wytgcznie wtedy, gdy
spetniajg przestanke niezbednosci oraz sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane

z rodzajem/charakterem planowanej dziatalno$ci gospodarcze;.

Srodki mogg byé przyznawane jako pomoc de minimis spetniajgca warunki okreslone

w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023), w rozporzgdzeniu komisji (UE)nr
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1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.U. UE
L 352 z24.12.2013, str. 9, z pdzn. zm.2)) albo w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr
717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa
i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45, z pézn. zm.

11. Wnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania przez okres 10 lat od dnia
podpisania umowy dokumentacji o uzyskanej pomocy.

Rozdziat Il
SZCZEGOLOWE WARUNKI UBIEGANIA SIE OSOBY NIEPELNOSPRAWNEJ
O PRZYZNANIE SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ,
ROLNICZEJ ALBO W FORMIE SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

§7

1. Jednorazowe srodki moga by¢ przyznane na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej bez wzgledu na forme prawng dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng jej prowadzenia,
c) w formie spotdzielni socjalnej,

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt. 1, jezeli zgodnie
z oswiadczeniem osoby niepetnosprawnej uptyneto, co najmniej 12 miesiecy od
zaprzestania prowadzenia tej dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi
osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalnej.

2. Srodki mogg byé przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podjaé dziatalnos¢ gospodarczg lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c) w wyniku przystgpienia do dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej prowadzone;j
przez inne osoby lub podmioty,

2) zostac zatozycielem spotdzielni socjalnej,

3) naby¢ cztionkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni
po jej zatozeniu.

3. Srodki:

1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dziatalnosci, w szczegolnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia
Srodkow trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i
prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen, certyfikatow, zaswiadczen, licencji
— jezeli zostaty uwzglednione we wniosku,

2) obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towardw i ustug, zwigzanego
z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 1.

4. Jednorazowe srodki nie moga by¢ przeznaczone na:
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10.

11.

a) przejecie juz istniejgcej dziatalnosci lub odkupienie juz istniejgcego przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Przez przejecie
nalezy rozumie¢ w szczegolnosci nabycie srodkéw trwatych i obrotowych od zbywcy
oraz prowadzenie dziatalnosci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,

b) dziatalnos¢ wykluczong w rozporzgdzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

c) zakup srodkow trwatych, materiatow i towaréw oraz zlecanie ustug od
wspotmatzonka, zstepnych, wstepnych, rodzenstwa, ojczyma, macochy, pasierba
oraz powinowatych w linii prostej oraz poreczycieli i ich wspotmatzonkow,

d) zakup: automatéw do gier zrecznosciowych, kasy fiskalnej, wyrobow tytoniowych
i alkoholowych do handlu,

e) finansowanie kosztow transportu, przesyiki i pakowania poniesionych przy zakupach,

f) wycene rzeczoznawcy,

g) zakup srodka transportu, z wytgczeniem dziatalnosci gdzie srodek transportu stanowi
jedyne narzedzie pracy (np. ustugi kurierskie, taxi, ustugi asenizacyjne),

h) zakup i handel produktami zawierajgcymi substancje psychoaktywne, ktére nie
znajdujg sie na liscie srodkéw kontrolowanych przez ustawe o przeciwdziataniu
narkomanii,

Dopuszcza sie zakup rzeczy uzywanej w przypadku, gdy, jej wartos$¢ przekracza kwote

1000,00 zt pod warunkiem ze:

a) sprzedajacy ztozy odwiadczenie, ze w okresie ostatnich siedmiu lat wiasciciel nie
sfinansowat zakupu sprzetu z pomocy krajowej lub wspdlnotowe;j,

b) cena zakupionego sprzetu uzywanego nie przekracza jego warto$ci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu.

W przypadku nabycia rzeczy uzywanej do dokumentu potwierdzajgcego zakup nalezy

dotgczy¢ deklaracje w sprawie podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych PCC3 wraz

z dowodem zaptaty 2% podatku od danej umowy kupna-sprzedazy.

W przypadku zakupu sprzetu uzywanego, o ktérym mowa w ust. 6 Wnioskodawca

zobowiazany jest do dokonania wyceny przez uprawionego rzeczoznawce, zawierajgcej

informacje, ze cena nabytej rzeczy nie przekracza wartosci rynkowej i jest nizsza od ceny
podobnego nowego sprzetu oraz sprzet posiada wtasciwoséci techniczne niezbedne dla
realizacji przedsiewziecia i spetnia obowigzujgce normy i standardy.

Koszty wyceny rzeczoznawcy obcigzajg Wnioskodawce.

Jezeli cena okreslona w dokumencie rézni sie od ceny wskazanej przez rzeczoznawce

w sporzgdzonej przez niego wycenie, wowczas Dyrektor PUP przyjmuje do rozliczenia

nizszg z wskazanych wartosci.

W przypadku finansowania zakupu samochodu nalezy wraz z rozliczeniem ztozy¢

kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu, ktéry bedzie wykorzystywany do

Swiadczenia ustug. Pojazd powinien by¢ wlasnoscig Wnioskodawcy. Dodatkowo

wymagane jest wykupienie polisy ubezpieczeniowej autocasco na okres co najmniej 12

miesiecy.

Strona internetowa, serwis internetowy, portal internetowy lub sklep internetowy powinny

by¢ utworzone w polskiej wersji jezykowej i by¢ aktywne w dniu ztozenia w Urzedzie
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rozliczenia srodkéw przez Wnioskodawce oraz dotyczy¢ wytgcznie rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, na ktérg Wnioskodawca otrzymat dofinansowanie.

12. W przypadku podejmowania dziatalnosci w zakresie sprzedazy internetowej nalezy
wykazaé¢ zakup towaru.

13. Ostateczng decyzjg o uznaniu bgdz nieuznaniu wydatkow podejmuje Dyrektor PUP.

§8

1. Umowa o przyznanie srodkow obejmuje w szczegolnosci:
1) zobowigzanie Dyrektora do:

a)

b)

wyptaty jednorazowych srodkdw, w kwocie ustalonej w wyniku negocjaciji,
obejmujgcg kwote podatku od towardw i ustug,

co najmniej jednokrotnego zbadania nalezytego wykonywania warunkéw umowy,
w czasie obowigzywania umowy,

zobowigzanie wnioskodawcy do:

a)

b)

h)

przeznaczenia jednorazowych srodkéw na cele i rodzaje wydatkdw okreslone

W umowie,

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres, co najmniej 12

lub 24 miesiecy, w zaleznosci od kwoty wnioskowanego dofinansowania

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,

umozliwienia upowaznionym pracownikom Urzedu przynajmniej jednokrotnego

zweryfikowania prawidtowosci nalezytego wykonywania warunkéw umowy,

informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczgcych realizacji umowy,
niezwtocznie po ich wystgpieniu,

rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,

zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania z Urzedu do zaptaty

w przypadku ujawnienia naruszenia, co najmniej jednego z warunkéw umowy:

— otrzymanych jednorazowych srodkéw oraz

— odsetek od jednorazowych srodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdéconego zgodnie z ustawg z dnia 11

marca 2004r. o podatku od towardw i ustug podatku naliczonego z tytutu

zakupionych towarow i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od
towarow i ustug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu
w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug, za
dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu wynika kwota do zwrotu.

zabezpieczenia zwrotu jednorazowych srodkow w formie okreslonej w § 5 ust. 1,
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j) poinformowania Dyrektora o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2 lit. b,

k) przedstawienia, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

— zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow
spoétdzielni socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

I) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie okreslonym w § 9 ust. 1, jezeli jest to
konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego,

n) przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajagcej na sprawdzenie
zgodnosci przyznanej pomocy z przepisami rozporzgdzenia.

Przy podpisaniu umowy z osobg pozostajgcg w zwigzku maitzenskim, wymagana jest

zgoda wspotmatzonka osoby niepetnosprawnej, wyrazona w formie pisemnej

w obecnosci uprawnionego pracownika Urzedu — wyjatek stanowi rozdzielnos¢

majatkowa.

Zwrot otrzymanych przez osobe niepetnosprawng srodkow nastepuje w przypadku:

a) wezwania starosty do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej
jednego warunku umowy,

b) ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wyptacie srodkow w wysokosci wyzszej
od naleznej.

Kwota zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 2 lit. g, tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty

wyptaconych $rodkéw i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkow umowy lub od dnia
Smierci wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym mowa w § 2
ust 2 wigcznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktébrym mowa w § 2 ust 2.

Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 1 pkt 2

lit. j.

Odsetek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. g tiret drugie, nie nalicza sie w przypadku, gdy

Srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokos$ci wyzszej od naleznej z przyczyn

niezaleznych od wnioskodawcy lub $mierci wnioskodawcy.

Przepis § 3 ust. 4 dotyczacy przedtuzenia terminu stosuje sie odpowiednio.

§9

Przekazanie jednorazowych srodkow moze nastgpi¢ przed spetnieniem warunku
okreslonego w § 8 ust 1 pkt 2 lit |, jezeli wydanie tych dokumentéw uzaleznione jest od
posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
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dziatalnosci, a osoba niepetnosprawna zamierza dokonac¢ zakupu tych przedmiotéw

i urzgdzen w ramach przyznanych jednorazowych srodkéw.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, osoba niepetnosprawna jest zobowigzana do
przedstawienia uprawnionemu pracownikowi Urzedu kopii tych dokumentéw w terminie
nie dtuzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkow pod rygorem zwrotu
otrzymanych srodkéw.

3. Przepis § 3 ust. 4 dotyczgcy przedtuzenia terminu stosuje sie odpowiednio.

4. Podstawg rozliczenia jednorazowych srodkow sg faktury VAT, rachunki,

z udokumentowanym sposobem ptatnosci, wystawione po dniu podpisania umowy.

5. Catkowite rozliczenie wydatkowania jednorazowych srodkéw nastepuje w terminie do 2
miesiecy od daty podpisania umowy, w kwocie brutto.

6. Umowa wygasa w przypadku:

a) nieprzedstawienia dokumentéw, o ktérych mowaw w § 8 ust 1 pkt 2 litkii |, jezeli
jednorazowe Srodki zostaty wyptacone, wnioskodawca zobowigzany jest do ich
zwrotu wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie 3 miesiecy od
dnia otrzymania wezwania do zaptaty.

Rozdziat IV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
aktow normatywnych wskazanych w Rozdziale | niniejszego Regulaminu.

2. Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sad
wiasciwy dla siedziby Urzedu.

§ 11

Regulamin obowigzuje z dniem podpisania przez Dyrektora.
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