Zatacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 1/2025
Dyrektora

Powiatowego Urzedu
Pracy w Swiebodzinie

Zasady

dokonywania przez Powiatowy Urzad Pracy w Swiebodzinie zwrotu sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, o ktérych mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.
o ekonomii spotecznej (Dz.U. z 2024 r. poz. 113)
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Ustawa z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz.U. z 2024 r. poz. 113);
Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r.
poz. 620) — art. 300 ust. 2 pkt 30;

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2024 poz. 1061);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2025 r. poz. 468 t.j.);

5. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 pazdziernika 2022 r.
w sprawie wzoru whniosku przedsiebiorstwa spotecznego o finansowanie skftadek oraz
trybu ich finansowania (Dz.U. z 2022 r. poz. 2219);

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 7z 15.12.2023 r.);

7. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 7 24.12.2013 r.).

§2

1. Whniosek o finansowanie sktadek moze ztozyé podmiot ekonomii spotecznej, ktéry
uzyskat status przedsiebiorstwa spotecznego (dalej PS) na podstawie decyzji wojewody.

2. 0O zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne mogg ubiegac sie wytgcznie
te PS, ktdre na dzien ztozenia wniosku nie posiadajg zalegtosci z optacaniem naleznych
sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotfecznych oraz w optacaniu innych danin
publicznych.

3. Decyzja o zawarciu _umowy o refundacje optaconych sktadek na ubezpieczenie

spoteczne za pracownikow przedsiebiorstwa spoteczneqo bedgcych osobami

zagrozonymi__wykluczeniem spotecznym i okreslenie, za jaki okres majg byc

finansowane sktadki oraz z w jakim trybie, nalezy do starosty bedgcego strong umowy,



limitu srodkéw zabezpieczonych na ten cel, a takie celowego i racjonalnego
wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy.

4. Zwrot optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne dla PS polega na finansowaniu
ze srodkéw Funduszu Pracy czesci wynagrodzenia odpowiadajgcego sktadce naleznej
od zatrudnionego na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe oraz czesci
kosztéw osobowych pracodawcy odpowiadajgce sktadce na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe i wypadkowe za zatrudnionego pracownika PS zagrozonego wykluczeniem
spotecznym na podstawie stosunku pracy.

5. Sktadki mogg podlegac finansowaniu w petnej wysokosci przez okres 24 miesiecy od
dnia zatrudnienia oraz w potowie wysokosci przez kolejne 12 miesiecy, do wysokosci
odpowiadajgcej wysokosci miesiecznej sktadki, ktérej podstawg wymiaru jest kwota
minimalnego wynagrodzenia za prace.

6. Kwota minimalnego wynagrodzenia przyjmowana jest na dzien zawarcia umowy.

Za poczatek biegu 24 miesiecznego okresu przyjmuje sie date uzyskania przez podmiot
statusu PS (dla zatrudnionych juz pracownikéw) albo date zatrudnienia dla
nowozatrudnionych pracownikéw (tj. pracownikdw zatrudnionych po uzyskaniu
statusu PS).

8. Sktadki bedg finansowane od miesigca ztozenia wniosku o zawarcie umowy

o refundacje optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne za pracownikow

przedsiebiorstwa spotecznego bedgcych osobami zagrozonymi wykluczeniem

spotecznym (Urzad nie sfinansuje zwrotu sktadek za okres zatrudnienia przypadajacy
przed miesigcem ztozenia wniosku).

§3

Procedura obowigzujaca przy ubieganiu sie o finansowanie ze srodkéw Funduszu Pracy
czesci wynagrodzenia pracownikéw przedsiebiorstwa spotecznego bedacych osobami
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym

1. Podstawag ubiegania sie o zwrot sktadek na ubezpieczenia spoteczne jest ztozenie przez
przedsiebiorstwo spoteczne wniosku o zawarcie umowy miedzy starostg wtasciwym dla
siedziby przedsiebiorstwa spotecznego a przedsiebiorstwem spotecznym wraz
z niezbednymi zatgcznikami. Wzér wniosku o zawarcie umowy o refundacje optaconych

sktadek na ubezpieczenie spoteczne za pracownikow przedsiebiorstwa spotecznego

bedgcych osobami _zaqrozonymi wykluczeniem spotecznym stanowi zatacznik nr 1

do niniejszych Zasad.
2. Do wniosku o zawarcie przedmiotowej umowy przedsiebiorstwo spoteczne sktada:
a) Uwierzytelniong kopie umoéw o prace badz innych umdw potwierdzajgcych
zatrudnienie w przedsiebiorstwie spotecznym.

b) Uwierzytelniong kopie statutu przedsiebiorstwa spotecznego.

c¢) Uwierzytelniong kopie Decyzji Wojewody w sprawie uzyskania statusu
przedsiebiorstwa spotecznego.

d) Aktualny odpis KRS.



e) Oswiadczenie wnioskodawcy o wysokosci uzyskanej/nieuzyskanej pomocy
de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

f) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

g) Oswiadczenie przedsiebiorstwa spotecznego, ze nie zalega w dniu ztozenia wniosku
z optacaniem w terminie wynagrodzen pracownikom oraz z optacaniem w terminie
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Solidarnosciowy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych, Paristwowy
Fundusz Rehabilitacyjny oséb Niepetnosprawnych oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych.

h) Oswiadczenie przedsiebiorstwa spotecznego, ze sktadki ZUS nie sg finansowane ani

refundowane z innych srodkdéw publicznych, w tym ze srodkéw PFRON lub budzetu
Unii Europejskie;j.
W  przypadku, gdy przedsiebiorstwo spoteczne otrzymuje czesSciowe
dofinansowanie z PFRON lub innych $rodkéw publicznych, w tym $rodkéw budzetu
Unii  Europejskiej, konieczne jest ztozenie stosownych dokumentéw
potwierdzajgcych brak podwdjnego finansowania.

i) OsSwiadczenie przedsiebiorstwa spotecznego o posiadaniu pisemnego oswiadczenia
pracownikéw przedsiebiorstwa, wyrazajacych zgode na przetwarzanie ich danych
osobowych, o ktérych refundacje wnioskuje przedsiebiorstwo spoteczne dla
potrzeb zwigzanych z realizacjg wniosku, w tym udostepnienie tych danych do
Powiatowego Urzedu Pracy w Swiebodzinie.

3. W przypadku, gdy wniosek jest niekompletny lub nieprawidtowo sporzadzony, Urzad

wyznacza Whnioskodawcy termin 7 dni na uzupetnienie wniosku. Whniosek
nieuzupetniony w terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

4. W terminie 30 dni od ztozenia prawidtowo sporzgdzonego wniosku wraz z kompletem
wymaganych dokumentéw, Wnioskodawca otrzymuje informacje o wyniku
rozpatrzenia wniosku.

§4

Procedura obowigzujgca przy dokonywaniu zwrotu optaconych przez przedsiebiorstwo
spoteczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne — umowa

1. Podstawg do zwrotu skfadek jest umowa zawarta pomiedzy Dyrektorem PUP
dziatajgcym z upowaznienia starosty a przedsiebiorstwem spotecznym.
2. Umowa zawiera w szczegdlnosci:
a) Liczbe i dane pracownikdw bedacych osobami zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym, ktdrych sktadki podlegaé¢ beda refundacji.
b) Terminy i wysokos¢ refundacji z Funduszu Pracy sktadek na ubezpieczenia
emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe.
c¢) Zobowigzanie do informowania Urzedu o przypadkach wczesniejszego rozwigzania
umowy o prace z pracownikiem bedgcym osobg zagrozong wykluczeniem
spotecznym oraz o wszelkich okolicznosciach faktycznych iprawnych majacych
wptyw na prawidtowq realizacje zawartej umowy.



5.

d) Zobowigzanie do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Urzedu,
wyptaconych kwot refundacji wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od catosci
udzielonej pomocy od dnia wyptaty pierwszej kwoty udostepnionych srodkow,
w przypadkach przewidzianych w umowie.

Zwrot optaconych sktadek stanowi pomoc de minimis. Urzad potwierdza fakt udzielenia

pomocy publicznej de minimis poprzez wydanie zaswiadczenia o udzielonej pomocy de

minimis, zgodnie z przepisami w sprawie zaswiadczenia o pomocy de minimis i pomocy
de minimis w rolnictwie i rybotédwstwie.

§5

Procedura obowigzujaca przy dokonywaniu zwrotu optaconych przez przedsiebiorstwo

spoteczne sktadek na ubezpieczenia spoteczne - refundacja

1.

4.

Realizujgc postanowienia umowy Urzad dokonuje zwrotu optaconych sktadek co

miesigc na podstawie udokumentowanego i prawidtowo wypetnionego Whniosku

przedsiebiorstwa spotecznego o finansowanie sktadek w terminie 30 dni od dnia

ztozenia wniosku. Wzér wniosku o finansowanie sktadek stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszych Zasad.

Do wniosku o zwrot sktadek PS dotacza:

a) deklaracje ZUS (DRA) za dany miesigc,

b) dowody optacenia sktadek ZUS,

c) imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach ZUS
RCA,

d) imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach ZUS
RSA (w przypadku przerw w zatrudnieniu).

Urzad dokonuje zwrotu optaconych sktadek na wskazany we wniosku rachunek

bankowy PS.

Urzad nie bedzie refundowat sktadek ZUS w formie zaliczki.

§6

Postanowienia koncowe

1.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami majg zastosowanie przepisy
aktow normatywnych wskazanych w §1 niniejszych Zasad.

Wszelkie spory powstate w czasie trwania umowy podlegajg rozpatrzeniu przez Sad
wiasciwy dla siedziby Urzedu.

Niniejsze Zasady zostaty wprowadzone Zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy.



