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Do zakresu zadan Wydziatu Informatyki nalezy w szczegdlnosci:

1. zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciggtosci dziatania sprzetu komputerowego, w tym
kserograficznego, bedacego na wyposazeniu Urzedu;

2. zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz ciggtosci dziatania systemow i programoéw
komputerowych wykorzystywanych w Urzedzie, w tym elektronicznego obiegu dokumentéw,
kadrowo-ptacowego;

3. zapewnienie biezgcej pomocy informatycznej pracownikom Urzedu oraz obstuga zgtoszen
uzytkownikow i innych incydentow ustug teleinformatycznych;

4. planowanie rozwoju infrastruktury oraz systeméw informatycznych w Urzedzie;

5. administrowanie i konfigurowanie kont pocztowych oraz udzielanie wsparcia technicznego w
zakresie funkcjonowania poczty elektronicznej;

6. administrowanie systemem backup'u danych przetwarzanych w Urzedzie;

7. administrowanie systemem antywirusowym, zaporami sieciowymi; biezgca analiza
funkcjonowania sieci (LAN), tgczy internetowych oraz potaczen VPN;

8. administrowanie serwerami, stanowiskami komputerowymi, urzadzeniami sieciowymi oraz
systemami i programami komputerowymi w Urzedzie;

9. administrowanie uprawnieniami uzytkownikéw w lokalnych systemach informatycznych oraz
dziedzinowych aplikacjach centralnych (zewnetrznych) wspomagajacych realizacje zadan Urzedu;

10. gospodarowanie materiatami eksploatacyjnymi, mieniem w zakresie sprzetu i oprogramowania
komputerowego;

11. administrowanie strong internetowg oraz intranetowga Urzedu;

12. zarzgdzanie systemami informatycznymi stuzgcymi do wspierania procesow zwigzanych z obstugg
Programoéw Operacyjnych EFS;

13. nadzér nad prawidtowym dziataniem modutu szyfrowania/deszyfrowania oraz certyfikatami
kwalifikowanymi — podpisami elektronicznymi;

14. planowanie i realizacja wydatkéw srodkéw finansowych na rozwdéj, utrzymanie i eksploatacje
systemow informatycznych w Urzedzie; w tym wydatkéw zwigzanych z realizacjag Pomocy
Technicznej Programoéw Operacyjnych EFS;

15. biezaca kontrola zgodnosci funkcjonowania sieci i systemu teleinformatycznego z wymaganiami
bezpieczenstwa;

16. nadzér nad wiasciwym wykorzystaniem sprzetu komputerowego i oprogramowania przez
pracownikéw Urzedu;

17. realizacja procedur kontroli oprogramowania w zakresie zgodnosci z iloscig i rodzajem
zakupionych licencji;

18. prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem w Urzedzie standardu dostepnosci cyfrowej dla
0s6b z niepetnosprawnosciami;

19. petnienie funkcji lokalnego administratora systemdéw do obstugi elektronicznych doreczen w
Urzedzie w zakresie technicznej konfiguracji konta jednostki;

20. likwidacja skutkéw awarii, realizacja napraw eksploatacyjnych systeméw informatycznych i
sprzetu;

21. koordynowanie spraw zwigzanych z dziataniem central telefonicznych;

22. opracowywanie wymagan bezpieczenstwa systemow stuzgcych do przetwarzania danych oraz
bezpiecznej eksploatacji systemow informatycznych w Urzedzie;
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